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UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Poc Iip - Ty do - Hanh phile
86: 449 /Qb-UBND Ha Tinh, ng&y,fe’ thang 9 ném 2019
ttc bth(‘ h t 1 2oy
QUYET BINH 16: 37 21 07 00

Vé viée cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi bé thi tuc hanh chinh
thude thim quyen quén ly ciia nganh Nong nghiép va Phat trién nong thén
ap dung tai UBND cip x4 trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Czn ot Ludt T8 chire.Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi vé
kiém soat thu tye hanh chinh; Ngh1 dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cta

Chinh phtt v& sira dbi, bd sung mdt-sd didu ctia cac Nghi dinh lién quan- dén
ki&m soét thi tuc hanh chinh;

Cén clr Nghi dinh 56 61/2018/ND CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé

thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong giai quyét thi tyc hanh
chinh;

Cin ot Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Bf trudng,

Cht nhiém Vin phong Chinh phu huwéng dén vé& nghiép vu kidm soat thi tuc
hanh chinh;

Cén ctr Thong tu s§ 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta BJ trudng,
Chi nhiém Van phong Chinh phi huéng dan thi hanh mot sd quy dinh ctia Nghi
dinh s§ 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thie hién co ché mot
cira, mdt clra lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Gidm- dbc. 86 Nong_nghigp-va Phat trién nong thén tai
Vin ban s6 1634/SNN-TCCB ngay 26/8/2019; S& Khoa hoc va Cong nghé tai
Vin ban sb6 1299/SKHCN-TPC ngay 05/9/2019,

QUYET PINH:

Pilu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bd
08 (tam) tha tuc hanh chinh thuge tham quyén quan ly cia nganh Nong nghiép
va Phét trién néng thén 4p dung tai UBND cép x3 trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Néng nghiép va Phét trién ndng thon chu tr, ph01 hop
v6i Vin phong Poan DBQH HDND va UBND tinh va cic co quan, don vi lién
quan céin c¥ Quyet dinh ndy x4y dung quy trinh dién tir giai quyet tha tuc hanh
chinh trén Hé thong théng tin Dich vu cong trye tuyén ciia tinh dé 4p dung théng
nhét tai UBND cép x4 trén dia ban tinh H3 Tinh.



Pitu 3. Quyét dinh c6 higu lye ké tir 'ngdy ban hanh va thay thé cc tha
tuc hanh chinh thudc thidm quyen giai quyet clia UBND c4p x3 tai céc Quyet
dinh sb: 2645/QD-UBND ngay 07/9/2018; 174/QD—UBND ngay 14/01/2019 cua
UBND tinh.

Pidu 4. Chénh Vin phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh; Gidm
ddc céc s&; Thi trudng céc ban, nganh cip tinh; Gidm dbc: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh, Trung tdm Thong tin - Céng bao - Tin hoc tinh; Cha tich
UBND céc huyén, thanh phé, thi x&; Chu tich UBND céc x3, phudng, thi trin va
céc td chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT, CHU TICH
- Nhw Diéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém sodt TTHC, VPCP;
- Chn tich, cac PCT UBND tinh;
- Chanh VP, cic Phé CVP;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, PC.

&
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DANH MUC VA QuUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH
NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN BIA BANTINE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34 %9/QD-UBND ngay R /9/2019 cia Chit tich UB

TINH

PHAN I: DANH THU TUC HANH CHINH

TR
Cin ctr phap

TT Tén thi tuc Thoi han Pja diém | Phi, I¢ phi
hanh chinh gidi quyét thue hién (néu c6)
I | Linh vuc Thiy loi .
Thim dinh, phé duyét - Lugt Thiy loi ndm 2017.
phuong 4n tng phd 20 nedy lam B  phén - Nghi dinh s6 114/2018/NP-CP ngdy 04/9/2018 cua
thién tai cho c¢Ong|_ .. gk)é o Tiep nhdn Chinh phi vé quén Iy an toan d4p, hd chira nuéc;
| | trinb, ving ha du dip Z“-*; pagn |V TrE Ké| L - Quyét dinh s6 4638/QD-BNN-TCTL ngiy 22/11/2018
trong qua trinh thi h% 53; hob 16 qua clia 5 clia B3 truéng B Nong nghiép va Phat trién ndng thén
cong  thude tham P® |UBND cip v& viéc cong bb thii tuc hanh chinh duge sira d6i, bd sung
quyén cia UBND chp x4 linh vire Thity 1gi thude pham vi chirc ning quan 1y cua
X3 B6 Nong nghiép va Phit trién ndng thén.
- Luat Thity loi s6 08/2017/QH14 ngay 19/6/2017;
2 n ,. - Nghi dinh sb 114/2018/ND-CP ngdy 04/9/2018 cua
T}}: aronn dm;an pll:; du;gat 20 ngdy lam Chinh pht v& quan 1y an toan dap, hd chira nuéc;
PIUons & PO viec ké tur . , - Quyét dinh s6 4638/QD-BNN-TCTL ngdy 22/11/2018
2 |véi tinh huong khan oy nhan di Nhu trén Khong B t BS NG Phit 1 th
chp thudc tham quyén ngdy nhan da cia B§ truong B6 Nong nghiép va rién ndng thon
hé so hop 1€ v& viéc cong b6 thi tuc hinh chinh dugc sira ddi, b sung
ctia UBND cép xi i
inh vuc Thuy lgi thugc pham vi chirc néng quan Iy cia
Bd Noéng nghlep va Phat trién néng thon.
H3 trg dau tr xdy |07 ngdy lam - Luét Thuy loi so 08/2007/QH14 ngay 19/6/2017
, |dung phat trién thuy |viée k& tir Nhur trén Khong | Nghi dinh sb77/2018/ND-CP ngdy 16/5/2018 clia

loi nhd, thuy lgi ndi
déng va fudi tién tién,

ngdy nhén du

Chinh pht quy dinh hd trgr phat trién thuy loi nho, thuy
loi ndi ddng va tudi tién tién, tiét kiém nude.

ho so hop 18




tiét kiem nuéc (Db
véi ngudn vén hd trg
truce tiép, ngin séch
dia phuong vi ngudn
vén hgp phip khéc
cia dia phuong phén
bd dy todn cho UBND
clp xa thure hién)

I | Link virc Phong chéng thién tai
- Nghi dinh sd 02/2017/ND-CP ngay 09/01/2017 cuia
Chinh pht quy dinh vé co ché, chinh sdch hd tro sén xut
_ 15 neay lam néng nghiép dé khoi phuc san xuft ving bi thiét hai do
H6 trog khoi phuc sén | .. gg{ tr thién tai dich bénh.
1 |xuét ving b thidt hai | Voo ° | Nhutrén Khéng |- Quyét dinh s& 3499/QD-BNN-PCTT ngay 11/9/2019
do dich bénh ngdy nhén da cia Bo trudn B4 Néng nghiép va Phét trién néng thon
: i hd so hop 1€ m & & NEMEP £
e v& viéc cong bd thi tuc hinh chinh m¢i ban hanh linh
vure phoné chéng thién tai thudc pham vi chirc néng quan
Iy ciia B Nong nghiép va Phat trién néng thén.
H3 trg khdi phuc san 1> ngz;{y lam
2 | xudt ving bi thiét hai | VS X€ ) N e Khong Nhur trén
do thién tai ngay nhin du
ho so hop 1€
Ping ky ké khai s0 |07 ngay lam
lugng chidn nudi tdp | vikc ké tir A A A
3 |trung vA nudi trdng |ngdy nhan da| e en | Khong Nhw trén
thily san ban diu hd so hop 1&
III | Linh viee Trong trot
bang ky chuyén doi | 05 ngay lam -- Nghi - dinh 50 35/2015/ND-CP ngay 13/4/2015 cua
1 |co chu cdy trong tir| viec ké tir| Nhutrén Khdng Chinh pha vé quy dinh v& quan 1y, st dung dht trng lna.

trbng loa sang trong

ngly nhin du

- Théng tu so 19/2017/TT-BNNPTNT ngay 9/11/2017

2




ciy hing ndm, cdy lau
nam hodc trong laa két
hop nudi trong thiy
san trén dét tréng lGa

ho so hop 1&

cia Bo trudng Bo6 Nong nghiép va Phat trién néng thén
ve stta dbi, bd sung mot sb diu cia Théng tu
sb 19/2016/TT-BNNPTNT ngay 27/6/2016 v€ viéc
huéng din chi tiét Dleu 4 Nghi dinh sb 35/2015/ND-

CP ngay 13/4/2015 vé quéan ly sir dung dat: trong lba-va-|

hudng dah chuyén dbi co cdu cay trdng trén dit trng lta
sang tréng cdy l4u nim theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phi vé
stra ddi, bd sung mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Pt dai.

IV

Linh vioee Nong nghiép

vi Phat trién n

ong thén

Ry

Phé duyét ké hoach

Kkhuyén ndng dia
phirong (cédp x&)

60 ngay lam
viéc k& tir khi
nhén dd hd so
hop 1€ (thoi
gian ndp ho
so trucc ngay
30/9 hang

Nhur trén

ndm).

- Nghi dinh sb 83/2018/ND-CP ngay 24/5/2018 cua
Chinh phu vé khuyen néng.

- Quyét dlnh s0 2519/QD-BNN-KHCN ngay 29/6/2018
cia Bo tru'orng Bo Néng nghiép va Phit trién ndng thon
vé viée cdng bd thi tuc hinh chinh thay thé linh virc
Noéng nghi€p thudc pham vi chirc nang quan ly cua B
Nong nghiép va Phat trién noéng thoén.
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH THU TUC HANH CHINH

1. LINH VU'C THUY LOI
1. Thim dinh, phé duyét phuong én iing phé thién tai cho cdng trinh, ving ha
du diip trong qua trinh thi cdng thujc thim quyén ciia UBND cép xi

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.TL.X.01

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Pidu kién thue hign TTHC: Khéng

2.2 | Cach thire thye hign TTHC:

Nop trye hd so tryc tlep hoéc qua dudng buu dién dén Bd phan Tiép nhén va Tra
két qua ctia UBND cép x4

L Ay A, Ban | Bin
2.3 | Thanh phéan hé so, bao gom: ; | chinh | sao

Té trinh d& nghi phé duyét phuong 4n (tng phé thién tai cho cong

trinh, ving ha du dép. X
| Dy théo phuong an tmg ph thién tai cho céng trinh, vinghadu| x
dép. :
- | Bao cdo két qua tinh todn k§ thuat. X
- | Van ban gép ¥ kién ciia c4e co quan, don vi lién quan. X
- | C4c tai liéu lién quan khic kém theo (ndu co). X

2.4 | S6 lwgng hd so: 02 b3

2.5 | Thoihan gidi quyét: 20 ngay 1am vide k& tir ngay nhén di hé so hop 18

Dia dlem tlep nhéin hd so va tra két qué giai quyét TTHC: B phén Tiép nhan

2.6 va Tra két qua ctia UBND cép xa.
Co quan thue hién: UBND cap X4.
27 Co quan ¢é thim quyen quyét dinh: UBND cép x4,

Co quan dwge dy quyén: Khong,.
Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Déi tuwgng thwe hién TTHC: T4 chitc, c4 nhan,

K&t qua giai quyét TTHC: Phuong én duge phé duyét hodc Vin ban tir chéi phé

2.9 duyét.

2.10 | Quy trinh xi¥ Iy cbng vicc




v

T Trinh tu Trich Thoi Bié}l mau/Két
nhi¢m gian | qua
T1ep nhén hd so:
TS chirc nop hd so tai BO phin
TN&TKQ ciua UBND x4, cong chirc
TN&TKQ kiém tra ho so:
- Néu hd so ddy di, hep 18 lam tha | L. - . | MAu 01; 02 (néu
Bl |tuc tiép nhin ho so va hen ngay tra B¢ phén 0,’5 ngﬁy ¢6), 06 va hd so
TN&TKQ | lam viéc
két qua. theo muc 2.3
- Neu hd so chwa day du, hop 1€ thi
yéu ciu bd sung, hoan thién hé so.
Néu khéng bo sung, hoan thi¢n duoc
thi tir chéi tiép nhan hd so.
B§ phén .. % <
i 1A 1 LA ala A gy .. | Mau 01, 05 va
B2 Clzuyen ho so vé bd phin chuyén TI:I&TKQ, QI ngay | 43 <o theo muc
mén Cong chlic | lam viéc 93
chuyén mdn ’
Cong chirc chuyén mon thAm dinh
hd so; xé4c dinh ddy du, hop phép,
hop Iy cia hd so ¢4 nhén:
- Trudmg hop hb so dip tng yéu cdu n . x P
thi béo lanh dao UBND cap xa tham Cong. Chu.c 3 Mau 05.’ Gl?y
chuyén mon | 02 ngdy | moi; Vin ban
B3 | muu gify moi kiém tra thyc dia. . s o o . .
duoe giao | 1am viée | thong bao huéng
- Trudng hep ndi dung hd so chua < 19 1 so dn
dap tng quy dinh thi tham muu vén Y
ban théng bédo hudng din véi td
chirc, ¢4 nhén giri thong qua B phén
TN&TKQ dé tra ho so
Kiégn tra'tai thuc dia: Lénh dao
- Néu kjém tra thuc_dia ding voi ndi | UBND cép N
dung hé so thi tham muu cho lanh | x& Cong 02 nod Mau 05'; Bién
B4 | dao UBND x& phé duy¢t phuong 4n. chirc chuyén 13 88Y |ban kiém tra
o am viéc .
- Trudng hgp qua kiém tra khéng | moén duge thyc dia
ding theo hd so thi tham muu vin giao xir Iy
ban tir choi phé duyét. hé so
Hoén thién hd 5o, bién bén kifm tra | o o Mau D5 i
thwe dia, bao cdo l&nh dao UBND x4 g Gt an, pav & 2
Bs | a chuyén mon | 10 ngay {Gng pho thién
& nghi phé duyét phuong 4n hodc . s tn . .
dugc giao | lam viée | tai, du thdo vén
dur thdo vin ban tir chdi phé duyét, < IV 1o s ban tir chdi ohé
trinh lénh dao xa@ xem xét. Yo . P
duyét phuong dn
B6 Linh dao UBND clp xa ky phé| Linhdao | 04ngdy | Mau 05; Phuong
duyét phuong 4n ng phé thién tai | UBND x&; | lam vi¢c | dn tng pho thién




hojic Vin ban tir chbi phé duyét Vian thu tai  dugc phé
Phat hanh vin ban duyét hogc Vin
ban tir chdi phé
duyét
Vin thur chuye:n k'_\et qua chcz Bd pha_u: Miu 01, 06
TN&TKQ quad dé théng bao cho to o J
. 1A sk A 1L . | Vin th .. | Phuong 4n tmng
chirc, ¢4 nhin dén nhén két qua o . 0,5 ngay . " .
B7 (hodc trd qua dich vu Buu chinh Cong chic lam vide | P ho  thién ~tai
1086 e qua Cich Vi Bul Sl TNGTRQ ¥ | hotic Van ban tir
cong ich), vao so giao nhan ket qua, chéi phé duvet
thu phi, 18 phi (néu c6) phe duye
* Truong hop ho so qud han xi Iy, Trong thoi gian chdm nhd’{ 01 ngay trudc ngay
hét han xik ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay tra
két qud chuyén sang By phdn TN&TKQ dé gwi cho 16 chite, cd nhdn
3 | BIEUMAU (Céc biéu mau st dung trong qué trinh thue hién TTHC)
Mau 01 MAu 01. docx
Gidy tiép nhan hd so v& hen tra két qua
M3u 02 M3u 02.docx
Phiu yéu ciu bd sung hoan thién hé so
M&u 03
Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 Mau 04._dooc
Phiéu xin 181 v& hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hd so
Mau 06 Mau 06.docx
Sb theo doi hd so
4 |HOSOLUU:

Miu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B§ phian TN&TKQ; MAu 01, 05 luu theo

hd so TTHC.
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Bo hd so theo muc 2.3

|
1
T
|
1

Bién ban kiém tra thuc dia

Phuong én tng phé thién tai cho cong trinh, viing ha du dép trong Iqué. trinh thi
cdng ho#ic Vin ban tur chdi phé duyét.

Céc vin bin gidy to lién quan (néu cd).

Hd so dige hru tai b phdn chuyén mén. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng bd phén
Iy trit ctia UBND x4 theo quy dinh hién hanh.




2. Thim dinh, phé duygt phrong 4n fng phé v6i finh huéng khin cip thude
thim quyén ciia UBND ecip xi

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.TL.X.02

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Didu kién thwe hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thire thwe hién TTHC:

Nop true hd so truc tiép hodic qua duéng buu dién dén B phén Tiép nhén va Tra
két qua cia UBND cép xa

2.3 | Thanh phén hé so, bao gdm: c]li?lilh ]:j:
_ | To trinh dé nghi phé duyét phuong 4n tmg phé véi tinh hudng
khén cdp X
- | Dy thio phuong 4n g pho véi tinh hudng khin cip X
- | Béo céo két qua tinh toan k¥ thuat X
- | Van ban gép ¥ kién clia céc co quan, don vi lién quan X
- | C4c tai lidu lién quan khéc kém theo (néu co). X

2.4 S6 Iuong ho so: 02 bo.

2.5 | Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén ¢ hé so hep 18,

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép nhan

26 | ya Tra két qua ciia UBND clp x.
Co quan-thye hién: UBND cé"}p X&. )
27 Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND cdp x&.

Co quan dwge iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Péi twong thuwe hién TTHC: T4 chire, ¢4 nhén.

Két qua giai quyét TTHC: Phuong 4n dugc phé duyét hodic Vin ban tir chéi phé

2.9 duyét phuong an.

2.10 | Quy trinh xi¥ Iy cdng viéc

TT Trinh tw Tréch nhigm | Lpo1 | Bitumau/Ket
gian qua
Bl | Tiép nhén hd so: Bo phan 0,5 |Mau 01; 02 (néu




L

T& chirc nOp hd so tai By phan | TN&TKQ ngdy | co), 06 va hd so
TN&TKQ cia UBND xd, cong lam | theo imuc 2.3
chirc TN&TKQ kiém tra hd so: viée .
- Néu hd so diy du, hop 18 lam thu
tuc tiép nhén hod so va hen ngay tra
két qua.
- Neu hd so chua diy dd, hop 18 thi
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bd sung, hoan thién
duge thi tir chéi tiép nhan hd so.
B¢ phén 01 x X
B2 CI’I‘HYén hd so vé bd phin chuyén | TN&TKQ; ngay Eém;cogl;egsmzz
mdn Cong chirc lam 23
chuyén mon viée '
Céng chire chuy€n mon thAm dinh
hd so; x4c dinh ddy du, hop phap,
hop Iy ctia hd.so dd nhén:
- Trudng hop hd so dap Ung yéu
cdu thi bdo linh dao UBND cép x& | Cdng chirc 02 |Miu 05; Gidy
B3 tham muu gidy moi kiém tra thyc | chuyén mén ngdy |moi; Vin ban
dia. duge giao xu lam | théng bio hudng
- Truémg hop ndi dung hd so chua Iy hé so viée |din
dap ng quy dinh thi tham muu van
bin théng bio huéng din véi td
chire, cA nhan gui thdéng qua B
phén TN&TKQ dé tra hd so
Kiém tra tai thuc dia:
- Néu kiém tra thuc dia dang v6i | Lanh dao
ndi dung hd so thi tham muu cho | UBND cp x&; 02 Miu 05 Bién
B4 lanh dao UBND x& phé duyét| Congchic ngay bin I iy
A : an kiém tra
phuong 4 chuyén:mon lam | hwe dia _
- Trudng hep qua kidm tra khong { dugc giao xir vige U
ding theo hd so thi tham muu vin 1y hd so
ban tir chéi phé duyét.
Mau 05; Bién
Hoan thién hd so, bién ban kiém tra Cone chife o |bdn, phuong én
thue dja, bdo cdo l1dnh dao UBND chu gn mbn o tmg phé tinh
B5 |xd d& nghi phé duyét phwong an duorz 190 X lirg hudng khén cip,
ho#ic du thao vin ban tir chdi phé % }i;) so vige dw thao vén ban
duyét, trinh ldnh dao x& xem xét. Y i tr | ch6i phé
duyét phuong 4n
Linh dao UBND cdp x& ky phé | Lanhdao 04 | Mau 05; Phuong
B6 | duyét phuong an ing ph6 véi tinh |  UBND x4 ngdy |&n Ung phé tinh
hudng khén cdp hoic Vin ban tir -Vién thu lam huong khén cép




chdi phé duyét. viée [duge phé duyét
Phét hanh vin ban. hogic Vin ban tir
choi phé duyét
Van the chuyén két qud cho B Miu 01, 06;
phin TN&TKQ qua dé thong béo - . 0,5 |Phuong 4n tng
2 i . n 3k a1 A Vin thu; X
cho t6 chic, cd nhin dén nhén két A s ngay |phé tinh huéng
B7 , B . . Cong chirc ;
qua (hogc tra qua dich vu Buu TN&TKQ lam |khén cdp hoic
chinh céng ich), vao s6 giao nhén viéc | Vin ban tir chdi
két qua, thu phi, 1€ phi (néu c6) phé duyét
* Truong hop hé so qud han xit Iy, Trong thoi gion chdm nhdt 1 ngay trude ngay
hét han xie Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 18i va hen lgi ngay tré
két qud chuyén sang B6 phin TN&TKQ dé giki cho 10 chike, cd nhdn
3 | BIEU MAU (Céc biéu méu st dung trong qué trinh thyc hién TTHC)
@
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
o
Méu 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
M3u 03 MU 03.doc
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hé so
|
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua
W]z
. =
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét hd so
Mau 06
S8 theo doi hd so
4 |HOSOLUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo

hd so TTHC.

10



B6 hd so theo muc 2.3

Bién ban kiém tra thue dia

Phuong 4n tmg phé véi tinh hudng khin cdp hojic Van ban tir chéi phé duyét
phuong 4n

Céc vin ban gidy to lién quan (néu cd).

Hb so dugc lwu tai bd phén chuyén mén. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng bd phan

Iuu trit cia UBND x3 theo quy dinh hién hanh.
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3. H{ trg diu t xéty dyng phat trlen thily lgi nhd, thuy loi ndi ddng va twéi tién
tlen, uct kiém nwée P6i véi ngudn vén hd trg truc ti€p, ngin sach dia phuong va

nguon vén hop phédp khic ciia dia phwong phin b6 dw todn cho UBND cip xa thue
hién).

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.TL.X.03

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thue hign TTHC: Khong

2.2 | Cach thire thye hién TTHC:

Nop trire hd so truc tlep hodc qua dudng buu dién dén B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua ctia UBND cép xa

o Ban Ban

. A g A A,
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh 5910

- | Pon dé nghi-h3 trg theo mau-BM.TL.X.03.01 X
- | Hb so duge phé duyét. X
Bién ban nghiém thu giai doan hogc nghiém thu hoan thanh X

cOng trinh dua vao st dung.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd.

2.5 | Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viée k& tir ngdy nthan du hd so hep 18,

Pia dlem tlep nhén hd so va tra két qua giai quyet TTHC: B phéan Tiép nhan

2.6 ‘va Tra két qua cia UBND cip x4.
Co quan thyc hi¢n: UBND cap x4.
9.7 Co quan cé thim quyen quyét dinh; UBND cap x4,

Co quan duge iy quyén: Khong.
Co quan phdéi hop: Khong.

2.8 | Péi twong thye hién TTHC: T chirc, c4 nhan.

Két qua gidi quyét TTHC: Thanh todn giai ngén vbn hd trg hoiic Vin ban tir

29 | chéi.

2.10 | Quy trinh x\¥ Iy cdng viée

TT Trinh tw Trich T.hO'l Biéu maqu/Ket
* nhiém gian qua
Tiép nhén hd so: Miu 01; 02 (néu

Bd phén 0,5 ngay

TN&TKQ lam viéc CO), 06 va hd so

theo muc 2.3

Bt | T chic ndp hd so tai Bd phdn
TN&TKQ cua UBND x4, cong chirc
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TN&TKQ kiém tra hd so:

+ Néu hd so ddy du, hop 1& lam thi
tuc tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua. .

+ Néu hod so chua diy dd, hop 1€ thi
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so.
Néu khong bo sung, hodn thién duge

thi tir chéi tiép nhan hd so.
B& phén x .
2 LA A LA oL n iy .. | Mau 01, 05 va
B2 C}:uyen hé so v€ by phin chuyén TI:T&TKQ, 0 1 N83Y {13 so theo muc
moén Cdng clnre | 1am viée 73
chuyén moén '
Cén bg, cbng chac phy trach thim
dinh; x4c dinh day dd, hep phép,
hop ly cta hd so dd nhan:
- Trudmg hop hd so dép tng yeu ciu N )
thi. bdo .cdo_ldnh dao UBND cép x& | Coéng chirc Mau 05; Gidy
tham muu gidy moi ki€m tra thyc | chuyén mén | 01 ngdy | m&i; Vin ban
B3 3 . .o
dia. . dugce giao | lam vige thdng bao huéng
- Trudng hop néi dung ho so chwa | xir 1y ho so din
dép ing quy dinh thi tham muu van
ban théng bio huéng din véi td
chirc, ¢4 nhin giri thong qua Bo
phin TN&TKQ
Kiégn tra,tz_ii thure dia: Lanh dao
- Néu kiém tra thuc dia ding véi noi UB i
A : . ND céip
dung hd so thi tham muu lanh dao . n x L nia
UBND x2 thanh fodn gidi ngan vén | 5 COM8 | gf ngyy |Man 05 Bien
B4 x chire ., °7 |bdn ki€m tra
ho tro .~ | lamvic .
\ .2 n chuyén mén thire dia
- Trudng hop qua kiém tra khong 4 .
. X ; _ < roc giao
ding theo ho so thi tham muu vin <0 19 ho so
bén tir chéi J
A s X .n s : X Céng chirc
Hoan thién hé so, bién ban kiém tra A x C ryia
chuyén mén Mau 05; Bién
thue dia bdo cdo linh dao UBND xa . \ . .
dugc giao | 01 ngay | ban; du thao vin
B5 | d& nghj thanh to4n gidi ngan vénhd | .8 v oen . \ £
xk Iy hoso; | lamviée [ bdn  tr  cho1
trg hodc du thdo vidn ban fir chéi A , 1K
thanh todn ha tro Céng chire thanh todn ho tro
¥ TN&TKQ
Mau 05, Van
Lanh dao UBND cip x& ky ddng ¥ Lanh dao bann dong ¥y
thanh toén giai ngén v6n hd trg hoic .. | 02 ngay |thanh todn giai
B6 UBNDx&; |,, A o N «
Vin ban tir chéi thanh todn hd tre. Van thu lam vi€c | ngdn hogc Vin

Phéat hanh van ban.

ban tr choi
thanh toan ho trg
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Vin thu chuyén két quéa cho Bd phén Miu 0L 06
TN&TKQ qua dé thong bao cho tb N P
Vin thu; .. | thanh todn giai
chire, ¢4 nhin dén nhin k&t qua A . 0,5 ngay o N y
B7 Cong chire | ,.” 5.7 |ngdn hodc Vin
(hodc tra qua dich vu Buu chinh TN&TKQ lam viée bin  fr  chdi
cbng ich), vao sd giao nhan két qua, X
thanh todn ho trg
thu phi, 1€ phi (néu co).
* Truong hap hé so qud han xi 1y, Trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trude ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay trd
két qué chuyén sang B phin TN&TKQ dé giri cho 16 chitc, cd nhdn
3 | BIEU MAU (Céc biéu méu st dung trong qua trinh thyre hién TTHC)
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so v& hen tra két qua >
Mau 02
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
Miu 04
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
Méu 05
Phiéu kidm sodt qué trinh.giai quyét hd so
M3u 06
S theo d&i hd so
BM.TL.X.03.01
Don d& nghi hd tro
4 |HOSOLUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (ndu c6); 06 luu tai Bd phan TN&TKQ; Miu 01, 05 luu theo
hd so TTHC.

Bo hd so theo muc 2.3
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- Bién ban kiém tra thuc dia

Thanh todn gidi ngan vén hd tro hodic Vin ban tir chéi thanh toén gidi hgan vén hd

tro.

- | C4c vin ban gidy t& lién quan (néu cd).

Hd so duge luu tai bd phin chuyén mon. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng bd phén
lwu trir cia UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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II. LINH VU'C PHONG CHONG THIEN TAI (3 QT)
1. H3 tro khoi phuc san xuit ving bi thiét hai do dich bénh

1 | KY HIEU QUY TRINH | QT.PCTT.X.01
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Pidu kién thye hién TTHC:
Khoéng
2.2 | Cach thire thye hié¢n TTHC:
N@p truc hd so trye tiép hodc qua dudng buu dién dén B4 phan Tiép nhdn va Tra
ket qua ciia UBND cép xa
; A LA S Ban | Ban
2.3 Thanh phin ho s¢, bao gom: chinh | sao
Don dé nghi hd tro thiét hai do dich bénh theo cic rnau sau:
- BM.PCTT.X.01.01 (H8 tro thiét hai déi v6i cay trdng do thién
tai (hodc dich bénh)
BM.PCTT.X.01.01
- BM.PCTT.X.01.02 (H3 trg thiét hai san xut lam nghlep do
thién tai (ho#c dich bénh) _
(w2
BM.PCTT.X.01.02
- BM.PCTT.X.01.03 (H& trg thidt hai nuéi tréng thiy san do
- | thién tai (ho#c dich bénh) ) X
BM.PCTT.X.01.03
- BMPCTT.X.01.04 (M3 tr¢ thiét hai chin nudi do thién tai
(hodc dich bénh) )
BM.PCTT.X.01.04
-BM.PCTT.X.01.05 (H5 tr¢ san xuit mudi thiét hai do thién tai)
@)
BM.PCTT.X.01.05
Bén k& khai sb luong chin nudi tép trung (hojc nudi tréng thiy
san) ban hanh theo miu s 6 phu Iyc I Nghi dinh s 02/2017/ND-
CP: BML.PCTT.X.01.06
- X

BM.PCTT.X.01.06
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Bang thdng ké thiét hai do dich bénh c6 xdc nhén ca thon, ban,

" | khu dén cu. |x
Biang tong hop két qué thue hidn hd trg dé phuc vu sén xuat nong |
nghiép viing bi thiét hai do thién tai, dich bénh (miu 1,2,3,4,5,6)
phu Iuc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2017/ND-CP:

. | MB.PCTT.X.01.07 X

e

MB-PCTT.X.01.07.do

[0 4
2.4 | S6 Iwgng hd so: 01 bd.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii ho so hop 18
5 | P diém tiép nhan hd so va tra két qué giai quyét TTHC:
** | B6 phén Tiép nhan va Tra két qua ciia UBND cép x& -
Co quan thye hién: UBND cé.p x&.
27 Co quan ¢é thidm quyen quyét dinh: UBND cép x4.
" | Co quan dwge ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.
2.8 | Péi twgng thwe hién TTHC: T4 chire, ca nhan.
2.9 Két qua giai quyét TTHC: Van ban xac dinh mirc d6 thiét hai hodc Vin ban tir
*? | chéi x4c dinh mirc @0 thiét hai (néu rG 1y do).
2.10 | Quy trinh xit Iy cdng vige
TT Trinh ty Trich Thoi gian | Biéu miuw/Két qua
nhiém
Tiép nhén hd so:
Cé nhan/Th chire ndp hd so tai
B phin TN&TKQ cdp xd. Can
1 bo TN&TKQ kiém tra.hd so: .
- Néu hd SO day du‘“hc_rp I:g lam | TO chFc/ca ‘ Miu 0I; 02 (néul
tht tuc ti€p nhén hd so va hen nhén; 0,5 ngay . 2 A
Bl n . S co), 06 va hdé so
ngay tra két qua. Céng chire | lam viéc thew muc 2.3
- Néu hd Y chua diy du, hop 1€ TN&TKQ e
thi yéu cAu t chirc, c4 nhén bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bo sung, hoéan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan hd so.
. B phéin o .
Chuyén bd phin chuyén moén | TN&TKQ; 01 ngay |Mau 01, 05 va ho so
B2 A ¥ ] A Y A .
dé xut ly Chuyén lam viéc | theo muc 2.3
mon
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Can b, cdng chirc phu trach
thdm dinh; xdc dinh diy dg,
hop phép, hop 1y clia hd so da
nhén;

- Trudmg hop hd so dép tng

Cong chic

yéu ciu thi bdo cdo lanh dao | chuyén 01 ned Mau 05; Gidy moi;
B3 | UBND cép x& tham muu gidy | moén duge 1088 | Van ban thong bao
1t . . .t lam viéc ) x
mdi kiém tra thyc dia. . giao xir Iy huéng dén
- Trudng hop ndi dung hd so ho so
chua dép tng quy dinh thi tham
muu vén ban thong bdo hudng
dan véi t6 chite, c4 nhdn giti
thdéng qua B§ phin TN&TKQ.
Kiém tra tai thue dia: -
R . as Léanh dao
- Néu kiém tra thyc dia ding £
ri s A X UBND cap
véi ndi dung ho so thi tham . (A
muu vin ban xdc dinh mic 46| Cong x
car 1 b : : chirc 02 ngay |Mau 05; Bién ban
B4 | thiét hai. n o .2 .
: .2 chuyén lam viéc | kiém tra thuc dia
- Trudng hop qua kiém tra mén duoc
khong ding theo hd so thi tham 90 XUt 1V
muu vin ban tir chdi xdc dinh g b so y
mc d6 thiét hai.
Hoan thién hd so, bién ban| Céng chirc Miu 05; Bién bén,
kiém tra thyc dia, du thao vin chuyén 08 nod du thao vin ban xdc
B5 | bin x4c minh mic d thigt hai | monchie | -S| minh mic 4o thist
hofic vin ban tir chdi x4c minh, | dugc giao i hai hogc Vian ban tir
trinh 1&nh dao xi xem xét. xir ly ho so chdi xde minh
Lanh dao UBND cfip xa ky van | . Mau 03, Van bén
. . . i A . N L&nh dao . xac minh miac 4o
ban x4c minh thiét hai hofc P 02 ngay <A S y
B6 P S UBND cip X © thiét hai hoic Vin
Vin ban tir choi xac minh. . \rx lam viéc . A A
1 . 13 x8d; Vén thu ban tr chdi xéc
Phat hanh vin ban. -
minh
Vin thu chuyén két qua cho B )
phdn TN&TKQ dé: Maéau 01, 06; Vin
- thér}g bao c}go t0 chidc, ca| Vin thu; 0.5 nod ban xac minh muc
B7 | nhan dén nhan két qué (hoo tré | Céng chire | > Vgiéz d0 thiét hai hoiic
qua dich vu Buu chinh cdng | TN&TKQ : Vin ban tir chdi xac
ich), vao s0 giao nhén ket qua, minh
thu phi, 1€ phi (néu c6).
* Truong hop hé so qud han xi Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lqi ngay tra
két qua chuyén sang B phdn TN&TKQ dé giri cho 16 chirc, cd nhdn
3 BIEU MAU (Céc biéu mau sit dung trong qua trinh thyc hién TTHC)
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Mau 01 Mau sjﬁ' 01.doc
Gidy tiép nhn ho so va hen tra két qua i
Mau 02
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04
Phiéu xin 181 v hen lai ngay tra két qui
(e
Mau 05 Mau s6 05.docx
Phiéu kiém sodt qu4 trinh gidi quyét ho so
Mau 06 Miu 5 05.doc

S& theo dai hd so

BM.PCTT.X.01.01

Pon d nghi hd tro thiét hai ddi voi cay trong do thién tai
(hodc dich bénh)

BM.PCTT.X.01.01

BM.PCTT.X.01.02

Don d& nghij b trg thiét hai san xuét 1dm nghiép do thién
tai (ho#c dich bénh)
(w]z

BM.PCTT.X.01.02

BM.PCTT.X.01.03

Don d& nghi h tro thiét hai nudi tréng thay san do thién tai
(hoic dich bénh)

BMC.X-PCTT.01-02.0
3.doc

BM.PCTT.X.01.04

Pon dé nghi hé trg thiét hai chan nubi do thién tai (hodc
dich bénh)

1
BMC.X-PCTT.01-02.0
! 4.doc

BM.PCTT.X.01.05

Don d& nghi hd tro san xuft mudi thiét hai do thién tai

BMC.X-PCTT,01-02.0
5.doc

BM.PCTT.X.01.06

Ban ké khai san xuét ban dau c6 x4c nhin cua UBND x&

i 19
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hodc gidy ching nhén kiém dich (néu c).

BMC.X-PCTT.01-02.0
6.doc

BM.PCTT.X.01.07

Bang tong hop kit qua thuc hién h3 trg dé phuc vu san xuat
nbéng nghiép ving bi thiét hai do thién tai, dich bénh (mau
1,2,3,4,5,6): MB.PCTT.X.01.07

MB-PCTT.X.01.07.do
X

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c¢6); 06 hru tai Bo phan TN&TKQ; Mau 01, 05 hru theo

hd so TTHC.

B3 hd so theo myc 2.3

Bién ban kiém tra thuc dia

Vin ban xic dinh mitc do thiét hai hodic hodc Vin ban tir chbi x4c dinh mirc do

thigt hai

Céc vin ban gidy to lién quan (néu co).

H$ so duge Iru tai bd phin chuyén mén. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng bd phin

Ivru trit cia UBND x4& theo quy dinh hién hanh.
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2. H tro khéi phuc san xuét ving bj thi¢t hai do thién tai

KY HIEU QUY TRINH QT.PCTT.X.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Pitu kién thyre hién TTHC: Khong

2.2

Cich thire thye hién TTHC:

két qua cta UBND cép x4

Nop truc hd so truc ’Eiép hodc qua dudng buu dién dén B6 phin Tiép nhan va Tra

2.3

Thanh phin hd so, bao gbm: -

Ban
chinh

Ban
$20

Pon d& nghi h6 tro thiét hai do dich bénh theo céc mau sau:

-BM.PCTT.X.02.01

BM.PCTT.X.02.02
- BM.PCTT.X.02.02

(w2

BM.PCTT.X.02.03
-BM.PCTT.X.02.03

BM.PCTTX.02.04
-BM.PCTT.X.02.04

=)
il

BM.PCTT.X.02.05
- BM.PCTT.X.02.05

Bén ké khai san xuét ban du cé xé4c nhan ciia UBND cdp x4 theo
mau: BM.PCTT.X.02.06

BM.PCTT.X.02.06

Béng théng ké thiét hai do dich bénh ¢6 x4c nhén cia thon, bén,
khu dén cu.

Bing tong hop két qua thuc hién h3 trg dé phuc vu san xuét ndng
nghiép ving bi thiét hai do thién tai, dich bénh (miu 1,2,3,4,5,6)
phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2017/ND-CP:
MB.PCTT.X.02.07

W2

MB-PCTT.X.01.07.do
cx

2.4

S5 lwong hd so: 01 b6.

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngdy 1am vie ké tir ngay nhén di ho so hop I&.

2.6

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua gidi quyét TTHC:
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B phan Tiép nhén va Tra két qua ciia UBND cép xA.

2.7

Co quan thwe hién: Ban Chi huy PCTT va TKCN cép X4.

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND cép x4.

Co quan dwge Gy quyc"in: Khong.

Co quan phdi hop: Khong,

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Té chirc, ¢4 nhén.

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban xic nhan mic df thiét hai hofic Vin ban tir

2.9 | cnéi xac nhan mitc do thiét hai (néu r5 1§ do)
2.10 | Quy trinh xi 1y ¢dng viée
TT Trinh tw Trach Thoi gian Bitu mawKeét qua
nhi¢m :
Tiép nhén hé so:
C4 nhan/Th chirc ndp hd
so tai B6 phan TN&TKQ |
cép x4. Can b6 TN&TKQ |
kiérp tra hd S0
im tht e tkp mhan b | 19, SHE| ;
Bl |so va hen ngdy tra Két nhén; 0,5 ngay Mau 01; 02 (néu cd), 06
qui. : Coéng chirc | lam viéc |vahd sotheo muc2.3
- Néu hd so chua ddy du, TN&TRQ
hop 1€ thi yéu cAu td chire,
ci nhan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién dwogc thi
tix chéi tiép nhén hd so.
Chuyén Ban chi huy
PCTT va TKCN xd d¢é xtr | Lanh  dao
1y hd so. Lanh dao Ban |Ban chi huy
B chi huy PCTT va TKCN |PCTT  vi| Olngay |Mau 01,05 va hd so theo
(Lagnh dao UBND x&) |TKCN x&| lamvigc |muc2.3
phin coéng cho céng chic | (Lanh dao
phu trach thdm dinh hd | UBND x4)
SO.
Can bj, cong chic phu
trdch thdm dinh; x4c dinh
diy du, hop phap, hop Iy
cua hd so d3 nhén:
- Trudng hop hd so dap Céng chirc

B3

tng yéu chu thi bdo cdo
linh dao Ban chi huy
PCTT va TKCN (Lé&nh
dao UBND cép xd) tham
muu gidy mdi kiém tra
thue dia.

- Trudmg hop néi dung hd
so chua dap ing quy dinh

chuyén mon
dugc  giao
xtr Iy ho so

01 ngay
lam viéc

Mau 05; Gidy moi; Vin
ban théng bdo hudng dén
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thi tham muu vidn bén
thong bdo huéng din véi
t5 chirc, ca nhin giri théng
qua Bo phin TN&TKQ.

Kiém tra tai thuc dia:

- Néu kiém tra thuc dia Léanh . dao
ding véi ni dung hd so | SRR Ci huy
g voi ndi dung \
thi tham muu vin ban xac PCIT ve X x ch 1a pid
B4 |nhan mic dp thiét hai; TKCN xd| 02 ngay Mau 05;'Blen ban kiém
LT h i (Lanh dao| lamviéc | trathuedia
ruong hop qua Iem tra UBND  xa);
khéng ding theo hd so thi Con chfr::
tham muu van ban tir chdi h g oo
xAc nhén mire 49 thigt hai; | & o hon
Hoan thign ho so, bién
bin kiém ra thie &t & | cong  chite Miu 05; Bién ban; dy
B85 | mie d6 thiét hai hodic Vin chuyén moén | 08 ngay |thao Va"m. ban xé4c nhédn
bin fir chéi xdc nhdn, | S0C ,8fa0 | lamvigc | muo do thiGt hai hodo Vin |
trinh lanh dao UBND xA Xt Iy ho so ban tir cho6i x4c nhén
xem x¢ét
Lanh dgo UBND cap xa Miu 05; Vin ban xdc
ky Vin ban xéc minh thiét Lanh  dao 02 nas 1ha 1’1 46 thict hai
B6 | hai hofe Van ban tir chéi | UBND cép | .~ "5Y . mue 6o tue b
. . X7 am viéc | hodc Vin ban tir choi xéc
xac minh. x8; Vin thu nhén
Phét hanh vin ban. '
Vin thu chuyén két qua
cho B phan TN&TKQ
d8: Thong bdo cho td Van  thr Mau 01, 06; Vin ban x4c
B7 chirc, ca nhén dén nhén Con Chl’I(; 0,5ngady [minh mbc d§ thi¢t hai
két qué (hodic tré qua dich | o ETKQ . lamviéc | hodc Vin ban tir chbi xac
vu Buu chinh cong ich), minh
vao sb giao nhdn két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6).
* Truong ho‘p hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16 v hen lai ngdy trd
két quad chuyen sang Bo phan TN&TKQ dé giki cho 16 chike, cd nhan
3 | BIEU MAU (Céc bidu mau sit dung trong qud trinh thyc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua

Mau 02

Mau s 02.dog

Phiéu yéu cu bd sung hoan thién ho so




5
Mau 03 M3u s6 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 M3u s6 04.doc
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mé&u 05 M3u s 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so
'W'_g
x =
Mau 06 Mau s6 06.doc
Sb theo doi hd so
Pon dé& nghi hd tro thiét hai 601 vGi cdy trong do thién tai
(hodc dich bénh) )
BM.PCTT.X.02.01
_ BM.PCTT.X.02.01
Pon dé nghi hd tro thiét hai san xuit 1am nghiép do thién tai
(hodc dich bénh)
BM.PCTT.X.02.02
BM.PCTT.X.02.02
Pon dé nghi hd trg thiét hai nudi trong thiy san do thién tai
(hoic dich bénh)
BM.PCTT.X.02.03 |
BM.PCTT.X.02.03
Pon dé& nghi hd tro thiét hai chin nudi do thién tai (hoic
dich bénh)
BM.PCTT.X.02.04
BM.PCTT.X.02.04
Pon dé nghi hd trg san xudt mubi thiét hai do thién tai
BM.PCTT.X.02.05 ]
- BM.PCTT.X.02.05
Ban ké kh?i san xudt ban dﬁu co xac nhén caa UBND clp
x4 ho3c gidy chiing nhén kiém dich (neu c6)
BM.PCTT.X.02.06 e
BM.PCTT.X.02.06
Bang tdng hop két qua thue hién hd trg dé phuc vu sén xuét
BM.PCTT.X.02.07 | néng nghiép ving bi thiét hai do thién tai, dich bénh (miu
1,2,3,4,5,6): MB.PCTT.X.02.07
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MB-PCTT.X.01.07.do
X

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 lru tai B& phan TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo hd

sog TTHC.

B6 hd so theo muc 2.3

Bién ban kiém tra thyc dia

Vin ban xé4c dinh mirc dd thiét hai hofic Van ban tir chdi x4c nhin mirc d6 thiét hai.

Céc vin béan gidy to lién quan (néu c6)

Hb so duge luu tai bd phén chuyén mén. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng bd phin
luru trir cia UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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3. Ping ky ké khai s§ lwong chiin nudi tip trung va nudi trdng thiy sin ban diu

1 | KY HIEU QUY TRINH | QT.PCTT.X.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Pidu kién thwe hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thiie thwe hién TTHC:
Nop truc hd so truc tICp hoic qua dudng buu dién dén B phan Tiép nhén va Tra
két qua cia UBND cip xa
N A A Bin x
2.3 Thanh‘ phén hé so, bao gbm: chinh Ban sao
| Pon d€ nghi xdc nhéin ké khai s0 lugng chan nubi tap trung va <
nudi {rong thiy sdn ban déu
Béan Ké khai chin nubi tdp trung (hodic nudi trdng thiy sin)
ban ddu theo mau BM.PCTT.X.03.01
- X
—BM.PCTRX.03.01
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd.
Thoi han gii quyet
25 |~ 901 v6i chdn nudi tép trung'sau 07 ngay lam viéce ké tir ' ngdy nhén du ho so hop 1&;
> | - Dbi véi nudi trng thiy san phai giai quyet tai thoi diém tha (Thoi diém tha dwoc
xac dinh trong Bén ké khai ban dAu ciia céc td chirc, cic nhan trinh)
26 Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Y | B phén Tidp nhan va Tra két qué clia UBND cép xd.
Co quan thwe hién: UBND cap x4.
Co quan ¢6 thim quyen quyét dinh: UBND c4p x4.
2.7
Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Khong.
2.8 | Dbi twong thye hidn TTHC: T6. chirc; c4 nhan.
2.9 Két qua giai quyet TTHC: Ban xac nhin ké& khai ban dau hosic ban tir chdi xé4c
*” | nhan k& khai ban ddu (néu r3 1y do).
2.10 | Quy trinh xi Iy cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.h oi | Biéu maqu/Ket
gian qua
* Doi voi ké khai 56 lwgng chiin
nudi tip trung ban dau
Tiép nhén hb so:
C4 nhar/To chirc ndp hd so tai Bo T4 chitc/cd Miu 01 02
phan TN&TKQ cdp xa. Cén bb nhan; 0,5 ngdy | (néu co), 06 va
Bl | TN&TKQ kiém tfra ho so: a2 A 3 ’
4. LA Ao an A 1a . Cong chire lam viéc { h6é so theo muc
- Neu, ho so day dd, hop 1€ lam tha TN&TKQ 53
tuc tiep nhén hé so va hen ngay tra '
ket qua.

26




- Néu ho s0 chua day du, hop 1€ thi
yéu cdu td chirc, ca nhin bd sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bd
sung, hoan thién dwoc thi tir chéi
tiép nhan hd so.

Buu chinh cong ich), vao s§ giao
nhdn két qua, thu phi, 18 ph1 (néu co)

2 ra s A 4k o B phin .| Mau 01, 05 va
g2 | Chuyen b0 phin chuyén mén de x| ey, | %9988 |1y o5 theo muc
ly NS lam viéc
Chuyén mén 2.3
Cén b9, cdng chirc phu tr4ch thim
dinh; xac dinh ddy du, hop phép,
hop 1y ctia héd so d4 nhén:
- Trudng hop hd so dap img yéu ciu ) ]
thi bdo cdo lanh dao UBND cdp x& Cong chuc Mau 05; Gidy
B3 tham muu gidy mdoi kiém tra thuc | chuyén moén 01 ngay | moi; Vin ban
dia. . duge giaoxr Iy | 1am viée | théng bao
- Trudng hop ndi dung hé so chwa| * hoso hudng dan
dap g quy dinh thi tham muu vén
ban thong bio huéng din véi tb
chic, ¢4 nhin- gri- thong qua-Bo
phin TN&TKQ
Kié{n traqtai thyc dia:
- Neéu kiém tra thuc dia dang v6i noi o
Lénh dao x -
dung hd so thi tham muu vin ban UBND cip xa: | 01 ned Mau 05; Bién
B4 | xéc nhan ké khai ban dau, x pXd; | U DBEY | pan kidm tra
o Céng chire lam viée .
- Trudng hgp qua kiém tra khong chuvén mén thue dia
ding theo ho so thi tham muu vin 4
ban tir cho6i xdc nhin ké khai.
. ’ Mau 05; Bién
Hoan thién hé so, bién ban ki€m fra n . ban; du théo
. Y 4a . Cong chire s . ,
thyc dia, dy thdo van ban x4c nhén chuven mon | 2.5 ned vidn ban xéc
BS | ke khai ban dhu hofic Van ban tir [ STWCR L 170 TEY | nhan ke khai
choi xdc nhin, trinh [Anh daoxdixem | g}\. Y *“ | ban dau hodc
g ho so e . .
x¢t. Vin ban tlr
chéi x4c nhén
’ Mau 035; Vin
Linh dao UBND cép xa ky Vin bin ~ ban xic nhén
, . “n . - - . N Lanh dE_iO . ~ . 3
x4c minh thiét hai hodc Vin ban tir ¢ | 01 ngdy |keé khai ban du
B6 PO UBND cap X8; | 11 ean | 1o ¥ )
chdi x4c minh. Vi thur lam vigc | hodc Vin béan
Ph4t hanh vin ban. tir choi xéac
nhén
Vin thir chuyén két qua cho B9 Mau 01, 06;
phin TN&TKQ de Van ban xac
B7 Thoéng bao cho td chiic, c4 nhan dén | Vinthu; Cong | 0,5 ngy nhén }{é khai
nhan két qua (hotc trd qua dich vu | chic TN&TKQ | lam viéc | ban diu hodc

Van ban tir
chdi x4c nhén

* Poi voi ké khai nudi trong thiiy
san ban dau
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Day la thi tye hanh chinh dfc biét, vi phai xac nhén ban ké khai ngay sau khi thuc
hién nudi trong thity sdn. Vi viy sau khi nhén hd so dé nghi x4c nhén k& khai ban
dAu, bd phan tlep nhan hd so cin cfr vao thdi gian bét diu nuai trdng trong ban ké
khai ctia cdc t8 chirc c4 nhan d& béo cdo bd phén chuyén mén va lanh dao UBND
cip x3 t8 chirc kidm tra, x4c nhén ké khai ban diu ngay tai thoi diém tha nuéi.

* Truong ho*p hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngady trueée ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban -hanh phzeu xin 161 va hen lai ngay tré
két qud chuyen sang By phdn T N&TKQ dé giri cho t6 chikc, cd nhdn

3 | BIEU MAU (Céc biéu mAu sir dung trong qué trinh thyc hién TTHC)
M&u 01 MAu s6 C; .doc
Gify tiép nhin hd so va hen trd két qua
Mau 02 Mau s& 02.doc
Phiéu yéu cu bd sung hoan thién hd so __
Mau 03 ' MBu sG 03.doc
Phiéu tir chbi tiép nhin gidi quyét hd so
Miu 04
Phiéu xin 18i va hen lai ngdy trd két qua i
e
Méu 05 MAu s§ 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 06 MBu s3 06.doc
S theo dai hf‘)’sor i
Ban ké khai S(”)‘hrgng chin nudi tdp trung (hodc nudi trong
thiy s&n) ban dau
BM.PCTT.X.03.01
BM.PCTT.X.03.0L
4 |HOSGLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 Iwu tai BO phin TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo hd
so TTHC.

B6 hd so theo muc 2.3

Bién ban kiém tra thuc dia

Ban xac nhan ké khai ban ddu ho#c ban tir chdi x4dc nhén ké khai ban déau.

Céc viin ban gidy to lién quan (néu co)

H5 so durge [wu tai bd phan chuyén mon. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng bd phén huu
trit ctia UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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I1I. LINH VU'C TRONG TROT | |
|

1. Ping ky chuyen adi co ciu ciy trong tir trong Iaa sang trong cdy hang nidm,

ciy ldu niim hofic trdng hia két hop nudi trdng thity sdn trén dét trong lia

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TT.X.01

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Pidu kién thwe hign TTHC:

‘day goi 1a ké hoach chuyen ddi co chu ciy trong trén dit trdng laa).

Ngudi sir dung dat duge chuyén dbi tir trdng lGa sang trong cdy hang ndm hoéc
trbng haa két hop nudi trong thuy san nhung phéi dam bao cac nguyén tic sau:

+ Khong 1am mét di c4c diu kién phu hop @8 trdng loa trd lai: khong lam mét
di hodc bién dang I6p dAt mit thude ting canh tic; khong gy 6 nhifm, thodi hoa dét
trdng Ida (min héa, chua héa...); khong 1am hir hong cong trinh giao*théng, cdng
trinh thiy lgi phuc vu trong loa.

+ Phu hop v0’1 k& hoach chuyén dbi co chu cay trong tir I:rong la sang trong cay
hang nédm hodc trdng Taa két ‘hop nuoi trong*chuysan‘trenﬂath*ong*lua cla cip x& (sau-

+ Trudng hop trdng laa dong thoi két hop véi nudi trong thily san, cho phép st
dung tdi da 20% dién tich dat trbng lua dé ha thép mit bang cho nudi trdng thity san,
nhung phuyc héi lai duge mit bang khi chuyén trd lai dé trdng 1Ga.

2.2

Ciach thirc thye hign TTHC:

Nop hd so true tiép tai Bo phan Tiép nhéan va Trd két qua ctta UBND cép x4.

2.3

5 Ao 1A A, Bén -
Thanh phéin hé so, bao gom: chinh Bén sao

Don dang ky chuyén ddi co cdu cdy trdng trén dit trong lta, | x
theo méu BM.X-TT.01.01.

2.4

S6 Iwong hd so: 1 bo

2.5

Thoi han gidi quyét: 5 ngay 1am viée ké tir ngdy nthan da hd so hop 18.

2.6

Pia didm tiép nhin hd SO'va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND chp xi

2.7

Co quan thye hién: UBND cap x4

Co quan cé thim quyen quyét dinh: UBND cép xa
Co quan dugre iy quyén: Khong.

Co quan phéi hop: Khong.

2.8

Péi twong thye hign TTHC: Td chitc, hd gia dinh, c4 nhan st dung dat trdng lta
hop phap (ngudi str dung d4t)

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Xéc nhin cla Uy ban nhén dan cip xa vao Don ding ky

i
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chuyén d6i co céu cdy trong trén dat trong 10a hodc Vin ban tir choi xdc nhén.

2.10 | Quy trinh xit Iy c6ng vi¢e
T Trinh tw Trach nhiém | Thoigian | Bibu mAu/Két
qué
Ti’ép nhan hd so: .
Té chirc/cd nhén ndp ho so tai Bo T8 chite /cé.
phin TN&TKQ cua. UBND xa, n x <
R . .2 nhén; a1 Mau 01; 02 (néu
cong chitc TN&TKQ kiém tra, o . Gid hanh | s 1A
Bl . U S T Cong chirc , cd), 06 va ho so
hwéng dan dién day da ndi dung| ..z A 1A chinh
. x . > | ti€p nhén ho theo muc 2.3
vao don theo’rnau tai muc 2.3 va S0
lam thu tuc ti€p nhén hé so va hen
ngay tra két qua.
TN&TKQ lam vige 23 '
Cén bd chuyén mén xir Iy hd 50.
+ Truomg hop khong dong y 3
chuyén d§‘>i, dg thao Thoéng bdo Mau 05; dqn
khéng tiep nhén don ding ky déng ky chuyén
chuyén d6i theo mdu BM.X- d6i mau BM.X-
TT.01.02 (Phy luc IIA ban hianh | Céng chic TT.01.01; du
B3 kém theo Thoéng tu 19/2017/TT-| chuyénmén | 2,5 ngay |thao Thong béo
BNN) trinh l&nh dao UBND x& phé | dugc giao xtt | lamvic | khong tiép nhén
duyét. . . 1y ho so don ding ky
+ Trudng hop déng y chuyén chuyén doi theo
d6i, ¢6 y kién véf‘i l&nh dao Uy ba}n mau BM.X-
nhin dédn xa “Dong y cho chuyén TT.01.02
d6i”, chuyén don dang ky lén 1&nh
dao UBND xa.
+ Néu Lanh dao UBND x4 ddng ¥ Mau_ 05; don
cho chuyén déi, ky vao Don din dang ky chuyén
X en 2oL & dbi miu BM.X-
+ Néu khong ddng ¥ k¥ vao Thong Lénh da?, 01 ngay T:I‘.Ol.O} : Tho.r;lg
B5 , a 4 : . > UBND x4&; L bao khéng tiép
bao khoéng ti€p nhin don ding ky . lam viéc x .
3 2. x Vin thu nhén don ding
chuyén d6i theo miau BM.X- . 2 ¥
ky chuyén doi
TT.01.02 x
Phét hanh vin b theo mau BM.X-
a hanfl van bafl. TT.01.02
Vin thu chuyén két qué cho b Ic_\éiu 011,’05};11?22
n¢ | Phin TN&TKQ vio sb theo doi dé | Cong chic | Gid hanh déig (;3; I iac
trd cho to chitc cé nhén. TN&TKQ chinh nhin  hodc

Théng bao tir
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chbi tiép nhan
dcrn! dang ky

* Truong hap hé so qud han xit Iy, trong thoti gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 161 va hen lai ngdy tra
két qua chuyén sang BS phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.

BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qué trinh thue hign TTHC)

Méu 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 _ ] Miu 02.docx
Phiéu y8u cu bd sung hoan thién hd so
Mu 03 VB 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hé so
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
@
Mau 06 MAu 06.docx
S&theo dai hd so
BM.TT.X.01.01 BM.TT.X.01.01
Pon d& nghi chuyén dbi
Théng béo v/v khong tiép nhén don ding ky chuyen ddi
BM.TT.X.01.02
BM.TT.X.01.02
HO SO LUU:

Miu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 lru tai Bo phan TN&TKQ; Méu 01, 05 luu theo hd

so TTHC.
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Pon ding ky chuyén dbi co cdu cay trdng trén dht tréng lta d3 dugc xdc nhén (ban
phd t6) hodic Vin ban tir chéi xac nhén.

Céc vin ban gidy to lién quan (néu ¢o).

Hd so duge huu tai bd phéan chuyén mén. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng bd phén luu
trit cia UBND x4 theo quy dinh hién hanh.

TS
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IV. LINH VU'C NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG TI-ION
1. Phé duyét ké hoach Khuyén néng dia phrong (cip x3)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCNMT.X.dl

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Pidu kién thue hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thire thwe hién TTHC:

- Nop hd so tryc tiép hoic qua dudng buu dién dén B phan Tiép nhén va Tra két
qua cua UBND cdp x&.

- Thai gian tiép nhén hd so: (ndp ho s0 triede ngay 30/9 hang ndm). Git hanh chinh
tt c& céc ngdy lam viée trong tuan,

5 3 v A X Bin | Ban
2.3 | Thanh phéin hd so, bao gom: chinh | sao
i Bao cdo thuyét minh danh gia két qua viée thuc hién ké hoach <
khuyén ndng UBND cip x4 nim trude clia ndm dé xuét ké hoach
- D& xuét k& hoach khuyén néng X
- Dy toan kinh phi. X

* Luwu y khi ngp ho so:

+ Néu ngp ho so truc tzep tai Trung tdm hanh chinh cong cdp xd trudng hop yéu cdu
bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quyét (Scan) ti bdn chinh;

+ Néu ndp hd so qua dwdng bueu dién thi ndp ban sao cd chimg thuc cia co quan ¢6
thém quyén.

2.4 | 86 Iwrgng ho so: 01 b.

Thoi han giai quyet 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18 (thoi gian

2.3 ndp ho so truée ngay 30/9 hing nim).

Pia diém tiép nhin hd s va tra két qua gidi quyét TTHC: B phan Tiép nhin

2.6 va Tra két qua cia UBND cép xa.

.Co quan thye hién: UBND cap ) ¢:1
2.7 | Co quan co thAm quyén quyét dinh: UBND cp x8
Co quan phdi hgp: Khong

2.8 | Déi twong thwe hién TTHC: T6 chic, c4 nhan.

Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh/K& hoach dugc ban hanh hoc Vian ban tir

2.9 chéi phé duyét.
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2.10 | Quy trinh xir Iy cOng viéc
TT Trinh ti Trach Thoi Bitu miu/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan }}c") S0t
C4 nhan/To chirc n@g hé so tai
Bo phén TN&TKQ cﬁp‘xﬁ. Can
b TN&TKQ kiém tra ho so: .
- I}Teu ho' S0 dazf du,‘n hop l? lam | T6 ch:r(f/ca | vgw o015 02 (méu o),
thl tuc ti€ép nhén h6 so va hen nhén; 0,5 ngay LA
Bl LAY Sl R . > =7 106 va hd so theo muyc
ngdy tra két qua. Cong chirc | lam vige 23
- Neu ho so chua day du, hep 18 | TN&TKQ '
thi yéu clu t0 chirc, ¢4 nhén bd
sung, hgén thién hdo so. Néu
khoéng b@ sung, hodn thién dwoc -
thi ttr chdi ti€p nhéan ho so.
. B¢ phdn
Chuyén b phdn chuyén moén dé | TN&TKQ; | 01 ngdy | Maun 01, 05 va ho so
B2 L] r n LA b A
Xt ly Coéng chire | lam viéc | theo muc 2.3
huyén mén '
Téng hop ndi dung, d& xuit ké | Céng chirc
hoach;khuyen nong va fl v tgan cnhuyen 10 ngdy | MBu 05 va hd so theo
B3 | nhu ciu ké hoach khuyén ndng | mén dugce Lo
T IR S P . ... | lamviéc | muyc2.3
clia tat cd cac t0 chic, ¢& nhén | giao xir ly
giri vé ho so
Kiém tra thuc té;’xem xét thim
dinh ndi dung K& hoach. + Du _ .
thdo két qua thyc hién TTHC | Cong chic Mau 05; HO so kém
(Quyét dinh/k€ hoach kém theo), | chuyén 30 nod theo; Dy thao Quyét
B4 |[trinh Lanh dao b{ phén tham | ménduge | |, &} ,;y dinh/Ké hoach; Dir
. 1w 1oa . 1w . L. | lamvie | . . z.
muu, quén 1y nha nedce linh vye | giao xtr Iy thdo vin ban tir chdi
Nong nghigp va PTNT. ho so phé duyét
+ Dy théo vién ban tir chbi phé
duyét ke hoach khuyén ndng
Lanh dao UBND xi giao Bo
phén Tai chinh - K& todn xa ra 3 .
B5 soat, tham muu, thé‘.‘rn dinh dy | Léanh dao 01 ngay | Mau 05; H6 so kém
todn va cén doi ngudn kinh phi | UBND x4 | lam viée | theo
ngn séch x&@ cho thyc hién K&
hoach khuyén nbng X3.
B,Q p l}an Tai chinh - ;Ke t(.)an xa B§ phén . Mau 05; Hd so kém
ra sodat, tham muu, tham dinh dyu Tai ohinh 05 ngay heo: Du tha X
B6 | todn va can dbi ngudn kinh phi | Lo CHIR- s Vige | theos Du thao Quyet
Ké toan x& *" | dinh/K€ hoach

ngin sach X& cho thuc hién Ké
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-

hoach khuyén néng Xa

B7

Xem xét Du thio Quyét dinh/ K&
hoach cta bd phin chuyén mon.
+ Khéng phé duyét: Chuyén dy
thao cho cong chitc chuyén mén
stra ddi, xu Iy hodc ky vao vin
ban tir chbi phé duyét dé tra cho
cdng dan/td chic.

+ Phé duyét Quyét dinh/ké
hoach khuyén ndéng.

Lénh dao
UBND xa

09 ngay
lam viéc

Miau 05; Hd so kém
theo; K& hoach/Quyét
dinh ho#c Vin ban tir
chéi phé duyét

B8

Phat hanh vin ban va tra két qua
cho B6 phdn TN&TKQ x&

Vin thu

0,5 ngdy

Miu 05; Ké hoach/
Quye€t dinh hodc Vian
ban tir chdi phé duyét

B9

Tra két qua giai quyét cho td
chirc, ¢4 nhin

Coéng chiic
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Miu 01, 06 va Ké
hoach/Quyét dinh ban
hanh-ké hoach khuyén
néng x4 hodc Vin ban
tir chdi phé duyét

* Truong hop co quan quyet dinh dy todn tai chinh ngdn sdch xd sau khi xem xét,
khiing dinh khéng cdn ddi ngén sdch Xa dé cho thuc hién Ké hoach khuyén nong
hang ndm cdp xd thi UBND xd dwng ban hanh ké hoach.
* Truong ho‘p hé so qud han xi Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trede ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo Mdu 05 chuyén sang B§ phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

BIEU MAU (Céc bidu miu sir dung trong qué trinh thue hién TTHC)

Mau 01

Gifly tiép nhén hd so va hen trakét.qua

Mau 02

Phiéu yéu cau bd sung hoadn thién ho so

Mau 03

Phibu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

Miu 03.doox

Mau 04

Phiéu xin 15 v4 hen lai ngay tra két qua

(]

M3u 04.docx

!]Illll:- .




S4 theo dai hd so

Mau 05 MAu 05. docx
Phicu kiém soéat qud trinh giai quyét hoé so
Mau 06 MAu 06.docx

4 |HOSOLUU:

so TTHC.

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo hd

- B6 hd so theo myc 2.3

- | Quyét dinh/Ké hoach duoc ban hanh hofc Vin ban ti chéi phé duyét.

- Céc vin ban gidy t¢ lién quan (néu cb)

Hb so duge luu tai bd phén chuyén moén. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng bd phén luu
trir cia UBND x3 theo quy dinh hién hanh.

UY BAN NHAN DAN TiNH
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