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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Péoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1910 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 11thang s nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc va Quy trinh ndi by thii tuc hanh chinh linh vyc
Piat dai thuoc tham quyen giai quyet cua Van phong Dang ky dat dal,
Chi nhanh Viin phong Piing ky dat dai ap dung cho nguoi sir dung dat 1a
ho gia dinh, c4 nhin, cong dong din cw trén dja ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét so diéu cua Ludt Té chic Chinh phi va Ludt Té chizc Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phi vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui vé sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phai vé
thuc hién co ché mét cira, mgt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can civ Théng tr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong,
Chui nhiém Vin phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém soét thi: tuc hanh
chinh;

Cén cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cuia B truong,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mét
cira, Mot cura lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua S¢ Tai nguyén va Méi truong tai ca&c Van ban sé
2661/STNMT-VP ngay 30/06/2023, sé 3159/STNMT-VP ngay 02/8/2023 va ¥
kien cuia S¢ Khoa hoc va Cong nghé vé quy trinh ngi bé thi tuc hanh chinh tai
Vin ban sé 2412/SKHCN-TBC ngay 15/12/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
02 (hai) thai tuc hanh chinh duoc ban hanh méi, 14 (mudi bdn) thu tuc hanh
chinh duoc sira ddi, bo sung, 02 (hai) thu tuc hanh chinh duoc bai bo linh vuc
Pat dai thuoc tham quyén giai quyét ciia Vin phong Pang ky dat dai, Chi nhanh
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Vién phong DPang ky dat dai ap dung cho ngudi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca
nhan, Cong ddng dan cu trén dja ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Mbi truong chu tri, phdi hop véi Vian
phong UBND tinh, UBND cac huyén, thanh phé, thi xd va cic co quan, don vi
lién quan can cr Quyet dinh nay, trong thoi han 05 ngay lam viéc xay dung quy
trinh dién t giai quyet bo tha tuc hanh chinh méi ban hanh, sta doi, b sung,
thay thé trén Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh theo
quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky va thay the Quyét dinh sb
1599/QD-UBND ngay 29/3/2021 cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd
Danh muc va Quy trinh ndi b thu tuc hanh chinh linh vyc dat dai thuoc tham
quyén giai quyét cia So Tai nguyén va Moi truong va Van phong Déang ky dat
dai ap dung cho nguoi sir dung dat 12 ho gia dinh, ¢4 nhén.

Chanh Vian phong UBND tinh; Giam déc cac so; Thu truong cac ban,
nganh cap tinh; Giam dbc: Van phong Pang ky dat dai, Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh, Trung tdm Cong béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND céc huyén,
thanh pho, thi x&; Chu tich UBND céac x4, phuong, thi tran va cac to chic, cé
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:
- Nhu biéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, PCT UBND tinh;

- Chanh VP UBND tinh;

- PCVP Tran Tuin Nghia;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCy

T
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DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT PAI THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA VAN PHONG PANG KY PAT PAI, CHI NHANH VAN PHONG
PANG KY PAT PAI AP DUNG CHO NGUOI SU DUNG PAT LA HQ GIA PINH, CA NHAN,
CONG PONG DAN CU TREN PIA BAN TiNH HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé ~ /OP-UBND ngdy / /2023 cia Chui tich UBND tink Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH

I. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc ban hanh méi (02 TTHC).

TT Igﬂﬂ'r‘]f:ﬁ Ky [‘r'ﬁth“y Théi han giai quyét | P12 dr‘]‘l’g‘] thuc | pnilephi | Can cir phap Iy
15 ngay lam viéc, ké - Luat Pat  dai SO
tir ngay nhan da hé so | - Trung tam Hanh 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013

hop 1€, khdng tinh thoi | chinh cdng cap cua Quéc Hoi;

gian tiép nhan hd so tai huyén; - Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP
xd, thoi gian thuc hién | - BO phan Tiép ngay 15/05/2014 cua Chinh phu
nghia vu tai chinh cua | hhan va Tra ket quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
bang ky thay doi ngudi su dung dét, | qua Pﬁa UBND diéu cua Luat Dat dai s

tai san gan lién thoi gian xem xét xir ly | Cap Xa; WE 45/2013/QH13;
1 | véi dat vao Gidy | QT.DDVP.17 | dbi véi trudong hop sir | - Qua dich vu buu - Nghi dinh sé 01/2017/NB-CP

cheng nhan da
cap

dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh,
thoi gian lay y kién
Cua cac co quan lién
quan (néu co). Déi voi
cac x& mién nui, hai
dao, vung sau, vung

chinh

- Hé thdng thong
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

Quy dinh phi, 1é phi
tha tuc QT.DDBVP.17.

ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
vé viéc stra d6i, bo sung mot sd
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh  Luat Dat dai s
45/2013/QH13;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP
ngay 18/12/2020 suaa do6i, bod
sung mot sé nghi dinh quy dinh



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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xa, ving co diéu kién
kinh t& - x& hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi
dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién
dugc ting thém 10
ngay.

chi tiét thi hanh Luat Dat dai s6
45/2013/QH13;

- Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP
ngdy 03/04/2023 sta do6i, bd
sung mot sb didu cua cac nghi
dinh hudéng dan thi hanh Luat
Dit dai;

- Théng tu sd 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/05/2014 cua
Bo truong BO Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé gidy
chang nhan quyén sir dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat;

- Théng tu sd 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so dia
chinh;

- Thoéng tu sé 02/2015/TT-
BTNMT ngay 27/01/2015 cua
Bo truong BO Tai nguyén va
Méi truong quy dinh chi tiét
mot sé6 Diéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh sé
44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014
cuaa Chinh phu;

- Théng tu sb 33/2017/TT-
BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo
truong B Tai nguyén va MOoi
truong quy dinh chi tiét Nghi




dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu stra
ddi, bd sung mot sé nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat
Dat dai va stra d6i, bé sung mot
sb diéu cua céc thdng tu hudng
dan thi hanh Luat bt dai;

- Thong tu sd 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua Bo truong
Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thuéc tham quyén
quyét dinh cua Hoi déng nhan
dan tinh, thanh phé truc thuoc
Trung uong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua Bo truong
B6 Tai nguyén va Moi truong veé
stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua
cac Thong tu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh Luat Pat
dai;

- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua Bo truong
Bo6 Tai nguyén va Moi truong veé
stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua
Thong tu s6 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo
truéng Bo Tai nguyén va MOoi
truong quy dinh vé Gidy chang
nhan quyén s dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khac géin




lién voi dat va sta doi, bd sung
moét s6 diéu Thoéng tu sb
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh
vé hd so dia chinh;

- Quyét dinh sé 1085/Qb-
BTNMT ngay 28/4/2023 cua Bo
Tai nguyén va Moi trudng vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh
duoc sira doi, bd sung; thu tuc
hanh chinh bi béi bo trong linh
vuc dat dai thuéc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo
TNMT.

- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-
HDND ngay 08/12/2020 ciia
HDND tinh Ha Tinh quy dinh
vé mac thu, mién, giam, thu,
nop, quan ly va st dung cac
khoan phi, 1& phi thuoc tham
quyén cia HPND tinh trén dia
ban tinh Ha Tinh.

- Nghi quyét s6 101/2023/NQ-
HDND ngay 14/7/2023 cua
HDND tinh Ha Tinh sira doi, b6
sung mot s6 khoan phi, 18 phi
trén dia ban tinh Ha Tinh.




Piang ky bién
dong quyén sir
dung dat, quyén
so hiru tai san
gan lién véi dat
trong cac truong
hop giai quyét
tranh chap, khiéu
nai, to céo vé dat
dai; xtr Iy ng hop
dong thé chap,
gop von; ka bién,
dau gia quyén sir
dung dat, tai san
gan lién véi dat
dé thi hanh an:
thoa thuan hop
nhit hoic phan
chia quyén sir
dung dat, tai san
gan lién véi dat
cua ho gia dinh,
cua vo va chong,
cia nhém nguoi
sir dung dat; dang
ky bién dong ddi
véi truong hop
ho gia dinh, ca
nhan dua quyén
st dung dat vao
doanh nghiép.

QT.DDVP.18

a) Truong hop chung
nhan bién dong trén
Gidy chiang nhian di
cap: 10 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€, khéng tinh
thoi gian cac ngay
nghi, ngay Ié theo quy
dinh coa phap luat;
khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai X4,
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua
nguoi s dung dat;
khong tinh thoi gian
xem xét xir Iy ddi voi
truong hop su dung
dat co vi pham phép
luat, thoi gian trung
cau giam dinh.

b) Truong hop cap
méi Gidy chirng nhan:
17 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da ho so
hop 1€, khéng tinh thoi
gian cac ngay nghi,
ngay I& theo quy dinh
cua phap luat; khong
tinh thoi gian tiép nhan
ho so tai x4, thoi gian
thuc hién nghia vu tai

- Trung tdm Hanh
chinh cong cap
huyén;

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cia UBND

CAp XA

- Qua dich vu buu
chinh

- Hé thdng thong
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

W]

Quy dinh phi, 1é phi
thu tuc QT.DBVP.18

Nhu trén
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chinh cua nguoi su
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xur ly
d6i véi truong hop st
dung dat co vi pham
phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh.
P6i voi cac xa mién
ndi, hai dao, ving sau,
viing xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi
kho khan, ving co
diéu kién kinh té - x&
hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién
dugc ting thém 10
ngay.

I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG (14 TTHC)

TT Tén tha tuc Ky hiéu quy Thei han Pia diém Phi, 1¢ phi Cin ctr phap ly
hanh chinh trinh giai quyet thuc hién TE
Piang ky bién a) Truong hop ching | - Trung thm Hanh - Luat Dat dai s6 45/2013/QH13
dong vé st dung nhan bién dong trén | chinh cong cap ngay 29/11/2013 cua Québc Hoi;
dat, tai san gan Giay chang nhan da | huyén; , WE - Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
1 |lién voi dat do | QT.BDVP.01 | cap: 10 ngay lam viéc, | - BO phan Tiep | o, ainn pni e phi ngay 15/05/2014 cua Chinh phu

thay doi théng tin
vé nguoi dugc
cap Giay chung

ké tir ngay nhan da ho
so hop 1€, khong tinh
thoi gian Ccac ngay

nhan va Tra két
qua cua UBND
cap xa;

thd tuc QT.DDBVP.0T.

quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
dieu cua Luat bat dai so
45/2013/QH13;




nhan (d6i tén
hoic gidy to phap
nhan, gidy to
nhan than, dia
chi); giam dién
tich thira dat do
sat 16 tu nhién;
thay d6i vé han
ché quyen sir
dung dat; thay doi
vé nghia vu ta|
chinh; thay d6i vé
tai san gan lién
V6i dat so voi noi
dung da dang ky,
cap Giay chung
nhan

nghi, ngay 1€ theo quy
dinh cua phap luat;
khong tinh thoi gian
tiép nhan hd so tai X3,
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua
ngudi st dung dat;
khong tinh thoi gian
xem xét xu 1y doi voi
truong hop st dung
dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung
cau giam dinh.

b) Truong hop cap
méi Gidy chitng nhan:
17 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da hd so
hop 1€, khdng tinh thoi
gian cac ngay nghi,
ngay I& theo quy dinh
cua phap luat; khong
tinh thoi gian tiép nhan
hd so tai x4, thoi gian
thuc hién nghia vu tai
chinh cta nguoi s
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xur ly
d6i véi truong hop sur
dung dat co vi pham
phdp luat, thoi gian
trung cau giam dinh.

- Qua dich vu buu
chinh;

- Hé théng théng
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
vé Vviéc stra ddi, bo sung mot sb
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh  Luat Dat dai b
45/2013/QH13;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP
ngdy 18/12/2020 sira doi, bd
sung mot s6 nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat Dat dai s6
45/2013/QH13;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP
ngay 03/04/2023 swa doi, bo
sung mot sé diéu cua cac nghi
dinh huéng dan thi hanh Luat
Dit dai;

- Thong tu sb 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/05/2014 cua
B truong Bo Tai nguyén va Maoi
truong quy dinh vé gidy chang
nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat;

- Thong tu sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo
truong Bo Tai nguyén va MOoi
truong quy dinh vé hd so dia
chinh;

- Thong tu sb 02/2015/TT-
BTNMT ngay 27/01/2015 cua
Bo trueong Bo Tai nguyén va Moi
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Po6i voi cac xa mién
ndi, hai dao, vung sau,
ving xa, ving c¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi
kho khan, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10
ngay.

truong quy dinh chi tiét mot s6
Diéu cua Nghi dinh 43/2014/ND-
CP va Nghi dinh s6 44/2014/Nb-
CP ngay 15/5/2014 cua Chinh
phu;

- Thong tu sb 33/2017/TT-
BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo
truong B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi
dinh sé 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu sira
ddi, bé sung mot sé nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat
Dat dai va stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua cac thong tu hudng
dan thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua B trudng
Bo Tai chinh hudng dan vé phi
va l¢é phi thuoc tham quyén quyét
dinh cua Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phd truc thuoc Trung
uong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT
ngay 30/6/2021 cua B¢ trudng
Bo Tai nguyén va Moi truong veé
stra d6i, bo sung mot sb diéu cua
cac Thong tu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh Luat Dat dai;
- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua B0 trudng
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Bo6 Tai nguyén va Moi trudong veé
stra d6i, bo sung mot sb diéu cua
Thong tu s6  23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo
treong BO Tai nguyén va MOi
truong quy dinh vé Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat va sta doi, bo sung
mot s6 diéu Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua B6 truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh
vé hd so dia chinh;

- Quyét dinh s6 1085/Qb-
BTNMT ngay 28/4/2023 cua Bo
Tai nguyén va Moi trudng vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
duoc stra d6i, bd sung; thu tuc
hanh chinh bi b&i bo trong linh
vuc dat dai thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua Bo
TNMT.

- Nghi quyét sé6 253/2020/NQ-
HDND ngay 08/12/2020 cua
HDND tinh Ha Tinh quy dinh vé
mac thu, mién, giam, thu, nop,
quan ly va sir dung cac khoan
phi, 18 phi thuc tham quyén cua
HDND tinh trén dia ban tinh Ha
Tinh.
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- Nghi quyét sé6 101/2023/NQ-
HDND ngay 14/7/2023 cua
HPND tinh Ha Tinh stra d6i, bd
sung mot sé khoan phi, 1& phi
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Cap doi Giay
ching nhan
quyén sa dung
dat, quyén so hixu
nha ¢ va tai san
khéc gan lién véi
dat.

QT.DDVP.02

07 ngay lam viéc, ké
ttr ngdy nhan dua hd so
hop 1€, khdng tinh thoi
gian tiép nhan ho so tai
xa, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua
ngudi sir dung dat, thoi
gian xem xét xir 1y ddi
véoi  truong hop su
dung dit c6 vi pham
phdp luat, thoi gian
trung cau giam dinh,
thoi gian ldy y kién
Cla cic co quan lién
quan (néu c6). Béi véi
cac X& mién ndi, hai
dao, vung sau, vung
xa, ving co diéu kién
kinh t& - xa hoi kho
khin, ving c6 diéu
kien kinh t& - x& hoi

- Trung tdm Hanh
chinh cong cap
huyén;

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua UBND
cap x&;

- Qua dich vu buu
chinh;

- Hé théng théng
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

W]

Quy dinh phi, 1é phi
thu tuc QT.BBVP.02

Nhu trén
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dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10
ngay.

Dinh chinh Gidy
chung nhan da
cap.

QT.DDVP.04

10 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da ho so
hop 1€, khong tinh thoi
gian tiép nhan ho so tai
xa, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua
ngudi sir dung dat, thoi
gian xem xét xu 1y ddi
véoi  truong hop st
dung dat co vi pham
phdp luat, thoi gian
trung cau giam dinh,
thoi gian ldy y kién
Cla cac co quan lién
quan (néu c6). Béi véi
cac xd mién ndi, hai
dao, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu kién
kinh t& - xa hoi kho
khin, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién

- Trung tdm Hanh
chinh cong cap
huyén;

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua UBND
CAp X4;

- Qua dich vu buu
chinh;

- Hé théng thong
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

W

Quy dinh phi, Ié phi
thu tuc QT.DBVP.04.

Nhu trén
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dugc ting thém 10
ngay.

Thu hdi  Giay
ching nhan da cap
khong ding quy
dinh cua phap luat
dat dai do nguoi
sir dung dat, cha
so hitu tai san gan
lién véi dat phat
hién

QT.DDVP.05

Khong quy dinh

- Trung tdm Hanh
chinh céng cép
huyén;

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua UBND
CAp X&;

- Qua dich vu buu
chinh;

- Hé théng théng
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

Nhu trén

Ping ky, cap
Gidy chung nhan
quyén st dung
dat, quyén s hitu
nha ¢ va tai san
khac gan lién véi
dat dbi vai truong
hop di chuyén
quyén st dung
dat truée ngay 01
thang 7 nam 2014
ma bén chuyén

QT.PDVP.07

a) Truong hop chung
nhan bién dong trén
Gidy chiang nhan di
cap: 10 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€, khong tinh
thoi gian cac ngay
nghi, ngay I theo quy
dinh cua phap luat;
khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai X4,
thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh cia
ngudi st dung dat;

- Trung tdm Hanh
chinh céng cap
huyén;

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cia UBND
CAp X4;

- Qua dich vu buu
chinh;

- Hé théng théng
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:

W

Quy dinh phi, 1é phi

thu tuc QT.DBVP.07.

Nhu trén



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

15

quyén di duoc
cap Gidy chtng
nhan nhung chua
thuc hién thu tuc
chuyén  quyén
theo quy dinh

khong tinh thoi gian
xem xét xtr Iy ddi voi
truong hop st dung
dat c6 vi pham phép
luat, thoi gian trung
cau giam dinh.

b) Truong hop cap
méi Gidy chiing nhan:
17 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da hd so
hop 1€, khdng tinh thoi
gian cac ngay nghi,
ngay I& theo quy dinh
cua phap luat; khéng
tinh thoi gian tiép nhan
hd so tai x4, thoi gian
thuc hién nghia vu tai
chinh cta nguoi su
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xet xur ly
ddi véi truong hop sir
dung dat co vi pham
phdp luat, thoi gian
trung cau giam dinh.
Péi voi cac xa mién
nai, hai dao, vung sau,
ving xa, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi
kho khan, viung co
diéu kién kinh té - xa

http://dichvucong.
hatinh.gov.vn



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

16

hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10
ngay.

Pang ky bién
dong quyén su
dung dat, quyén
s& hitu tai san gan
lién véi dat trong
cac truong hop
chuyén doi,
chuyén nhuong,
cho thué, cho thué
lai, thira ké, tang
cho, gép von
bing quyén s
dung dat, quyén
s& hitu tai san gan
lien  véi  dat;
chuyén quyén sir
dung dat, quyén
s& hitu tai san gan
lien voi dat cua
vo hoic chéng
thanh cua chung
Vo va chdng; ting
thém dién tich do
nhan chuyén
nhuong, thua ké,
ting cho quyén st

QT.DDVP.08

a) Truong hop chang
nhan bién dong trén
Gidy chung nhan da
cap:

+ Thoi gian thuc hién
thu tuc dang ky bién
dong quyén st dung
dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat
trong truong hop
chuyén d6i, chuyén
nhuong, thira ké, tang
cho, dang ky gop von
bang quyén s dung
dat, quyén so hitu tai
san gan lien véi dat:
10 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc hd
so hop [¢;

+ Thoi gian thuc hién
thii tuc dang ky bién
dong quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai
san gan lién véi dat

- Trung tdm Hanh
chinh cong cap
huyén;

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua UBND
CAp X4;

- Qua dich vu buu
chinh;

- Hé théng théng
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

W]

Quy dinh phi, 1é phi
thd tuc QT.DDVP.08.

Nhu trén
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dung dat di co
Giay churng nhan.

trong truong hop cho
thué, cho thué lai
quyén sir dung dat: 03
ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc hd so
hop I¢;

+ Thoi gian thuc hién
tha tuc ding ky bién
dong quyén st dung
dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat
trong truong hop
chuyén quyén su
dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién
véi dat cua vo hoic
chong thanh cua
chung vo va chong:
05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc hd
so hop €.

b) Trudong hop cap
méi Gidy chirng nhan:
+ Thoi gian thuc hién
thi tuc dang ky bién
dong quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai
san gan lién véi dat
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trong truong hop
chuyén doi, chuyén
nhuong, thtra Ké, tang
cho, ding ky gop vén
bang quyén s dung
dat, quyén s& hiru tai
san gan lién véi dat:
17 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan duoc hod
so hop I¢;

+ Thoi gian thuc hién
tha tuc ding ky bién
dong quyén st dung
dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat
trong truong hop cho
thué, cho thué lai
quyén st dung dat: 10
ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc ho so
hop 1¢;

+ Thoi gian thuc hién
thii tuc dang ky bién
dong quyén st dung
dat, quyén so hiru tai
san gan lién véi dat
trong truong hop
chuyén quyén su
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dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién
v6i dat cua vo hoic
chéng thanh cua
chung vo va chéng:
12 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan duoc hd
so hop I¢.

Khéng tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai X4,
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua
ngudi sir dung dat, thoi
gian xem xét xu 1y ddi
véoi  truong hop st
dung dat co vi pham
phdp luat, thoi gian
trung cau giam dinh,
thoi gian ldy y kién
Cla cac co quan lién
quan (néu co).

Pbi v6i cac xa mién
nui, hai dao, wvung
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving cé
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan
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thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10
ngay.

Cip lai Giay
chitng nhan hoac
cap lai Trang bo
sung cua Giay
chirng nhan do bi
mét

QT.DDVP.09

10 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan dua hd so
hop 1€, khong tinh thoi
gian tiép nhan ho so tai
xa, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua
ngudi sir dung dat, thoi
gian xem xét xir 1y doi
véi truong hop su
dung dat co vi pham
phdp luat, thoi gian
trung cau giam dinh,
thoi gian lay y kién
Cla cic co quan lién
quan (néu co).

Pbi v6i cac xa mién
nbi, hai dao, vung
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving cé
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10
ngay.

- Trung tdm Hanh
chinh céng cap
huyén;

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua UBND
CAp XA

- Qua dich vu buu
chinh;

- Hé théng thong
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

d

Quy dinh phi, 1é phi
tha tuc QT.DDVP.09.

Nhu trén
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Piang ky chuyén
muc dich str dung
dat khong phai
xin phép co quan
nha nudc co tham
quyén

QT.PDVP.10

a) Truong hop chang
nhan bién dong trén
Gidy chung nhan da
cap: 10 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan da hd
so hop 18, khong tinh
thoi gian cac ngay
nghi, ngay 1€ theo quy
dinh cua phap luat;
khong tinh thoi gian
tiép nhan hd so tai X3,
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua
ngudi st dung dat;
khong tinh thoi gian
xem xét xu 1y doi voi
truong hop s dung
dat c6 vi pham phép
luat, thoi gian trung
cau giam dinh.

b) Truong hop cip
méi Giay chiing nhan:
17 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da hd so
hop 1€, khong tinh thoi
gian cac ngay nghi,
ngay I& theo quy dinh
caa phap luat; khong
tinh thoi gian tiép nhan
hd so tai x4, thoi gian
thuc hién nghia vu tai

- Trung tdm Hanh
chinh cong cap
huyén;

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua UBND
CAp X&;

- Qua dich vu buu
chinh;

- Hé théng théng
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

W]

Quy dinh phi, 1é phi
thu tuc QT.DBVP.10.

Nhu trén
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chinh cua nguoi su
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xir ly
déi voi truong hop st
dung dat co vi pham
phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh.
P6i voi cac xa mién
ndi, hai dao, vung sau,
viing xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi
kho khdn, ving co
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thuc hién
dugc ting thém 10
ngay.

Tach thta hoic
hop thira dat

QT.PDVP.11

15 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da ho so
hop 1€, khdng tinh thoi
gian tiép nhan ho so tai
x&, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua
ngudi sir dung dat, thoi
gian xem xét xir ly doi
voi  truong hop st
dung dat co vi pham
phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh,

- Trung tdm Hanh
chinh céng cap
huyén;

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cia UBND
CAp X4;

- Qua dich vu buu
chinh;

- Hé théng théng
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh

W]

Quy dinh phi, 1é phi
thu tuc QT.DBVP.11.

Nhu trén
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thoi gian lay y kién
Cia cic co quan lién
quan (néu co).

Déi voi cac xa mién
nbi, hai dao, wvung
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - x&
hoi kho khan, vung cé
diéu kién kinh té - x&
hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10
ngay.

tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

10

Piang ky dat dai
lan dau do6i vei
treong hop dugc
Nha nu6c giao
dat dé quan ly

QT.DDVP.12

07 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da hd so
hop 1€. Thoi gian nay
khong tinh thoi gian
cac ngay nghi, ngay I&
theo quy dinh cua
phap luat; khéng tinh
thoi gian tiép nhan hd
so tal xa, thoi gian
thuc hién nghia vu tai
chinh cua nguoi su
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xet xu
Iy ddi véi truong hop
st dung dat co vi

- Trung tdm Hanh
chinh céng cap
huyén;

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua UBND
CAp XA

- Qua dich vu buu
chinh;

- Hé théng thong
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

Nhu trén
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pham phap luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Déi voi cac xa mién
nbi, hai dao, wvung
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - x&
hoi kho khan, vung cé
diéu kién kinh té - x&
hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10
ngay.

11

Xo6a dang ky cho
thué, cho thué lai,
gop vén bang
quyén st dung
dat, quyén s hitu
tai san gan lién
V6i dat

QT.DDVP.13

03 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da hd so
hop 1€. Thoi gian nay
khong tinh thoi gian
cac ngay nghi, ngay I&
theo quy dinh cua
phap luat; khéng tinh
thoi gian tiép nhan hd
so tal xa, thoi gian
thuc hién nghia vu tai
chinh cua nguoi su
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xet xu
Iy ddi véi truong hop
st dung dat co vi

- Trung tdm Hanh
chinh cong cap
huyén;

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua UBND
CAp X4;

- Qua dich vu buu
chinh;

- Hé théng thong
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

W

Quy dinh phi, 1é phi
thu tuc QT.DBVP.13,

Nhu trén
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pham phap luat, thoi
gian trung cau giam
dinh.

Ddi v6i cac x& mién
ndi, hai dao, vung sau,
ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi
kho khan, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10
ngay.

12

bang ky xac 1ap
quyén st dung
han ché thira dat
lien ké sau khi
dugc cap Giay
chang nhan lan
dau va dang ky
thay d6i, chim
dat  quyén su
dung han ché
thira dat lién ké.

QT.DDVP.14

10 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da hd so
hop 1€, khong tinh thoi
gian tiép nhan hd so tai
Xa, thoi gian thuc hién
nghia vuy tai chinh cua
ngudi sir dung dat, thoi
gian xem xét xir 1y ddi
véi  truong hop s
dung dit c6 vi pham
phdp luat, thoi gian
trung cau giam dinh,
thoi gian lay y kién
Cia cic co quan lién
quan (néu co).

- Trung tdm Hanh
chinh céng cap
huyén;

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua UBND
CAp X4;

- Qua dich vu buu
chinh;

- Hé théng thong
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

W

Quy dinh phi, Ié phi
thu tuc QT.DBVP.14

Nhu trén
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Do Vi cac xa mién
ndi, hai dao, vung sau,
ving xa, vung c¢6 diéu
kien kinh t& - x& hoi
kho khdn, ving co
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thuc hién
dugc ting thém 10
ngay.

13

Xéc nhan tiép tuc
st dung dat nong
nghiép cua hd gia
dinh, ca nhan khi
hét han st dung
dat doi véi truong
hop ¢6 nhu cau

QT.DDVP.15

05 ngay lam viéc keé tr
ngay nhan di ho so hop
I¢, khéng tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai X4,
thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh caa
nguoi sir dung dat, thoi
gian xem xét xu ly doi
Vai truong hop st dung
dat co vi pham phap
luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian lay
y kién cua cac co quan
lién quan (néu co).

DPéi v6i cac xA mién
ndi, hai dao, vung sau,
ving xa, ving co diéu
kien kinh t& - xa hoi

- Trung tdm Hanh
chinh cong cap
huyén;

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua UBND
CAp X4;

- Qua dich vu buu
chinh;

- Hé théng théng
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

W

Quy dinh phi, & phi
thi tuc QT.DBVP.15,

Nhu trén
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khé khin, ving co diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

14

Ding ky quyén st
dung dat lan dau

QT.PDVP.16

10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da hd so hop
I¢, khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai x4,
thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh cua
nguoi sir dung dat, thoi
gian xem xét xir ly doi
Véi truong hop sir dung
dat c6 vi pham phép
luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian lay
y kién ciia cac co quan
lién quan (néu c).

Ddi véi cac xa mién ndi,
hai dao, vung sau, vung
xa, ving co diéu kién
kinh t - x& hoi kho
khan, viing c6 diéu kién
kinh té - x& h¢i dic biet
kho khan thi thoi gian
thuc hién duoc tang
thém 10 ngay.

- Trung tdm Hanh
chinh cbng cap
huyén;

- Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cua UBND
CAp XA

- Qua dich vu buu
chinh

- Hé théng théng
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn.

Nhu trén
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I11. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO (2 TTHC)

T TT Tén thi tuc Ky hiéu quy trinh Ciin cit phio Iv dé bai b
TTHC hanh chinh an cirphap ly ¢e bal bo
Di dua vao tha tuc “Chuyén doi quyén st dung dat nong nghiép cua
o ‘ ho gia dinh, ca nhan dé thyc hién “don dién doi thira " (dong loat)”
Chuyén doi quyen su thudc thém quyén quyét dinh cia UBND céap huyén theo Quyét
1 03 dung dat néng nghiép cua QT.bbVP.03 dinh s6 1085/Qb-BTNMT ngay 28/4/2023 cua B9 Tai nguyén va
ho gia dinh, ca nhan MBoi truong vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd
sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc dét dai thuodc pham
vi chirc ndng quan 1y nha nudc cua B TNMT.
Ping ky, cip Gidy chung baé dua vao thu tyc “Dang ky, cap Giay ching nhén quyen sur dung
nhan quyén s¢ hitu nha & dat, quyén sO htru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an dau doi
va tai san khac gén lidn Vol tai san,gan lién véi fiat ma chu so huu khong dong thoi 1a nguoi
2 06 véi dAt 1An diu déi vei tai QT.DDVP.06 s dung dat ” thuoc tham quyén quyét dinh cia UBND cap huyén

san gan lien voi dat ma
chu sé httu khong dong
thoi 1a nguoi sir dung dat

theo Quyét dinh sé 1085/QD-BTNMT ngay 28/4/2023 cta Bo Tai
nguyén va Moi truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh dugc sira
ddi, b6 sung; tht tuc hanh chinh bi bii bo trong linh vuc dat dai
thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cia B TNMT.
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
1. Ping ky thay doi tai san gan lién véi dat vao Giay chirng nhan da cip

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDPVP.17
2 NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Ddi vai truong hop ching nhan quyén s¢ hitu rng san xuat 1a rimg trong thi von
dé trong ring, tién da tra cho viéc nhan chuyén nhuong rung hodc tien nop cho Nha
nudce khi dugc giao ring 6 thu tien khéng ¢6 nguon goc tir ngan sach nha nudc.
- Béi voi cong trinh xay dung c6 st dung vao muyc dich luu trd du lich theo quy dinh
cua phap luat vé du lich trén dat thuong mai, di‘ch Vu neu déap tmg du dieu kién theo
quy dinh cua phap luat ve dat dai, phap ludt vé xay dung, phap luat ve kinh doanh
bat dong san thi dugc ching nhan quyen so hitu cong trinh xay dung gan lién véi
dat theo muc dich str dung dat thuwong mai, dich vu.

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x& (néu c6 nhu cau), truong
hop nop ho so tai cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (ke tr ngay nhan ho so) UBND
cap x& phai chuyén ho so vé Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén;
- Qua dich vu buu chinh; ,
- Qua Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A A A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Pon diang ky, cap Gidy chung nhéan quyen st dung dat, quyén SO
hitu nhd ¢ va tai san khac gin lién véi dat theo mAu
BM.bbVP.17.01.

(1) |- Truong hop thira dat, tai san gén lién véi dat cia chung nhidu hg | %

gia dinh, c4 nhén; trr treong hop dat 1am nha chung cu bd sung
thém Danh sach nguoi s dung chung thra dat, chu s¢ htu chung
tai san gan lién vé4i dat theo mau BM.DDBVP.17.02.
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- Truong hop thira dat c6 nhidu tai san gan lién véi dat trén cling
mot thira dat thi b6 sung thém Danh sach tai san gan lién véi dat
trén cung mot thura dat theo mau BM.DDBVP.17.03.

()

Mot trong cac gidy to vé quyen s& hiru nha ¢ ddi véi truong hop tai
san la nha ¢ (ban sao gidy to da co cong chung hoac chang thuc
hoic ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

* Hé gia dinh, cd nhdn trong niéc phdi c6 mét trong cac loai gidy
to sau:

- Gidy phép xay dung nha & hoic gidy phép xay dung nha & c6
thoi han doi véi truong hop phai xin gidy phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat ve xay dyng. Truong hop nha ¢ da Xay dung
khong ding vdi gidy phép xay dung dugc Cap thi phai cé y kién
bang vin ban cia co quan c6 tham quyen cap phép xay dung xéac
nhan dién tich xay dung khong dtng gidy phép khdng anh huong
dén an toan cdng trinh va nay phi hop véi quy hoach xay dung da
duoc co quan c6 tham quyén phé duyet;

- Hop d6ng mua ban nha ¢ thuoc so hitu nha nudc theo quy dinh
tai Nghi dinh sé 61/1994/ND-CP ngay 05 thang 7 ndm 1994 ctia
Chinh phu vé mua béan va kinh doanh nha & hoic giay to vé thanh
ly, hod gia nha ¢ thugc so hiru nha nudce tir trude ngay 05 thang 7
nam 1994;

- Giay to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh thwong, nha
dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha ¢ do co quan c6 tham quyén cip qua céc
thoi ky ma nha dit d6 khong thudc dién Nha nudc xac 1ap sé hiru
toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét sé 23/2003/QH11 ngay 26
thang 11 nam 2003 ctia Qudc hoi khod X1 vé nha dat do Nha nude da
quan ly, bd tri sir dung trong qua trinh thuc hién cac chinh sach vé
quan ly nha dat va chinh sach cai tao x& hoi chu nghia truéc ngay 01
thang 7 nam 1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02
thang 4 nam 2005 cua Uy ban Thuong vu Québc hoi quy dinh viéc
giai quyét ddi vai mot sé truong hop cu thé vé nha dat trong qua
trinh thuc hién céc chinh sach quan Iy nha dat va chinh sach cai
tao x& hoi chu nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 1991,

- Gidy to vé mua ban hoic nhan ting cho hoic doi hoic nhan thira
ké nha & da c6 chitng nhan cua cdng chang hoic chung thuc cua
Uy ban nhan dan cap cé thim quyén theo quy dinh cua phap luat.
Truong hop nha & do mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké ké tir
ngdy 01 thang 7 nam 2006 thi phai c6 vin ban vé giao dich dé
theo quy dinh cua phép luat vé nha . Truong hop nha ¢ do mua
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cua doanh nghiép dau tu xay dung dé béan thi phai c6 hop ddng
mua ban nha & do hai bén ky két;

- Ban an hoic quyét dinh ctia Toa an nhan dan hoic gidy to cua co
quan nha nudc co thim quyén giai quyét dugc quyén sé hitu nha &
da c6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyén s¢ httu nha & cé
mot trong nhing giay to quy dinh ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi
khéac thi phai c6 mét trong céac gidy t& vé mua ban, nhan ting cho,
d6i, nhan thtra ké nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 nim 2006 cé chir
ky cuia cac bén c6 lién quan va phai dugc Uy ban nhan dan cap xa
xé&c nhan; trudng hop nha & do mua, nhan ting cho, doi, nhan thira
ké nha & trude ngay 01 thang 7 nam 2006 ma khong co gidy to vé
viéc dd mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha & c6 chix ky
cua cac bén co lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cap xa
x&c nhan ve thoi diém mua, nhan tang cho, doi, nhan thira ké nha ¢
do. Truong hop nguoi de nghi chang nhan quyén so hitu nha ¢
cO mot trong nhirng glay to theo quy dinh ma hién trang nha ¢
khong phu hop vai glay to d6 thi phan nha & khéng phu hop vei
giay to phai duoc Uy ban nhan dan cip x& x&c nhan vé nha ¢
khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng
diéu kién vé quy hoach nhu truong hop nha o xay dung truéc ngay
01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop cd nhén trong nudce khong cd mot trong nhiing gidy
to ve quyen so hitu nha ¢ thi phdi c6 gidy to xac nhan cua Uy ban
nhan dan cap xa vé nha ¢ da hoan thanh xay dung trudc ngay 01
thang 7 nam 2006, dugc xay dung trudc khi ¢6 quy hoach st dung
dat, quy hoach xay dung hoic phai phd hop quy hoach di véi
truong hop xay dung sau khi ¢ quy hoach str dung dét, quy hoach
chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém dan cu nong thon theo
quy dinh caa phap luat. Truong hop nha & hoan thanh xay dung ké
tir ngay 01 thang 7 nam 2006 trd vé sau thi phai c6 gidy to xéac
nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé nha ¢ khong thudc truong
hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 ndm
2006; truong hop nha & thudc d01 tuong phai xin phép xay dung
ma khong xin phep thi phai co glay td cta co quan quan 1y vé xay
dung cap huyén chap thuan cho tn tai nha ¢ do.

* Nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nuwéc ngoai so hiru nha o tai Viét
Nam phdi c6 cac gidy to sau:

- Giay to vé mua ban hoic nhan ting cho hoic nhan thira ké nha
& hodac duoc sé hiru nha ¢ thong qua hinh thic khac theo quy
dinh cua phap luat vé nha ¢;
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- Mot trong cac gidy to cua bén chuyén quyén.

* Ban chinh Hop dong thué dat hodc hop dong gop von hodgc hop
dong hop tac kinh doanh hodc van ban chap thudn cia nguweoi sir
dung dat dong y cho xay dung, tao ldp tai sdn dwoc cong ching
hogc chirng thuc theo quy dinh cua phap lugt va ban sao gidy to
vé quyeén sir dung dat theo quy dinh cua phap ludt vé dat dai doi
Vi truong hop chi sé hitu nha & khéong dong thoi la nguoi sir
dung dat o.

©)

MGt trong gidy to sau d6i voi truong hop ching nhan quyen so
htu cong trinh xay dung (ban sao glay to da cong chung hoac
ching thuc hoac ban sao giay to va xuat trinh ban chinh dé can bo
tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic
ban chinh):

- Giay phép xay dung cong trinh hoic gidy phép xay dung céng
trinh ¢6 thoi han dbi voi truong hop phai xin phép xay dung theo
quy dinh ctia phap luat vé xay dung. Trudng hop cong trinh da xay
dung khong ding voi gidy phép xay (dung dugc Cap thi phai cé y
kién bang van ban cia co quan c6 tham quyen cap phép xay dung
xac nhan dién tich xay dung khong dung gidy phép khong anh
huong dén an toan cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xay
dung da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Glay to vé so hitu cong trinh xay dung do co quan c6 tham
quyen cap qua cac thoi ky, trir truong hop Nha nudc dd quan ly,
b tri st dung;

- Giay to mua ban hoic ting cho hoac thira ké cong trinh xay dung
theo quy dinh cua phép luat da dugc céng chung hoac ching thuc
theo quy dinh;

- Gidy to ctia Toa an nhan dan hoic co quan nha nudc ¢ tham
quyén giai quyét duoc quyén so hiru cong trinh xay dung da co
hiéu luc phép luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chang nhan quyén sé hitu cong trinh
xay dung c6 mot trong nhirng giay to quy dinh tai cc diema, b, c
va d khoan nay ma trén gidy to do ghi tén nguoi khac thi phai co
mét trong cac gidy to mua ban, ting cho, ddi, thira ké cong trinh
xa@y dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 c6 chir ky cua cac bén
c6 lién quan va dugc Uy ban nhan dan tir cip x4 trg 18n xéac nhan;
truong hop mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké cdng trinh xay
dung truc ngay 01 thang 7 nim 2004 ma khong c6 gidy to vé
viéc 3 mua ban, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké co chi ky cua
cac bén c6 lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cip xa xéc
nhan vao don dé& nghi cip Gidy chiing nhan quyén sir dung dat,
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quyén sé hiru nha & va tai san khéc gan lién voi dat vé thoi diém
mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

- Truong hop nguoi dé nghi chang nhan quyén sé hitu cong trinh
c6 mot trong nhitng gidy to vé& quyén sé hitu cong trinh ma hién
trang cong trinh khéng phu hop vai gidy to d6 hodc thi phan céng
trinh khéng pht hop véi gidy to phai duge Uy ban nhan dan cap
Xa xac nhan cong trinh da hoan thanh xay dung truéc ngay 01
thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi co6 quy
hoach st dung dét, quy hoach xay dung hoic phai phu hop quy
hoach d6i véi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung
dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ca nhén trong nuéc khéng c6 mot trong nhitng gidy
td vé quyén so hitu cong trinh thi phai duoc Uy ban nhan dan cap
Xa xac nhan cong trinh da hoan thanh xay dung truéc ngay 01
thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi co quy
hoach sur dung dét, quy hoach xay dung hoic phai phu hop quy
hoach d6i véi trudong hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung
dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tur ngay 01/7/2004
thi phai c6 gidy to xac nhan caa Uy ban nhan dan Cap x4 vé cong
trinh xay dyng khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay
dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop xay dung
trude ngay 01/7/2004; trwong hop cdng trinh thudc d01 tuong phai
xin phép xay dung ma khdng xin phép thi phai c6 giay to cua co
quan quan ly vé xay dung cip huyén chap thuan cho ton tai cong
trinh do.

* Ban chinh Vin ban chdp thudn cia ngwoi sir dung dat dong
cho xay dung cong trinh da dwoc céng ching hogc ching thuc
theo quy dinh cia phap ludt va ban sao gidy to vé quyén si dung
dat theo quy dinh cua phap ludt vé ddt dai doi Véi triong hop chu
s¢ hitu ¢Ong trinh xay dung khéng dong thoi la nguwoi sir dung dat.

(4)

Mot trong cac glay to sau doi Vi truong hop ching nhan quyén s
hitu rirng san xuat Ia ring trong (ban sao gidy to d3 c6 cong chung
hogc chung thuc hodc ban sao glay to va xuat trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao
hoac ban chinh):

+ Giay chtng nhan hoac mét trong céc gidy to quy dinh tai Didu
100 cua Luat Pat dai 2013 va Piéu 18 cua Nghi dinh 43/2014/ND-
CP ma trong d6 xac dinh Nha nuéc giao dat, cho thué dat, cong
nhan quyén sir dung dat dé trdng rirng san xuét phi hop véi muc
dich sir dung dat ghi trén gidy to do;
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+ Gidy to V& giao ring san xuat 1 ring trong;

+ Hop ddng hoic vian ban vé viéc mua ban hoac ting cho hoic
thira ké ddi véi ring san xuat 1a ring trong da duoc cong chung
hoac chang thuc theo quy dinh caa phéap luat;

+ Ban &n, quyét dinh cua Toa an nhan dan hoic gidy to cua co
quan nha nudc ¢6 tham quyén giai quyét duoc quyén s hiru ring
san xuat 1a rirng trong da c6 hiéu luc phép luat;

+ Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu khong c6
giy to vé quyén so hitu rimg ma da trong rng san xuat bang vén
cua minh thi phai dugc Vian phong dang ky dat dai xac nhan c6 du
diéu kién duoc cdng nhan quyén st dung dat theo quy dinh cua
phap luat dat dai;

+ Vin ban thoa thuan cua nguoi st dung dat cho phép st dung dat
dé trong rung da duoc cong chang hoac chiing thuc theo quy dinh
cua phap luat va ban sao giay to vé quyén su dung dat theo quy
dinh cua phap luat vé dét dai d6i véi truong hop chu sé hitu ring
san xuat 1a riing trong khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat.

)

Mot trong cac gidy to sau dbi vai trudng hop ching nhan quyén so
httu cay lau nam (ban sao gidy to dd c6 cong chuang hodc ching
thuc hoac ban sao glay to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban
chinh):

+ Giay chtrng nhan hoac mét trong céc gidy to quy dinh tai Didu
100 cua Luat Pat dai 2013 va Diéu 18 cua Nghi dinh 43/2014/ND-
CP ma trong d6 xac dinh Nha nuéc giao dat, cho thué dat, cong
nhan quyén sir dung dat dé trong cdy lau nam phu hop véi muc
dich st dung dat ghi trén glay to do;

+ Hop. dong hodc vin ban vé viéc mua ban hoic tang cho hoaic
thira ké ddi véi cay lau nam da dugc cdng chiing hoic chiing thyuc
theo quy dinh;

+ Ban &n, quyét dinh cua Toa an nhan dan hoic gidy to cia co
quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét duoc quyén s hitu cay
lau nam da c6 hiéu luc phap luat;

+ Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu khong co
gidy to Vé quyén so hiru ciy lau nam néu trén _day thi phai duoc
Van phong dang ky dat dai xac nhan c6 du diéu kién dugc cong
nhan quyén str dung dat theo quy dinh cua phap luat dat dai;

+ Vin ban thoa thuan cua nguoi sir dung dat cho phép sir dung dat
dé trong cdy lau nam da dugc cong chiing hoic chang thuc theo
quy dinh cua phap luat va ban sao gidy to vé quyén sir dung dit
theo quy dinh cua phép luat vé dat dai d6i véi truong hop chu s
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hitu cdy lau nam khong dong thoi 1a ngudi sir dung dt.

So do vé tai san gan Ilen Véi dat (trir trwong hop trong gidy to vé

quyén so hitu tai san gan lién véi dat da co so dd tai san phd hop
(6) hitu t i dat da do t ht h X
Vi hién trang);
7) Gidy chung nhan da cap d6i véi truong hop ching nhan bo sung |
quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat;
8 | Ching tir thyc hién nghia vu tai chinh; gi,éy to lién quan qén viéc X
mién, giam nghia vu tai chinh veé tai san gan lién vai dat (néu co).
* Luu y khi ngp hé so: ) )
+ Néu nop ho so tryc tiép tqi Trung tam Hanh chinh cong cap huyén hodc B phan
Tiep nfzdn va Tra ket qua UBND cdp xd, truong hop yéu cau ban sao thi kem theo
ban goc dé doi chieu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua dwong buu chinh thi nop ban sao co chung thuc cua co quan
c6 tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua hd so hop 1€, khong ké
thoi gian nguoi str dung dét thyc hién nghia vy tai chinh, thoi gian Xem xét xtr 1y doi
Vé6i truong hop st dung dat c6 vi pham phép luat, thoi _gian trung cau giam dinh,
2.5 | thoi gian lay y Kién cac co quan lién quan (néu c0). Dbi vai cac xd mién ndi, hai
dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc ting thém 10
ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Hanh chinh cc‘)ng,cép huyén; ’
2.6 |-Bophan Tiép nhan va Tra ket qua cia UBND cap xa;
- Qua dich vu b}ru chinh; ’
- Qua Hé¢ thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong ding ky dat dai Ha Tinh.
’7 |- Co quan dwoc iy quyén: Khang

- Co quan thuc hign: Van phong dang ky dét dai Ha Tinh, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai. ,
- Co quan phoi hgp: Phong Tai nguyén va Mo6i truong cap huyén, phong
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NN&PTNT, phong kinh té ha tang (d6i véi UBND huyén) va phong quan 1y do thi
(d6i véi UBND thanh phé, thi xi); Co quan Thué, UBND cép xa.

Péi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét

2.8 | Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc s hitu nha & gan lién véi quyen st dung dét & tai
Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 |+ Hb so du diéu kién: Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nuéc quan ly; Gidy
ching nhan. ‘ ‘ ,
+ HO so khong du diéu Kién: Van ban thong bao khong du diéu kién giai quyet.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc.
TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két qua
nhi¢m gian
Truong hop nguoi nop hd so nop
tai Bo phan Tiep ’nhan va Tra két
qua cua UBND cap xa thi Can bo
TN&TKQ kiem tra ho so:
- Néu hd so chua day du hodc
khong hop I¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so theo quy
Ginh.
- NEu ho so day du, hop I¢ thi lam Can bd
thu tuc tiep nhan ho 50, hen tra két | TN&TKQ;
qua cho nguoi nop ho so va yéu | can bo dia Mau s6 01; 02, 03
B1 | caunop phi, I¢ phi (néu co). chinh; 03 ngay | (néu cd); 06 va 01 bo
Uy ban nhan dan cap xa co trach | UBND cap hd so theo muc 2.3
nhiém thuc hién: Kiém tra ho 807 | xé/nguoi
xac nhan hién trang tai san gan| nop ho so

lin voi dat so véi noi dung ké
khai dang ky; xac nhan tinh trang
tranh chap quyén so hitu tai san
dbi voi truong hop khéng co gidy
to vé quyén so hiru tai san theo
quy dinh; xac nhan thoi diém tao
lap tai san, thuoc hay khong thuoc
truong hop phai cap phép xay
dung, su phu hop véi quy hoach
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duogc duyét ddi véi nha ¢, cong
trinh xay dung; xac nhan so dd
nha ¢ hoac céng trinh xay dung
néu chua c6 xac nhan cua t6 chuc
c6 tu cach phap nhan vé hoat dong
xay dung hoac hoat dong do dac
ban dd.

Tbi da khong qua 03 ngay (ké tur
ngay nhan hd so) UBND cip xa
phai chuyén hd so vé Trung tam
Hanh chinh cong cip huyén.

1. Trudng hop ngudgi nop hd so
nop tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén: Can Dbo
TN&TKQ tiép nhan hd so truc
tiép tir nguoi nop hd so hoic tiur
buu dién hoic Qua Hé thdng
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn TNcgcr]I'kr)f)Q'
£ ha 5o 4 e | Gio Mau s6 01; 02, 03

B2 |, I}Ieu ho - chl\ra de}y du: hOag: can bo dia hanh (néu co); 06 va 01 bo

khong hop I@_ thi hung dan bo chinh chinh ho so tl;eo muc 2.3

sung, hoan thién ho so theo quy | ygND chp .

dinh. . . xa/ngudi

- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam nop hd so

thu tuc tiép nhan ho s0, hen tra két '

qua cho ngudi nop ho so va yéu

cau nop phi, 1¢ ph| (néu co).

2. Trudng hop tiép nhan hd so tir

UBND x& thi Chuyén hd so cho

Chi nhanh Van phong Dang ky

(VPDK) dit dai giai quyét.

Can bo

Chuyén hd so cho Chi nhanh Van -rl;(l)\léic-rcrlfé\% MAU 01 05 Vi H so
B3 phﬁé_ng Ezéng ky (VPBK) dat dai vidn Buu 0,5 ngay kém theo

gial quyet. dién; Van

thu
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B4

Tham dinh hd so:

+ Néu hé so khong du diéu kién
thi du thao van ban théng béo
khong du diéu kién ding ky, cap
Gidy chiang nhan trinh Lanh dao
Chi nhanh VPPK dit dai ky
duyét, déng diu va chuyén Vin
ban thong bao khong du diéu kién
cap Gidy chimg nhan kém theo hd
so cho Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén dé tra cho nguoi
nop ho so theo B16.

+ Néu hd so da diéu kién thi t6
chtc kiém tra thuc dia va giri ho
so dén Uy ban nhan dan cép xa dé
lay y kién.

Lanh dao,
can bo Chi
nhanh
VPDK dét
dai

1,5 ngay

Mau 05; ho so kém
theo; Bién ban kiém
tra thuc dia, hoac Van
ban théng bao khéng
du diéu kién dang ky,
cap Gidy ching nhan.

BS

Uy ban nhan dan cap x& thyc hién:
Kiém tra hdé so; xac nhan hién
trang tai san gin lién voi dat so
v6i noi dung ké khai dang ky; xac
nhan tinh trang tranh chap quyén
s& hitu tai san ddi voi truong hop
khong c6 gidy to vé quyén so hitu
tai san theo quy dinh; xac nhan
thoi diém tao lap tai san, thudc
hay khong thudc truong hop phai
cap phép xay dung, su phd hop
véi quy hoach duoc duyét déi véi
nha ¢, cong trinh xay dung.

Can bo dia

chinh; Lanh

dao UBND
Xa;

02 ngay

Mau 05; hd so kém
theo; Van ban xac
nhan caa UBND xa.

B6

Chi nhdnh VPPK dat dai gui
phiéu lay y Kién co quan quan ly
nha nudc ddi véi loai tai san dang
ky d6i véi truong hop cha sé hitu
tai san gan lién voi dat khong co
gidy to hoic hién trang tai san cd
thay d6i so véi gidy to theo quy
dinh.

Sau khi c6 y kién tra 1oi cua cac
co quan, phong ban lién quan thi

Lanh dao,
can bo Chi
nhanh
VPDK dit
dai

02 ngay

Mau 05;

hd so kém theo; Vin
ban lay y kién
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chuyén hd so cho co quan thué dé
xac dinh nghia vu Tai chinh.

Nguoi sir dung dat thyc hién nghia
vu tai chinh va chuyén két qua vé
cho Chi nhanh VPPK dat dai (qua
Trung tdm Hanh chinh céng cap
huyén)

Luu y:

Truong hop thuge doi twong dwroc
mién, giam hodc khdng thugce dai
twong thuc hién nghia vu tai chinh

Chang ta thuc hién
nghia vy tai chinh,
Giay to ching minh

thi nép bdn sao gidy to ching A Khong | thuoc dién mién giam
B7 | minh cho Chi nhinh VPPK dat Ngufrl nop qua 30 | hoic khéng thudc doi
dai (qua Trung tam Hanh chinh o so ngdy | tuong thuc hién nghia
cdng cap huyén). vu tai chinh; céac
Truong hop nop ho so Qua H¢ thanh phan hd so yéu
thong thong tin gigi quyét thi tuc cau ban géc.
hanh chinh  tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi ngwoi ngp ho so nop lai dong
thoi cac thanh phan hé so yéu cau
ban goc cho Chi nhanh VPDK dat
dai (qua Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén).
Trén co s ¥ kién cic co quan,
phong, ban lién quan (néu co),
chung tur thuc hién nghia vu Tai
chinh va ho so, 1ap bién ban tham | Cén b Chi Mau 05;
dinh, du thao Giay chang nhan, nhanh . A, 2 .
B8 To trinh dé nghi Van phong dang | VPPK dat 01 ngay -;B-(!yen tg?]r;] thzlzs dtlr?llo’
ky dat dai xem xét, giai quyét trinh dai Giky ch L,m’g han.
Lanh dao Chi nhédnh Van phong i
ding ky dit dai ky dat dai ky
duyét.
Lanh dao Mau 05;
B9 | Ky duyét két qua tai budc BS. gggﬁa;; 0Lngay | Bién ban tham dinh,
dai To trinh, du thao

Giay chang nhan
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Phat hanh Vian ban va chuyén toan Can bg Chi x Cx .
B10 |bo hd so cho Vin phong ding ky nhanh 0,5 ngay Mau 05 va ho so kem
Lo VPDK dat ’ theo
dat dai. )
dai
Soéat xét, hoan thién hd so: )
_ Néu da didu kien cdp Gidy chang | . Mau 05;
nhan thi xac nhan vao Bién ban | €anbo Van Ho so, Bién ban tham
thAm dinh hd so, du thao Thong | __P1ONY dinh, du thao Théng
bao cip gidy chiing nhan, kém dy | Pang ky dat bao cap Gidy chung
thao Gidy ching nhan trinh dai nhan, Gidy chang
Truéng/phd phong dang ky va cap nhan
gidy. \
B1ll 02 ngay
- Néu khéng du diéu kién cap giay
chiung nhan thi tham muu Van | Vién chtc,
phong Ping ky dat dai ban hanh | Lanh dao, Mau 05, 06;
Vin ban thong bao khong du diéu |  Van thu H3 so va Vin ban
kién giai quyet, chuyén keét qua | Van phong théng bao khong du
kem ho so cho Chi nhdnh Vin | Dang ky dat didu kién giai quyét
phong dang ky dat dai de tra cho dai i
ngudi nop hd so theo B16.
e s | Truong/ Mau 05;
Tham dinh ho so, ky duyét bien| = =" Hb so, Bién ban thim
g1 |Pan tham dinh ho so, ky nhay | phophong |, o | 4inh gy thao Thong
Giay chiing nhén, trinh to trinh 1én bang k_}{ va bao cAp Gidy chimg
Lanh dao VPDK dat dai. cap Giay nhan, Gidy chimg
chang nhan o nhan
Mau 05;
. e LA , i X . | Lanh dao ’
B13 | /Y QUL Kt qua ?r']g:nq(;ﬁ’;gnthu VP ding ky | 15ngay | Gidy chung nhan;
' ' dat dai; Thong bao cap Giay
chung nhan
B14 |Dong déq, phéat hanh véan ban va| Van thu; 0,5 ngay Mau 05;
chuyén ket qua va toan bo ho so| Céanbo Gidy chang nhan;
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cho chi nhanh VPDK dét dai VPDK dit Thong béo cap Gidy
dai chirng nhan va ho so
Ca’p nhat tpong tin vao so dia Cén bo Chi MAiu 05, 06:
chinh, luu ho so. nhanh
2 z . A A . Giay chang nhan;
B15 | Chuyen et gua ve Trung tam | VPDK dat | 01 ngay Thon)é bao cgap Gidy
Hanh chinh cong cap huyén. dai ching nhan
Mau 01, 06;
Gic Gidy chiing nhan
B16 Tra két qua giai quyét va thu phi | Can bo héln(L hodc Van ban thong
theo quy dinh (néu co). TN&TKQ hinh bdo khong du dieu
chl kién dang ky, cap
Giay ching nhan kém
theo ho so.
* Truong hop ho so qud han xi 1Y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay triéc ngay
hét han xir Iy co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tm Hanh chinh cdng cdp huyén dé guri cho to chirc, ca
nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so' nguoi 6 trach nhiém thuc hién can thuc hign
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén phan
mem: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04

0
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

0
MAau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

o)
M&u 06.docx
So6 theo doi ho so

BM.DDVP.17.01.

Pon dang ky, cap Giay chang nhén quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

W]

BM.BDBVP.17.01..do
CX

BM.DDVP.17.02.

Danh sach nguoi st dung chung thira dat, cha so hitu chung
tai san gan lien véi dat.

W]

BM.BBVP.17.02..do
X

BM.DDVP.17.03.

Danh sach tai san gan lién vai dat trén cing mot thira dat.

W]

BM.DDVP.17.03..do
cx

HO SO LUU

I\/!ﬁu 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh VPDK
dat dai tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo hd so gidi

quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.
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- Vin ban ldy y kién, vin ban cho y kién cua cac co quan,phong, ban lién quan (néu
co).

- C4c chung tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh.

- T trinh ctia Chi nhanh Van phong dang ky, To trinh cia Van phong Dang ky dat
dai.

- Bién ban tham dinh.

- Giay chang nhan (ban photo).

- S6 dia chinh, co s& dir lidu dat dai (tham chiéu).

- Vin ban thong bao khong di diéu kién dang ky cap Gidy chang nhan (Truong hop
khong du diéu kién dang ky).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit cia Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai va luu trit theo
quy dinh hién hanh.

2. Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyeén sé hiru tai san gan lién véi
dat trong cac truwong hop giai quyét tranh chap, khiéu nai, té cao vé dat dai; xir ly
ng hep dong thé chzip gop von; ké bién, diu gia quyén sir dung dit, tai san gan lién
voi dat dé thi hanh an; chia, tach, hep nhat, sap nhap té chiic; thoa thuan hep nhat
hoac phan chia quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat caa ho gia dinh, cia vo
va chong, ciia nhém ngwoi sir dung dat; diang ky bién dong doi véi truong hop hd
gia dinh, ca nhin dwa quyén sir dung dz"tt vao doanh nghiép.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.18

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC:
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- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua B¢ phan Tlep nhan va Tra két qua UBND Cap x& (néu c6 nhu cau), truong hop
nop hd so tai Cap xa th| cham nhat sau 03 ngay (ké tur ngay nhan ho so) UBND cap xa

phai chuyén hd so vé Trung tim Hanh chinh cong cip huyén;
- Qua dich vu buu chinh,;

Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phan hd so, bao gdm:

Ban
chinh

Ban
sao

1)

Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo mau
BM.PPBVP.18.01.

)

Ban goc Giay chung nhan da cap, trir trudng hop thuc hién quyét
dinh hoic ban an cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh &n cua
co quan thi hanh an d3 c6 hiéu lyc thi hanh hoic thuc hién dau gia
quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat theo yéu cau cua Toa
an nhan dan, co quan thi hanh 4n ma khong thu hoi dugc ban gdc
Gidy chting nhan da cap; trieong hop nguoi sik dung dat thyc hién
thi tuc hanh chinh vé ding ky, cap Gidy ching nhdn trén moi
trwong dién tir thi Co quan tiép nhdn hodc co quan gidi quyét ho
so théng bdo cho nguroi yeu cau thuc hién thi tuc hanh chinh ngp
ban chinh Gidy chitng nhdn da cdp, cac gidy to theo quy dinh sau
khi nguoi sir dung dat hodn thanh nghia vy tai chinh.

©)

Mot trong cac loai giay to gom: Bién ban hoa giai thanh (trudng
hop hoa giai thanh ma c6 thay d6i ranh gioi thira dat thi c6 thém
quyét dinh cong nhan cua Uy ban nhan dan Cap co tham quyen)
hoic quyét dinh cua co quan nha nudc €O tham quyén vé giai
quyét tranh chap, khiéu nai, to céo vé dat dai theo quy dinh cua
phap luat; vin ban ban giao tai san thé chap theo thoa thuan (néu
¢6) va vin ban thoa thuan hozc hop dong thé chap cé noi dung
thoa thuan vé xu Iy tai san thé chap; van ban thoa thuan hoic hop
ddng gop vén c6 noi dung thoa thuan vé xi Iy tai san gép von va
van ban ban giao tai san gop von theo thoa thuan; quyét dinh hoic
ban an caa Toa &n nhan dan; quyét dinh thi hanh &n cua co quan
thi hanh an da dugc thi hanh c6 noi 'dung xac dinh nguoi o quyén
sir dung dit, quyen s& hitu tai san gan IIen Vvé6i dat; van ban két qua
dau gia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat theo yéu cau
ctia ngudi st dung dat, chu so hitu tai san hoac yéu cau cua Toa



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

45

an nhan dan, co quan thi hanh 4n d3 duoc thi hanh; hop dong hoic
van ban thoa thuan phan chia hoic hop nhit quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat cia ho gia dinh hoac cua vo
va chong hoic cia nhém nguoi sir dung dat chung, nhém cha so
hitu chung tai san gan lién véi dat.

Péi Véi cdc trwong hop phdi sz dung thdng tin vé thanh vién hé
gia dinh, théng tin vé tinh trang hén nhdan quy dinh tai diém nay
thi co quan gidi quyét thi tuc c6 trach nhiém khai thac, siz dung
thong tin trong Co so dif ligu quéc gia vé dan cie theo quy dinh tqi
biéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12 nam
2022 cua Chinh phu sia doi, bé sung mot so dieu cua cac nghi
dinh lién quan dén viéc nép, xudt trinh So hé khau, sé tam tra gidy
khi theec hién tha tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong.

Vin ban cua cdc thanh vién trong ho gia dinh sir dung dat dong y
chuyén quyén stir dung dat cia ho gia dinh vao doanh nghiép tu

(4) |nhén da duoc cong chang hoac chung thuc theo quy dinh cua X
phap luat doi véi truong hop chuyén quyén sir dung dat cua ho gia
dinh vao doanh nghiép tu nhan.
Hop dong thué dat dbi véi trudng hop ho gia dinh, ca nhan dwa «
() quyen sir dung dat vao doanh nghiép.
* Luu y khi nop hé so: ) )
+ Neu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén hodc Bo phan
T iép nhén va Tra ket qua UBND cap xd, truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban
goc dé doi chiéu,
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dwong buwu chinh thi ndp ban sao c¢é chirng thuc ciia co quan c6
tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
Thoi han giai quyét:
a) Truong hop chung nhan bién dong trén Gidy chiing nhan da cap: 10 ngay Iam vigc, ke
tir ngay nhan da ho so hop 1€, khdng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh
o 5 | cua phap luat; khong tinh thoi gian ticp nhan ho so tai xa, thoi gian thuc hi¢n nghia vu tai

chinh cia nguoi sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xir ly doi voi truong hop st
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

b) Truong hop cap méi Gidy chimng nhan: 17 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1&, khdng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh ciia phéap luat; khong
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tinh thoi gian tiép nhan hé so tai X4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st
dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i véi trudng hop sir dung dat ¢ vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

* Poi v6i cac X8 mién nai, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving co diéu kién kinh té - x& hoi dac biét khé khan thi thoi gian thyuc hién
dugc tang thém 10 ngay.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Hanh chinh c()ng’cép huyén; ,
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ciia UBND cap xa;

2.6
- Qua dich vu buu chinh; ’
- Qua Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co' quan cé tham quyen quyét dinh: Van phong ding ky dat dai; Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.
- Co quan dwoc iy quyén: Khong ’ ,
2.7 | - Co quan thuc hién: Van phong dang ky dat dai; Chi nhdnh Van phong dang ky dat
dai.
- Co quan phéi hep: Uy ban nhan dan Cap x4, co quan quan 1y nha nudc vé nha g,
xay dung, ndng nghiép, thue, kho bac.
Doi twgng thuc hign TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viet
28 | Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duoc so hitu nha ¢ gan lien voi quyen st dung dat ¢ tai
Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
g |+ HO so du diu kién: Ghi vao so dia chinh va Iap ho so dé Nha nudc quan ly; Gidy
ching nhan da xac nhéan thay doi hogc Giay chuang nhan cap mai). ,
+ Ho so khong du dieu kién: Van ban thong bao khong du dieu kign giai quyet.
210 | Quy trinh xir ly cong viéc
s Trach Thoi 2 x % .
TT Trinh tu nhiém gian Bieu mau/Ket qua
| | Trwong hop ding ky bién dong trén Gidy chirng nhan
gy | Truong hop ngusi nop ho so| Canbo 03 ngay Mau s 01; 02, 03 (néu

nop tai Bo phan Tiép nhan va | TN&TKQ; c6); 06 va 01 bd hd so
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Tra két qua cia UBND cép xa
th“| Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so:

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop Ié thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.

- Néu hd so ddy du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so
va yéu cau nop phi, & phi (néu
co).

Toi da khong qua 03 ngay (ké
tir ngay nhan hé so) UBND cép
x& phai chuyén ho so vé Trung
tam Hanh chinh cbng cip
huyén.

can bo dia
chinh;
UBND céip
xa/nguoi
nop ho so

theo muc 2.3

B2

1. Truong hop nguoi nop ho so
nop tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén: Céan bd
TN&TKQ tiép nhan hd so truc
tiép tir nguoi Nop hd so hoic tir
buu dién hoic Qua Hé thdng
thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

- Néu ho so chua day da hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Néu ho so day da, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so
va yéu cau nop phi, Ié phi (néu
co).

2. Trudng hop tiép nhan hd so
tir UBND x& thi Chuyén ho so
cho Chi nhdnh Van phong
biang ky (VPPK) dat dai giai

Can bo
TN&TKQ;
can bo dia

chinh
UBND cap
x&/ nguoi
nop ho so

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03 gnéu
cd); 06 va 01 bo ho so
theo muc 2.3
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quyét.

Can bo
C s . . .| TN&TKQ

\Cﬁ“yer}‘l‘ho P Chokchlvfgﬁh hogcnhan | oo .| Mau 01,05 vaHb so
B3 an phong caig Xy ( ) vién Buu 0 Ngay kém theo

dat dai gial quyet. O

dién; van
thu

Tham dinh h6 so:

+ Néu khong du diéu kién giai

quyét thi ban hanh Vin ban .

thong béo khong dii didu kién . Mau 05;

giai quyét kem theo hd so| Canbo, Phiéu chuyén thong tin

chuyén Trung tdm Hanh chinh Lanh dao .| thuc hién nghia vu tai
B4 | cong cAp huyén tra cho nguoi | vanphong | 04ngay | cninh hoic van ban

nop hd so theo BI. dang ky dat thong bao khong du diéu

+ Néu du diéu kién giai quyét dai kién giai quyét kém theo

thi 1ap Phiéu chuyén théng tin hd so

thuc hién nghia vu tai chinh

chuyén ho so cho co quan thué

xac dinh nghia vu tai chinh.

Nguoi s dung dat thuc hién

nghia vu tai chinh va chuyén

két qua vé cho Chi nhéanh

VPDK dat dai (qua Trung tam

Hanh chinh cong cip huyén)

Luu 3 Chlﬁ:n‘g_ tur tf,lu’c hiér_lrnghia

Truong hop thude déi twong vu tai chinh, Giay to

diroc mien, giam hogc khong o Khong Ch.gng Tmhhthvugckhdjcn
B5 thugc doi tuwong thuc hién nghia Ngﬁg' nop qua 30 mhleﬂn gla{,n 0ac ﬁng

vu tai chinh thi ngp ban sao 050 ngay | udc doi tueng thuc

gidy to chizng minh cho Chi
nhanh VPPK dit dai

Trwong hop nép hé so Qua Hé
thong thong tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguwoi nop hé so nép lai
dong thoi cac thanh phan hé so

hién nghia vu tai chinh;
cac thanh phan ho so yéu
cau ban goc.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

49

y&u cau ban goc cho Chi nhanh
VPDK dat dai (qua Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén).

Dy thao xac nhan trén Don

Mau 05:

dang ky va ghi noi dung dang | Can bo Chi Don dang ky biéfl_ dong
ky bién dong trén gidy chang | nhanh .. | duoc xac nhan noi dung
B6 inh i h3 it | 92198 | thay ddi, Gidy chin
nhan trinh lanh dao Chi nhanh | VPDK dat ay dol, Glay chung
Vin phong Pang ky dat dai ky dai nhan quyén sir dung dat
duyaét. da dwoc ghi ndi dung
' dang ky bién dong
Mau 05;
. Pon ding ky bién dong
KV duvet két aqua thue hien tai Lha_nthaCr)] duoc ky xac nhan noi
B7 by’ lgg et qua thyc hign tal f/Plngag‘t 25ngay | dung thay déi, Gidy
e Bo. o a chung nhan quyén sur
al dung dat da dugc ghi va
Xac n’han noi dung dang
Ky bién dong
- Pong dau, phat hanh van ban Can bs Chi ) Mau 05, 06; .
va chinh ly, cap nhat bien dong ohanh Van Giay ching nhan quyén
vao ho so dia chinh, co so dir hone Dan st dung dat da duogc ghi
Bg | li¢u dat dai. pIons ans | o1 ngay | va xac nhin ndi dung
o ky dat dai dang ky bién dong
- Chuyén ket qua cho Trung H3 so dia chinh. co $6
tdm Hanh chinh cong cap ~ NiAn A ARe
huyén du liéu vé dat da} du(__rc
o cap nhat day du thong tin
Mau 01, 06;
Gidy ching nhan quyén
: Lo , . r dung dat da d hi
Tra két qua giai quyet va thu Can bo Gio hanh f,l; ;;Cg niénangiwfi fngl
BO | phi theo quy dinh. TN&TKQ | chinh S

ding ky bién dong hoic
Van ban thong bao
khong du diéu kién giai
quyét kém ho so

Trwong hep cap méi Gidy chirng nhan (khong qua 17 ngay lam viéc)




50

Truong hop ngudi nop hd so
nop tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua caa UBND cap x4
thi Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hod so chua day du hoic

khong hop 12 thi huéng dan bé TNCgr]I'tI)(QQ'

;J:r? hodn thien ho so theo quy can bo dia Mau s6 01; 02, 03 (néu
Bl |- Néuhd so day da, hop 18 thi chlnh;A 03 ngay c0); 06 va 01 bo ho so

lam tha tuc tiép nhan hd so, hen | UBND cap theo muc 2.3

tra két qua cho nguai nop hd so | X&/nguod

va y&u cau nop phi, 1 phi (néu | NoPhoso

co).

Téi da khong qua 03 ngay (ké

ttr ngay nhan hd so) UBND cép

x& phai chuyén hé so vé Trung

tam Hanh chinh cdng céap

huyén.

1. Truong hop nguoi nop hd so

nop tai Trung tdm Hanh chinh

cong cap huyén: Can bo

TN&TKQ tiép nhan hd so truc

tiép tir ngudi Nop hod so hoic tir

buu dién hoic Qua Hé théng

thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh tinh Ha Tinh: .

http://dichvucong.hatinh.gov.vn | _ Can bo

EéNnggTﬁ'fi% Gio hanh | Mdu s6 01; 02, 03 (néu

B2 | . Néu hd so chua diy du hodc chinh chinh co); Or? va 0l bz(pgtlo 50

khong hop I¢ thi huéng dan bd | UBND cp theo muc 2.

sung, hoan thién ho so theo quy xd/nguoi

dinh. nop ho so

- Néu hd so diy du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so
va yéu cau nop phi, & phi (néu
cd).

2. Truong hop tiép nhan ho so
tir UBND x4 thi Chuyén hd so




o1

cho Chi nhanh Van phong
bang ky (VPDK) dat dai gial
quyeét.

Chuyén hd so cho Chi nhanh

B3 | Van phong dang ky dét dai giai Tﬁg‘Tbng 05ngay | MU 0L Do Va Hoso
quyét.
Th,am dmh‘ ho so: ’ Miu 05:
N§u du c}iéu lfién giai quyet thi Phiéu chuyén théng tin
thi chuyén ho so cho co quan . 2 s N .
thué xac dinh nghia vu tai Lanh dao dé xac dmh,nghla v tal
chinh. chi nhanh chinh
VPDK dat
B4 | Néu khong du diéu kién giai | dai; Canbd | 04 ngay
quyét thi ban hanh vin ban | Chinhanh x _
thong bao khong du didu kien | VPDK dat Mau 05, 06;
giai quyét chuyén Trung tam dai Vin ban thng béo
Hanh chinh céng cap huyén tra khong du dieu ki¢n giai
cho ngudi nop hd so theo budc quyét kém theo ho so
B14.
Nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén
két qua vé cho Chi nhéanh
VPDK dat dai (qua Trung tam
Hanh chinh céng cip huyén)
Luu y: ) Chung tur thuc hién nghia
Truong hop thuge doi tuong vu tai chinh, Gidy to
dwgc mien, giam hogc khong Kh chtrng minh thudc dién
thugce doi twong thuc hién nghia | Nguoi nop ogg mién giam hoac khong
BS | vy tai chinh thi ngp bdn sao hd so q#gay thudc ddi tuong thyuc

gidy to chizng minh cho Chi
nhanh VPDK ddt dai

Trwong hop ngp ho so Qua Hé
thong thong tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguoi nop hé so nép lai
dong thoi cac thanh phan hé so
yéu cau ban goc cho Chi nhanh

hién nghia vu tai chinh;
cac thanh phan ho so yéu
cau ban goc.
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VPPK dat dai (qua Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén)..

Dy thao Gidy chang nhan, To

trinh, Bién ban tham dinh h6 so | Can bo Chi Mau 05;
dé nghi Vian phong dang ky dat nhanh X Du thio Té tri .
: : > . 0 To trinh, Bién
B6 | dai xem xét, gial quyet trinh | VPDK dat 02 ngay bél‘; th%m c?inh du thao
gg?ga?i; gﬁ; gthanh Van phong dai Gi4y chitng nhan
Lanh dao Mau 05;
B7 | Ky duyét két qua tai budc B6. Sg;‘lgagq 02 ngay | Totrinh, Bién ban tham
o a dinh, dy thao Gidy chiing
al nhan
. Cén b Chi
bong dau, phat hanh Van ban . x s A \
Bg |va chuyén toan bo h6 so' cho V}r’]gallgr(]iét 0,5 ngay Mau 05 \t/ﬁego 50 kem
Vian phong dang ky dat dai. dai-
Soéat xét, hoan thién hd so:
Néu du diéu kién cip Gidy
chiang nhan thi xac nhan vao Mau 05;
Bién ban tham dinh ho so, du | Can b6 Vin 3 A a2
\ R L g AR HoO so, Bién ban tham
thaP Tr]o_ng bao cap giay Ch‘,’:ng ph‘,m% Darfg dinh; du thao Théng bao
nhan va in dy thdo Giay chang | ky dat dai cAp gidv chind nhan
hhan trinh Truong/phd phong g% ){:htrn %héh ’
Pang ky va cip Gidy chung y chung e
nhan.
B9 2,5 ngay
Néu khong du diéu kién thi du
thdo Vian ban thong bao khong
du dieu kién giai quyét trinh Can b6 M3u 05. 06:
lanh dao Van phong Dang ky Lanh d;d’o T
dat dai ky duyét, chuyén ket VPDK dit Van ban thﬁng béo_ _
qua kém ho so cho Chi nhanh dai khong du di€u ki¢n giai

Van phong dang ky QQt dai dé
tra cho nguoi nop ho so theo
B14.

quyet
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Tham C}inh hd 50, ky duyét bién Tgézngésgo . Mau 05; 7
bin tham dinh ho so, ky nhay | PPON8 508 | o | HO so, Bién ban tham
B10 | Giy ching nhan, trinh t trinh G.ﬁ Churﬁ’ 981 dinh; du thao Thong bao
1én Lanh dao VPPK dét dai. yhA g cp gidy chung nhan,
nhan Gidy chung nhan
Ky duyét ket qua giai quyet thu | Lanh dao Mau 05;
B11 |tuc . hanh chinh theo tham Vfégaélg.ky 02 ngay Gidy ching nhan; Théng
quyen. at dat; bao cap gidy ching nhan
Phat hanh vin ban va chuyén s Mau 05;
két qua va toan bo hé so cho | van y A
e qh, h Vin phone dine ke Can bo 0.5 na: Giay ghtrng nhan; Thong
B12 ;R; anh Van phong dang kY | yppe gs | 99 M9Y | pag'chp gidy ching nhan
at dat. dai va toan bj hd so lién
quan
Ca,p nhat tthg tin vao so dia Chi nhanh M3 05, 06:
chinh, lIvu ho so. VPDK dit )
B13 2 A . A A - da 01 na3 Giay ching nhan; Thong
Chuyén ket qua ve Trung tam dai gay bao CAp kv chana nhan
Hanh chinh cong cap huyén. P glay g nhe
, , Mau 01, 06; Giay ching
Tra ket qua giai quyet va thu Céanbo Gio hanh | nhan hodc Van ban thong
B14 | bhi theo quy dinh. TN&TKQ | chinh | bdo khong du didu kién
giai quyet kém ho so
* Trirong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc ngay hét
han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 1i va hen lgi ngay tra ket
qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé giti cho té chitc, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét hé so nguroi €0 trach nhi¢m thyc hign can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén phan mém:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
a
Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 02

=
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

)
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

o
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

®
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 06

]
M3u 06.docx
S theo doi ho so

BM.bbVP.18.01.

Pon diang ky bién dong dat dai tai san gan lién véi dat

Eﬁ

BM.DDVP.18.01

BM.BbBVP.18.02

]
BM.DDVP.18.02

Hop dong thué dat

BM.bbVP.18.03

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat

dai
Eﬂ

BM.DDVP.18.03
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HO SO LUU

4.1

Truwong hop ding ky bién dong trén Gidy chitng nhan da cip

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ ciia Chi nhanh VPPK dat
dai tai Trung tdm Hanh chinh cbng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét
TTHC.

Ho so diu vao theo muc 2.3.

CAc chtng tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

S6 dia chinh, co s& dir liéu dat dai (tham chiéu).

Giay chang nhan (ban photo).

Vin ban thong bao khong du diéu kién diang ky (Truong hop khong du diéu Kién diang
Ky).

4.1

Truong hep cap méi Gidy chirng nhan

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VPPK dat
dai tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét
TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cac chtng tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh.

To trinh dé nghi cap Giay chimg nhan cua Chi nhanh VP dang ky dat dai va cua VP
bK dat dai.

Gidy chirng nhan (ban photo).

S6 dia chinh, co s& dir liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong bao khong du diéu kién diang ky (Truong hop khéng du diéu kién diang
ky).
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Ho so duoc luu tai B6 phan luu trit cia Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai va luu trit theo
quy dinh hién hanh.




S7

B. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

1. Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién véi dat do thay doi
thdng tin vé ngwdi dwec cap Gidy chieng nhén (doi tén hodc gidy to phap nhan, gidy
to nhén thén, dia chi); giam di¢n tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay doi Ve han
ché quyen str dung dat; thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gin lién
véi dat so véi ndi dung da ding ky, ciAp Gidy chieng nhan

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PDVP.01
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu ki¢n thuc hign TTHC:
Khong.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
- Qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa& (néu ¢6 nhu cau), truong hop
nop ho so tai cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan h6 so) UBND cap xa
phai chuyén ho so vé Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén.
- Qua dich vu bu’:u chinh,; ’
Qua H¢ thong thdong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | Ban sao
' ’ ' chinh
Truong hop ding ky bién dong v,é sfr‘dung dat, tai sz’mqu‘in lien véi dat do nguoi
si dung dat, chu sé hiru tai san gan lien véi dat dwge doi tén; giam dién tich thira
2.3. | aat do sat 16’ ty nhién; thay doi vé han ché quyen str dung dat; thay doi vé nghia
- vu tai chinh; thay dol vé tai san gan lién véi dat so véi Nnoi dung da dang ky, cap
Giay chirng nhan gom co:
1) Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo mau y
BM.BbVP.01.01.
(2) | Ban géc Giay chirng nhan da cap. X
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* Mot trong cac gidy to lién quan dén noi dung bién dong sau:

- Vin ban cong nhan ciia co quan nha nuéc ¢6 tham quyen theo
quy dinh cua phap luat doi vei truong hop ca nhan hodc nguoi dai
dién ho gia dinh thay doi ho, tén;

- Vin ban thoa thuan cua ho gia dinh duoc Uy ban nhan dan cap
X& Xac nhan dbi voi truong hop thay doi nguoi dai dién la thanh
vién trong ho gia dinh ma khong phai la chu ho; treong hop thay
d6i nguoi dai dién ho gia dinh 1a chil ho thi co quan giai quyét tha
tuc c6 trach nhiém khai thac, str dung thong tin trong Co s¢ di liéu
qudc gia vé dan cu theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu swa
doi, bo sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop,
Xuat trinh s6 ho khau, sé tam trd gidy khi thuc hién thu tuc hanh
chinh, cung cap dich vu céng;

- Van ban thoa thuan cia cong dong dan cu dugce Uy ban nhan dan
cap xa xac nhan doi vdi treong hop cong dong dan cu doi tén;

- Vin ban xac nhan caa Uy ban nhan dan cap x& vé tinh trang sat
|6 tu nhién doi véi truong hop giam dién tich thira dat, tai san gan
lién véi dat do sat 16 tu nhién;

- Chuang tir vé viéc nop nghia vu tai chinh d6i voi trudng hop Gidy
ching nhan da cp ¢ ghi no hodc cham ndp nghia vy tai chinh, trir
tredng hop ngudi sir dung dat dugc mién giam hodc khdng phai nop
do thay doi quy dinh ciia phap luat;

Quyet dinh cua co quan nha nudc co tham quyén vé viéc thay doi
han ché vé quyen sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi
dat ghi trén Giay ching nhan dbi véi truong hop co han ché theo
quyét dinh giao dit, cho thué dat, cdng nhan quyén sir dung dat;
truong hop co thay d6i han ché theo van ban Chuyen quyen su
dung dat thi phai c6 vin ban chap thuan thay d6i han ché cua
ngudi ¢6 quyén loi lién quan, dugc Uy ban nhan dan cip xa xac
nhan;
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- Ban sao mét trong céc gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va
34 caa Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP thé hién noi dung thay doi
d6i voi treong hop thay doi thong tin vé tai san gan lién véi dat da
ghi trén Gidy ching nhan.

- Péi voi trudng hop thyc hién thu tyc dang ky bién dong dat dai,
tai san gin lién véi dat ma co thay d6i thong tin vé phap nhan, sb
G1ay ching minh nhan dan, s6 thé Can cudc cong dan, dia chi trén
Gidy chimg nhan da cip thi ngudi sir dung dat ndp thém cac gidy
to sau day:

+ Ban sao Gidy ching minh nhan dan méi hodc Gidy chiing minh
quan doi méi hoac thé Can cude cong dan mdi hodc s6 ho khau,
gidy to khac ching minh thay doi nhan than ddi véi truong hop
) thay doi thong tin vé nhan than cta ngudi ¢ tén trén Gidy ching
nhan;

Truong hop dir liéu quéc gia vé dan cw dwge chia sé va két noi voi
dir liéu ciia cdc nganh, cdac linh viee (trong dé ¢é linh viee dat dai)
thi co quan tiép nhdn hé so sir dung dir lidu tir co sé dir liéu quéc
gia vé dan cw ma khéng yéu cau nguoi ndp hé so phdi ndp ban sao
Gidy chirng minh nhéan ddn hodc Gidy chirmg minh quédn dgi hodc
thé Can cude cong dan hodc sé hé khau hodc gidy to khdc dé
chirng minh nhan than.

Trwong hop x&c nhin thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy chirng minh nhan
dén, so thé Can cwéc cong dan, dia chi trén Giay chieng nhan da cap theo nhu cau
cua nguoi Sir dung dat, chi sé hivu tai san gan lien véi dat, gom co:

1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo mau
BM.DDBVP.01.01;

(2) | Ban géc Gidy chtng nhan da cap; X
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©)

Ban sao Gidy chung minh nhan dan méi hoic Gidy chiang minh
quan d6i méi hoic thé Can cuéc cdng dan méi hoic sé6 ho khau,
gidy to khac ching minh thay doi nhan than ddi véi truong hop
thay doi thdng tin vé nhan than cua ngudi c6 tén trén Gidy chang
nhan;

Treong hop di lidu quéc gia vé ddn cur diroc chia sé va két néi véi X
diz liéu ciia cdc nganh, cdc linh vuee (trong d6 ¢ linh vue dat dai)
thi co quan tiép nhdn hé so sie dung dir lidu tir cor sé dir liéu quac
gia’ Vé ddn cur ma khéng yéu cau nguoi Nop hé so phdi nép bdn sao
Gidy chizng minh nhan dan hodc Glay chirng minh qudn doi hoac
thé Can cuéc cong dan hodc sé hg khdu hodc gidy to khdc dé
chizng minh nhan than.

* Luew y khi nép hé so:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh c¢éng cdp huyén hodc Bo phdn
Tiép nhdn va Tra két qua UBND cdp xd, trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban
goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buwu chinh thi nép ban sao ¢é chitng thuc cia co quan cé
tham quyén.

2.4

S6 lwrgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét:

a) Trudng hop ching nhan bién dong trén Gidy ching nhan da cap: 10 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan da hd so hop 18, khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I8 theo quy dinh
cua phap luat; khéng tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh ctia nguoi sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xi 1y d6i voi truong hop sir
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

b) Truong hop cap méi Gidy ching nhan: 17 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop
I8, khdng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luat; khdng tinh
thoi gian tiép nhan ho so tai X4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat; khang tinh thoi gian xem xét xu 1y doi véi treong hop st dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh.

* PJi vai cac x& mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khian, viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién duoc
tang thém 10 ngay.
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2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap x&;
- Qua dich vu buu chinh;
Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Van phong ding ky dit dai hoac Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai.
- Co quan duoc uy quyén: Khong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong ding ky dit dai hoac Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai.

- Co quan phoi hop: Phong TN&MT, Uy ban nhan dan cép x3, co quan quan Iy nha
nudc vé nha ¢, xay dung, ndng nghiép, thué, kho bac (néu co).

2.8

Po6i twong thuc hign TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cu & nude ngoai duoc s& hitu nha & gan lién véi quyén sir dung dat o tai Viét
Nam.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du dieu kign: Ghi vao so dia chinh va 13p ho so de Nha nuéc quan ly; Gidy
chung nhan da xac nhén thay do6i hoac Giay chiing nhan cap méi; Hop dong thué dat
(neu co). i ‘ ,

+ Ho0 so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong du dicu kién giai quyet.

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
s . - Thoi -2 x A -
TT Trinh ty Trach nhiém gian Bieéu mau/Keét qua
A Trwong hop ding ky bién dong trén Gidy chirng nhan (khdng qué 10 ngay lam

Viéc)
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Truong hop nguoi nop ho so nop
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cua UBND cap x& thi Can bo
TN&TKQ kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day da hoic

khong hop 18 thi huong din b | _ Canbo

sung, hoan thign hé so theo quy TN‘?BT'EQ’ Miu sé 01; 02, 03
B1 | dinh. canbodid 1 g3 ngay | (néu co): 06 va 01 bo

- Néu hé so ddy di, hp I¢ thi 1am | Chinh; UBND hd so theo muc 2.3

thi tuc tiép nhan hd so, hen tra két | Cap xa/ngudi

qui cho nguoi nop hd so va yéu | NOPNoso

cau nop phi, 1& phi (néu co).

Téi da khong qua 03 ngay (ké tir

ngay nhan hd so) UBND cap x&

phai chuyén hd so vé Trung tam

Hanh chinh céng cap huyén.

1. Trudng hop ngudi nop ho so

nop tai Trung tdm Hanh chinh cong

cap huyén: Can bo TN&TKQ tiép

nhan ho so truc tiép tir nguoi nop

hd so hoic tir buu dién hoic Qua

Hé théng thong tin giai quyét thu

tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn. Cén b

, \ \ 0

- Neu ho so chua day du hoac TN&TKQ; Gid |Mau s6 01; 02, 03
B2 | khdng hop 1€ thi huéng dan bod | .an hs dia hanh | (néu c6); 06 va 01 bo

sung, hoan thi¢gn ho so theo quy | chinh UBND | chinh | hé so theo muc 2.3

dinh. 5 . cap x&/ngudi

- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam nop hd so

thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho nguoi nop ho so va yéu
cau nop phi, l¢ ph| (néu co).

2. Truong hop tiép nhan ho so tir
UBND x4 thi Chuyén hd so cho
Chi nhanh Van phong DPang ky
(VPDK) dét dai giai quyét.
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B3

Chuyén ho so cho Chi nhénh Vin
phong Pang ky dat dai giai quyet.

Can bo
TN&TKQ
hoac nhan
vién Buu

dién; van thu

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so
kém theo

B4

Xem xét tham dinh, xir Iy ho so:

- Néu hd so khong du diéu kién
ding ky bién dong thi tham muu
Vin ban thong bao khong du diéu
kién giai quyét trinh Lanh dao Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai
xem xét, ky duyét va chuyén Trung
tam Hanh chinh céng cip huyén tra
cho ngudi nop ho so theo BI.

Can bo, Lanh
dao Chi
nhanh Van
phong PBang
ky dat dai

- Néu hé so da diéu kién thi ghi noi
dung dang ky thay doi vao Pon
dang ky bién dong, ghi noi dung
dang ky bién dong trén Giay ching
nhan trinh 1anh dao Chi nhanh Van
phong Pang ky dét dai ky duyét .

+ Truong hop can chuyén ho so
cho co quan thué dé xac dinh nghia
vu Tai chinh thi 1am phiéu chuyén
thong tin dia chinh.

+ Truong hop can liy y kién thi
lam van ban lay y kién co quan lién
quan.

+ Truong hop can phai ky lai hop
dong thué dat thi chuyén hd so cho
phong Tai nguyén va Moi truong.

Can b9, Chi
nhénh VPDK
dat dai

04 ngay

Mau 05;
Van ban thong bao
khong du diéu kién
giai quyet

Mau 05; Don ding ky
bién dong da dugc ghi
noi dung thay doi,
Gidy chang nhan
quyén sir dung dat da
duoc xa&c nhan noi
dung diang ky bién
dong.

Phiéu chuyén thong
tin dia chinh (néu cd);
Vian ban lay y kién
(néu co);

HO so duoc chuyén
cho Phong TNMT
UBND cip huyén
(néu co).
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Nguoi sir dung dat thuc hién nghia
vu tai chinh va chuyén két qua vé
cho Chi nhanh VPPK dit dai (qua
Trung tdm Hanh chinh céng cip
huyén).

Luu y:

Truong hop thuge doi twong diroc
mién, giam hogc khéng thuge doi
twong thuc hién nghia vu tai chinh

Chang tir thuc hién
ngtﬁa vu tai chinh,
Giay to ching minh

thi ngp ban sao giay to chizng minh w ~ x| Khong |thuoc dien mién giam
B5 | cho Chi nhdnh VPDK dat dai (qua Nguai nop 1o qua 30 | hoic khéng thudc ddi

Trung tdm Hanh chinh cong cdp 50 ngdy | twong thuc hién nghia

huyén). ‘ vu tai chinh; céac

Truong hop ngp ho so Qua Hé thanh phan hé so yéu

thong thong tin gidi quyét thi tuc cau ban géc.

hanh chinh  tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn thi

nguoi nép o so ndp lai dong thoi

cac thanh phan hé so yéu cau ban

goc cho Chi nhanh VPPK ddt dai

(qua Trung tdm Hanh chinh cong

cap huyén)..

Trén co s6 Y Kién cac co quan, lién Mau 05;

quan (néu co), chirng tur thuc hién < 1k

nghia vu Tai chinh, hodc Phong ?&ng (%aréioé( }éhib;%r;

Tai nguyén va Moi truong chuyén dﬁng thay ddi Gi éy

lai ho so va hop dong thué dat (d6i | Can b Chi chitng nhan qu,yén sit
B6 v?i tméfng; hop _cénwky lai bqp nh‘énh me 02 ngay | dung dAt da du 0C X4C

dong thué€ dat), ghi ndi dung dang | phong Dang nhan noi dung dang

ky thay doi vao Pon dang ky bién | ky dat dai ' '

dong, ghi noi dung dang ky bién
dong trén Giay chang nhan trinh
lanh dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai ky duyét.

ky bién dong.
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Mau 05:
Pon ding ky bién

Lanh dao Chi A =% ,
A e 1A . e Zr s AN dong, Giay chung
B7 PhehEiur)]/eth,ker: qua giai quyet thu r;lh‘anhgvan 2,5 ngay | nhan quyén sir dung
tuc hanh chinh. phong Dang dat da duoc ky xéc
y dat dai nhan thay doi hoic
Vian ban tra ho so da
ky duyét.
Mau 05, 06;
Giéy ching  nhan
- Dong dau, phat hanh vin ban va Cén bs Chi quyén sir dung dat da
chinh ly, cap nhat bién dc}ng,vao ho nhanh Van duge ghi va xac nhén
B8 | so dia chinh, co so dit li¢u dat dai. phong Ding 01 ngay | noi dung dang ky bién
2 LA , A S T dong
S K o T 1 | i A i, o
g cap huys dir ligu vé& dit dai
duoc cap nhat day du
théng tin
Mau 01, 06;
Gidy ching nhan
guyen st dung dat da
dugc Xx&c nhan thay
: T ) , i> | doi va ky, déng dau
B9 Tra ket qua giai quyet va thu phi Céan bo rﬁaln% xg(I: Vr?hér? Cﬁ(;ng C?]i
theo quy dinh. TN&TKQ chinh |nhénh Van phong

Ping ky dat dai hoac
Van ban théng béo
khong du diéu kién
giai quyét kém theo
ho so muc 2.3

Trwong hep cap méi Gidy chieng nhan (khong qua 17 ngay lam viéc)
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Truong hop ngudi ndp hd so nop
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cia UBND céap xa thi Can
bo TN&TKQ kiém tra hd so:

- Néu hd so chua diy du hoic

khdng hop 1é thi huéng dan bd Can bo

sung, hoan thi¢n hd so theo quy | TN&TKQ: MEU s 01 02. 03

dinh. can bo dia . T OT e M Y
Bl | _ Néu hd so ddy di, hop I¢ thi chinh: UBND 03 ngay (rrlﬁu c0); 06 va 01 bo

lam t,hﬁ tuc tiép nhan ho so, ‘hcn cép Xa/nguoi 0 so theo myuc 2.3

tra két qua cho ngudi ndp hod so | nop hd so

va yéu cau nop phi, 1€ phi (néu

co)

Téi da khong qua 03 ngay (ke tur

ngay nhan ho so) UBND cap xa

phai chuyén hd so vé Trung tdm

Hanh chinh céng cap huyén.

1. Truong hop ngudi nop hod so

nop tai Trung tdm Hanh chinh

cong cip huyén: Can bo

TN&TKQ tiép nhan ho so truc

tiép tr ngudi ndp hd so hoac tir

buu dién hoic Qua Hé thdng

thong tin giai quyét tha tuc hanh

chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn. Cén b

, \ \ 0

- Néu ho SOA Chl‘Ia d%y dﬁ:hOES TN&TKQ; Gis hanh Mﬁu sé 01; 02, 03
B2 | khong hop I¢ thi huéng dan b6 | can by dia chinh (neu cd); 06 va 01 bo

sung, hoan thién ho so theo quy chinh UBND ho so theo muc 2.3

dinh. ‘ | cép xa/nguoi

- Néu ho so day du, hop 1€ thi nop hd so

lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
cd).

2. Trudng hop tiép nhan ho so tir
UBND x4 thi Chuyén hd so cho
Chi nhdnh Van phong Pang ky
(VPDK) dét dai giai quyét.
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q ‘ Can bd

Chuyén ho so cho Chi nhanh | TN&TKQ x <A

B3 | Van phong Dang ky dét dai giai | hoacnhan | 05ngay | MY Okls 05 va Ho so
2 A em theo
quyeét. vién Buu
dién; van thu

Xem xét xir Iy ho so:

- Néu hé so khong du diéu kién

dang ky bién dong thi tham muu —

Vian ban thong bdo khong du Mau 05;

diéu kién giai quyét trinh Lénh Vin ban thdng bao

dao Chi nhanh Van phong Pang khong du diéu kién

ky dat dai xem xét, ky duyét va giai quyét

chuyén Trung tdm Hanh chinh

cong cap huyén tra cho nguoi

nop hd so theo B14.

- Néu hd so du diéu kien ma Pon diang ky bién

khdng can thuc hién nghia vu tai dong da duoc ghi noi

chinh/ 1ay y kién co quan lién dung thay d6i, du

quan/ ky lai hop dong thué dat | Can bg, Léanh thao Van ban tham

thi ghi noi dung dang ky thay doi dao Chi dinh c6 ghi rd noi
B4 | vao Pon ding ky bién dong, lap | nhanh Vin 04ngay |dung thay do6i, du

Vin ban tham dinh ¢6 ghi rd ngi | phong Dang thao Gidy chting nhan

dung thay doi, du thao Gidy | ky datdai quyén st dung dat

ching nhan trinh lanh dao Chi
nhanh Van phong DPang ky dat
dai ky duyét theo B7 .

+ Truong hop can chuyén ho so
cho co quan thué dé xac dinh
nghia vu Tai chinh thi 1am phiéu
chuyén thong tin dia chinh.

+ Truong hop can lay y kién thi
lam van ban lay y kién co quan
lién quan.

+ Truong hop can phai ky lai
hop dong thué dat thi chuyén ho
so cho phong Tai nguyén va Moi
truong.

moi.

Phiéu chuyén théng
tin dia chinh (néu co);
Vian ban lay y kién
(néu co);

HO so duoc chuyén
cho Phong TNMT
UBND cap huyén
(néu co).
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Nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén két
qua vé cho Chi nhanh VPPK dit
dai (qua Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén)

Luu y:

Truong hop thuge doi twong
dwoC mién, giam hogc khong
thuge doi twong thuc hién nghia
vy tai chinh thi nép ban sao gidy

Chang tu thuc hién
nghia vy tai chinh,
Gidy to ching minh
thuoc dién mién giam

B5 |t chung minh cho Chi nhanh | N&ud1nop ho | Khong qua hoac khong thude ddi
VPDK ddt dai (qua Trung tam 50 30NGaY | 4 1ong thuc hién nghia
Hanh chinh cong cap huyén). vu tai chinh; cac
Truong hop ngp ho so Qua Hé thanh phan ho so yéu
thong théng tin gidi quyét thu tuc cau ban géc.
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguwoi nép hé so ndp lai dong
thoi cac thanh phan hé so yéu
cau ban géc cho Chi nhanh
VPDK dat dai (qua Trung tam
Hanh chinh céng cdp huyén)..

Trén co s& Y kién cac co quan, Mau 05;

Ii_éAn quanN(néu c), ching tir thuc Pon ding ky bién
hién nghta vy Tai chinh, hogc dong da duoc ghi noi
Phong  Tai nguyen va Moi dung thay dbi, Bién
truong chuyén lal ho so va hop ban tham dinh, du
dong thué fiﬁt (doi vei  truong | Can bg Chi thio Giéy. c,htrng

B6 hop cé\n ky |2_1I. hop dong thué | nhéanh Van 02ngay | nhan
dat) thi ghi noi dung dang ky | phong Pang '
thay doi vao Pon ding ky bién | ky dat dai

dong, lap van ban tham dinh c6
ghi rd ndi dung thay ddi, dy thao
Gidy ching nhéan trinh lanh dao
Chi nhanh Van phong DPang ky
dat dai.
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Mau 05;
& vt K& g aisi vy | LAnh dao, o 1o hik
- Phé duyét ket qua giai quyet Can bé Chi Don da_ng ky bién
tha tuc hanh chinh tai B4, B6 AR . dong, Bién ban tham
B7 L | mhanhVan | 02ngay | 4in g5 duoc ky xac
- Chuyén ho so cho Van phong | phong Dang nhan, du thio Gidy
bang ky dat dai gial quyet. ky dat dai chimg [lhén quyan sir
dung dat da ky nhay.
Poéng diu, phat hanh Vin ban va | Cén bo Chi x CeA s
B8 | chuyén toan bo ,hé so cho Van | nhanh VPBK | 0,5 ngay Mau 05 \t/ﬁerg)o 50 kem
phong dang ky dat dai dat dai;
Soét xét, hoan thién hd so:
- Néu du diéu kién cap Giy Mau 05;
chung nhan thi xac nhan vao A, 2 .
Bién ban thim dinh hb s, dy | CAN DO Van Bien ban tham dinh,
) ~ . z . £ L, ph(‘)ng Pang Du thao Th@ng béo
thao Thong bao cap giay chang L 40 aidv ch ha
nhan va in dy thao Gidy chung | XV datdai S?Ip t%';g’ %igngc?]ﬁin’
nhén trinh Lanh dao phong déng nhan y g
ky va cap giay chung nhan. o
B9 2,5 ngay
- Néu khong du diéu kién thi dy
thao Van ban thong bao khONg | s 1y 1 4 X .
du dieu kién giai quyct trinh dao. Van thu Mau 05, Van ban
lanh dao Van phong Dang ky dat \'lﬁ’n hon thong bao khong du
dai ky duyét, chuyén két qua din lf( dégt dicu kién giai quyet
kem ho so cho Chi nhdnh Vian %iai}'] va ho so kem theo.
phong dang ky dat dai d€ tra cho ’
nguol nop ho so theo B14.
Tham q’inh hd 50, ky duyét bién
ban tham dinh ho so, ky nhay Trugng/ phé Mau 05;
B0 | | 3nh dao VPDK dét dai/ Lanh | KYVACaP | 02ngay | thamdinh; Thong
da0 phu trach phone Pine k¢ va Giay ching bao cap giay ching
a0 phu trach phong Dang ky va nhan nhan, Giay chirng

cap Giay chirng nhan

nhan
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: ; Lanh dao Van Mau 05;
B11 ';lyc ﬂgzﬁtcﬁ?;hq?ﬁeg'fﬁéﬁn“y? gr‘]“ phong Bang | 02ngdy | Gidy ching nhan;
' auy ky dat dai Thong béo cap giay
chirng nhan
Phét hanh van ban va chuyén két Mau 05;
qua va toan bd ho so cho cl}i Van thu; Cép GiAv chand nhan:
B12 | nhanh Vin phong ding ky dat | by VPPK dét | 0,5 ngay Thﬁarf’g o gép Siéy
dai. dai chiing nhan va toan
b ho so lién quan
; Cap nhat thong tin vao s6 dia| chinhanh M3U 05. 06
B13 | chinh, luu hd so At dai o
A . o VPDK dat dai > - £ . A
Chuyén két qua ve Trung tam 01 ngay Giay chung nhan
Hanh chinh cdng cap huyén.
Mau 01, 06; Giay
Tra két qua giai quyét va thu phi Can bo Gid  hanh chung nhan hogc Vin
B14 ) ) ban thong bao khong
theo quy dinh. TN&TKQ | chinh A .
du dicu kién giai
quyet kém ho so
* Truong hop ho so qud han ik 1Y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trwéc ngay het
han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra ket qua
chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén dé guri cho té chirc, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hi¢n can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhgn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyet trén phan mém:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
a
Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 02

=
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

]
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 04

)
Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

®
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 06

W]
Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

BM.DDBVP.01.01

Pon diang ky bién dong dat dai tai san gin lién véi dat

Eﬂ

BM.DBVP.01.01

BM.BDDBVP.01.02

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

Iiﬁl

BM.DDVP.01.02.doc
X

BM.DbBVP.01.03

@j

BM.DBVP.01.03.doc
X

Hop dong thué dat
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HO SO LUU

4.1

Trwong hop ding ky bién dong trén Gidy chieng nhan d cap

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VPPK dat
dai tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so giai quyét
TTHC.

Ho so diu vao theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién; trich luc dia chinh; ching tir thuc hién nghia vu tai chinh; hop
dong thué dat (néu co).

Giay chang nhan (ban photo).

S6 dia chinh, co s& dir liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban tra ho so (Truong hop khong du diéu kién).

4.2

Truong hop ngwoi cap lai giay chieng nhan

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so
giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién; trich do dia chinh; ching tir thuc hién nghia vu tai chinh; hop
dong thué dat (néu co).

To trinh dé nghi cap gidy chimg nhan cua Chi nhdnh Vin phong dat dai va Thong béo
cap giay chirng nhan ctia Van phong dang ky dat dai.

Vin ban tham dinh.

Gidy chiing nhan (ban photo).

Hop dong thué dat (néu co).
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S6 dia chinh, co s& dit liéu vé dit dai (tham chiéu).

Vin ban tra hd so (Truong hop khong du diéu kién).

Ho so duoc luu tai B6 phan luu trit cia Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai va luu trit theo
quy dinh hién.

2. Cap doi Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai

san khac gin lién véi dat.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.02

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Viéc cap doi Gidy chimg nhan, Giay ching nhan quyén so hiru nha ¢, Giay chung
nhan quyen so hitu cong trinh x&y dung da cap duoc thuc hién trong cac truong hop
sau:
- Ngudi sir dung dat ¢6 nhu cau doi Gidy ching nhan quyeén s¢ hitu nha 6, Gidy ching
nhhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung hoac cac loai Giay ching nhan da cap truoc
ngay 10/12/2009 sang loai Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat. ‘ ’ ‘
- Giay chuang nhan, Giay chiing nhan quyén s hitu nha ¢, Giay chung nhan quyen s¢
hiru cong trinh xay dung da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong.
- Do do dac xéc dinh lai di¢n tich, kich thudc thura dat.
- Truong hop quyén s dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat 1a tai san chung
cua vo va chong ma Glay chung nhan da cap chi ghi ho, tén cua vo hoic caa chong,
nay c6 yéu cau cap doi Giay chirng nhan dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chéng.

2.2 | Cach thirc thyuc hign TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép xa (néu c6 nhu ciu), trudng hop
nop ho so tai cAp x& thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan hd so) UBND cép x4
phai chuyén ho so vé Trung tim Hanh chinh céng cap huyén.
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- Qua dich vu buu chinh; ,
Qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao
DPon dé nghi cap ddi Gidy ching nhéan quyen su dung dat, quyen

(1) |86 hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo mau X
BM.DbBVP.02.01.

(2) | Ban gdc Giay chiing nhan di cép. X
* Luu y khi nop hé so: ) )
+ Neu ngp ho so tryc tiep tai Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén hodc Bo phdn
Tie zep nhén va Trd két qua UBND cdp xd, trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban
goc dé doi chiéu;
+ Ney nop hq so qua mang dién tr thi quét (Scan) twr ban chinh;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu chinh thi ngp ban sao c6 chirng thuc cua co quan co
tham quyén.

2.4 | S6 lwong hé so: 01 (bo)
Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1§, khong tinh
thoi gian tiep nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi su dung
dat, thoi gian xem xet xu ly d6i voi trudng hop st dung dat ¢ vi pham phap luat, thoi

2.5 | gian trung cau giam dinh, thoi gian lay y kién ctia cac co quan lién quan (néu co). Do Voi
cac xa mler] ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan,
vung co dieu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugce tang
thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Hanh chinh c@ng’cép huyén; ’

2.6 |- Bophan Tiep nhan va Tra ket qua cia UBND cap x&;
- Qua dich vu buu chinh; ,

Qua Hé¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong ding ky dét dai.

2.7

- Co quan thuc hién: Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai.
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- Co quan dwoc iy quyén: Khong

- Co quan phoi hop: Uy ban nhan dan cap x4.

Péi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét

2.8 | Nam dinh cu & nudc ngoai dugc s¢ hitu nha & gan lién véi quyén sir dung dat o tai
Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 |+ Ho so du didu kién: Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nuéc quan ly, Gidy
chung nhan.
+ Ho so khong du diéu Kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi Biéu mau/Két qua
: nhi¢m gian
Truong hop nguoi ndp hd so nop
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua caa UBND cap x4 thi Can bo
TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu hd so chua day du hoic Can bo
khong hop 1¢ thi huéng dan b6 | TN&TKQ;
sung, hoan thi¢n ho so theo quy | can bo dia Mau sb 01; 02, 03 (néu
g1 |dinh. chinh; 03 ngay | c6); 06 va 01 bd hd so
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam | UBND cap theo muc 2.3
thu tuc tiep nhan ho 50, hentraket |  x&/nguoi
qua cho nguoi nop ho so va yeu | nop hd so
cau nop phi, 1¢ phi (néu cd).
Téi da khong qua 03 ngay (ké tir
ngay nhan ho so) UBND cap xa
phai chuyén hd so vé Trung tam
Hanh chinh cong cip huyén.
1. Truong hop ngudi nop hd so
nop tai Trung tdm Hanh chinh Can bo o .
cong cip huyén: Can bo| TN&TKQ; Gio | Mau s6 01; 02, 03 (néu
B2 | TN&TKQ tiép nhan hd so truc| canbodia | hanh | c6); 06 va 01 b ho so
tiép tir ngudi nop hd so hodc tur chinh chinh theo muc 2.3
buu dién hoic qua Hé théng thong | UBND cap
tin giai quyét tha tuc hanh chinh | x&/nguoi
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tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng din bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Néu hd so day du, hop 16 thi 1am
thu tuc tiép nhan hod so, hen tra két
qua cho nguoi ndp ho so va yéu
cau nop phi, 1& phl (néu co).

2. Trudng hop tiép nhan hd so tir
UBND x4 thi Chuyén hd so cho
Chi nhanh Van phong Pang ky
(VPDK) dét dai giai quyét.

nop hd so

B3

Chuyén ho so cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai giai quyet.

Can bd
TN&TKQ
hoac nhan
vién Buu
dién; van

thu

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so
kem theo

B4

Tham dinh hd so:

- Néu du diéu kién thi du thao
Bién ban tham dinh, To trinh dé
nghi Van phong Dang ky dat dai
giai quyet xac nhan vao don de
nghi vé Iy do cdp d6i Glay chung
nhan kém dy thao Gidy chimg
nhan trinh Lanh dao Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai ky
duyét.

Trieong hop nép hé so qua Hé
thong théng tin gidi quyét tha tuc
hanh chinh  tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cau nguol nop ho so nop
lai cac thanh phan hé so yéu cau
ban goc cho Chi nhanh VPBK dat
dai (qua Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén).

Can bo Chi
nhanh Van

phong dang
ky dat dai

1,5 ngay

Mau 05;

Du thao Bién ban tham
dinh, T trinh, don dé
nghi da dugc x&c nhan
ly do cap doi, du thao
Gidy chiing nhan hoac
Van ban thong bao
khong du diéu kién giai
quyét.
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- Néu khong du diéu kién thi du
thdo Van ban thong bao khong du
diéu kién giai quyét trinh lanh dao
Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai ky duyét.

Mau 05:

Léanh dao Bién ban tham dinh; T
Chi nhanh trinh, don dé& nghi da
B5 | Ky duyét két qua giai quyét tai B4. | Van phong | 0,5 ngay | duoc xac nhan ly do
dang ky dat cap doi, dy thao Giay
dai ching nhan hoac Van
ban tra hd so da ky
duyét
Phat hanh vin ban va: Mau 05; Bién ban tham
- Chuyén toan bo ho so cho Vin . . d;ﬁh, To ,t”nh’ d}I tha?
phong ding ky dat dai giai quyét. Car} bg (Ehl Gla){ ching nhan, ho
B6 |- Hodc chuyén Vin ban thong béo nh‘anh \{an 0,5 ngay so kem theo.
khong du diéu kién giai quyét kém phong dang Hoic miu 05, 06; Vin
theo hd so cho Trung tam Hanh | KY datdai ban théng bao khong
chinh cong cap huyén dé tra cho du diéu kién giai quyét
nguoi ndp hd so theo B12. kém theo.
Can bo Vin phong Pang ky dat
dai soat xét, hoan thién hd so:
- Néu du diéu kién cip doi Gidy | Can bo, Mau 05;
ci’qlﬁngxnhan' thi xac nh an vao Bién | - Lanh dao Dy thao Thong bao cip
ban tham dinh, du thao Théng bdo | VPPK dat % . .
PO . A L . ) giay chang nhan, Giay
cap giay chung nhan kem du thao dai chiing nhan
Giay chang nhan trinh Trudng/ :
B7 ph{) ph(‘)nAg Ping ky va cap Gidy 01 ngay
chang nhan.
- Néu khong du diéu ki¢n thi du ,
thdo Van ban thong bao khong du | Canbg, N
diéu kién giai quyét trinh lanh dao | Lanh dao, Mau 05, 06; Van ban
Vin phong Pang ky dit dai ky | Vanthu thong bao khong du
duyét, chuyén két qua kém hd so VPI?iK_ dat diéu kién giai quyet
al

cho Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai de tra cho ngudoi nop ho so
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theo B12.
Tham dinh hd so, ky duyét bién | Truong/ Pho Mau 05;
ban thiam dinh hd so, ky nhay | phong Pang HA Bién ban thAm
B8 |Gidy chung nhan, trinh du thao | kyvacdp | 0Lngay | o poon ol 2a
. AR , N % ; dinh; dy thao Thong
Théng bao cap giay chang nhan | Giay ching bao cAp gidv chin
lén Lanh dao VPDK dét dai nhan a0 tap glay churd
: | : nhan, Giay chirng nhan
. . . . ~ Mau 05;
Ky duyét két qua giai quyét thu | Lanhdao \ - L
B9 | tuc hanh chinh theo thim quyén. | VPPKdat | 01ngay | Thong bao cDK dat dai
dai quyet thu tuc hanh
chinh
Pong déu, phit hanh van ban va | Mau0s:
B10 chuyén két qua va toan b ho so bs VPDK | 0.5 naa Thong bao cap giay
cho Chi nhanh Van phong dang ky it dai X N93Y | chang  nhan, Giay
dat dai. at dal chitng nhan va hd so
kém theo
i i irg i 120 5 8 i i |
' ) o nhanh Mau 05, 06;
B11 | Chuyén k&t qua vé Trung tam | VPBK dat |5nga A R
Hanh chinh cong cap huyén. dai 94y | Giay chang nhan
Mau 05, 06;
. T ) L Gio | Gidy chang nhan hoic
Tra ket qua giai quyet va thu phi Can bo X Van ban théna béo
B2 | theo quy dinh. TN&TKQ | nanh | ban ba g

chinh

khong du diéu kién cap
doi Giay chung nhan
kém theo ho so

* Trieong hop ho so qud han xi Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudéc ngay hét
han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhigm thuc hién can thyec hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén phan mém:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

79

Mau 01

=
Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

=
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

o
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

)
M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

i
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

]
Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

BM.DDVP.02.01

Pon dé nghi cap lai, cip d6i Gidy chiing nhén quyen su dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

|Ej

BM.BDVP.02.01.doc
X

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Cﬁa~Chi nhanh Van ph(‘)ng
dang ky dat dai tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo két

qua giai quyét TTHC.
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Ho so diu vao theo muc 2.3.

To trinh cia Chi nhdnh Vin phong dang ky dét dai, Thong béo cap gidy ching nhan
cua Van phong dang ky dat dai.

Bién ban tham dinh.

Gidy chang nhan (ban photo).

S6 dia chinh, co s& dit liéu dét dai (tham chiéu).

Vin ban thong béo khong du diéu kién giai quyet (Truong hop khong du dieu kign cap
doi Giay ching nhan).

Ho so dugc luu tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va luu trit theo quy dinh hién hanh.

3. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cap

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDVP.04
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khéng
2.2 | Cach thac thuc hign TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x& (néu c6 nhu cau), truong hop
nop hd so tai cAp xa thi cham nhit sau 03 ngay (ké tir ngay nhan hé so) UBND cap xa
phai chuyén ho so vé Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
DPon dé nghi dinh chinh Gidy chiing nhan ddi véi trudong hop phat
(1) | hién sai st do 13i cua nguoi sir dung dat, chu s& hitu tai san gan X
lién voi dat.
(2) | Ban gdc Gidy chiang nhan da cép. X
* Luu y khi nop hé so: , ,
+ Neu ngp ho so tryec tiep tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén hoac Bo phdn
Tiep nhan va Tra ket qua UBND cap xa, trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban
goc c?‘é doi chg’éu,’
+ Neu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh,
+ Neu ngp ho so qua dwong buu chinh thi ngp ban sao c6 chitng thuc cua co quan c6
tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd)
Thoi han giai quyét:
10 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du ho so hop 1€, khong tinh thoi gian tiep nhan ho so
tai X8, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat, thoi gian xem xét xu
25 | ly ddi véi truong hop sur dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian lay y klen Clia cac co quan lién quan (néu co).
Déi vai cac xd mién ndi, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Hanh chinh c()ng’cép huyén; ’
2.6 |- B0 phan Tiép nhan va Tra ket qua cua UBND cap x&;
- Qua dich vu blg:u chinh,; ,
Qua Hé thong thdong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co' quan cé tham quyen quyét dinh: Vin phong dang ky dét dai doi véi céc truong
hop dinh chinh do Van phong dang ky dat dai da thuc hién theo quy dinh tai khoan 5
57 bieu 1 Nghi dinh 10/2023/NDb-CP.

- Co quan dwoc iy quyén: Khong ’ ’
- Co quan thyc hién: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.
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- Co quan phéi hop: Khéng.

Pé6i twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Vit

2.8 | Nam dinh cu & nudc ngoai dugc sé hitu nha & gan lién vaoi quyén sir dung dét ¢ tai
Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 |+ Hb so du diéu kién: Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nuéc quan ly, Gidy
chfxn‘g nhan da duoc dinh chinh ndi dung co sai sét: ‘ ’
+ Ho so khong du dieu Kién: Van ban théng bao ho so khong du dicu kién giai quyet.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. ) A Thoi Z o x g
TT Trinh tyw Trach nhiém gian Biéu mau/Keét qua
Truong hop nguoi nop hd so
nop tai B phan Tiep nhan va
Tra ket qua cua UBND cap xa
thi Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so:
- Néu hd so chua day du hogc
khong hop I thi huong dan bo Can bo
sung, hoan thién ho so th : ., .
Ing €N o sotheo quy | TN&TKQ; MAu sé 01: 02, 03 (néu
dinh. ‘ canbodia | o £\ 06 v4 01 b ha
Bl |- Néu hd so day da, hop I¢ thi | chinh; UBND gay | co); A va 2(-’30 SO
lam thﬁ tuc tiep nhan ho so, ‘h¢n cap X&/nguoi theo muyc 2.
tra két qua cho ngudi nop ho so | nop hd so
va yéu cau nop phi, ¢ phi (néu
c0). |
Toi da khong qua 03 ngay (ké
tr ngay nhan ho so) UBND cap
xa phai chuyén ho so ve Trung
tam Hanh chinh cbng cap
huyén.
1. Truong hop ngudi nop hd so . . ,
nop tai Trung tam Hanh chinh Can bo Gio hanh | Mau so 01; 02, 03 (néu
B2 |cong cip huyen: Can b | TN&TKQ; | chipp | C0): 06va01Dbohoso
TN&TKQ tiép nhan ho so tryc | can bo dia theo muc 2.3
tiep tr nguoi nép ho so hoac tir | chinh UBND
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buu dién hoic Qua Hé théng
thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop & thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Néu hé so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

2. Truong hop tiép nhan ho so
tir UBND x3 thi Chuyén hé so
cho Chi nhanh Van phong
Piang ky (VPPK) dat dai giai
quyét.

cap xa/ngudi
nop ho so

B3

Chuyén ho so cho Chi nhanh
Vén phong dang ky dat dai giai
quyet.

Can bd
TN&TKQ
hoac nhan
vién Buu

dién; van thu

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so
kem theo

B4

Xem xét tham dinh, xt Iy ho
SO

- Néu du diéu kién thi lap Bién
ban tham dinh; Xac nhan noi
dung dinh chinh vao don dé
nghi, du thdo ndéi dung dinh
chinh 1én gidy chitng nhan hoic
du thao Gidy chtng nhan (néu
ngudi s dung dat c6 nhu cau
cap d6i), du thao TO trinh dé
nghi Vian phong dang ky dat dai
xem xét giai quyét trinh Linh
dao Chi nhédnh Van phong
Ding ky dat dai ky duyét.
Trwong hop nép ho so Qua Hé
thong thong tin gidi quyét thu

Vién churc chi
nhénl} VPDK
dat dai

02 ngay

Mau 05; Bién ban tham
dinh, T& trinh, Pon dé
nghi dinh chinh da
duoc xa& nhan noi
dung dinh chinh, dy
thao noi dung dinh
chinh 1én Giay chtng
nhan hoac du thao
Gidy chitng nhan
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tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cdu nguwoi nép ho so
nop lai cac thanh phdn ho so
yéu cdu ban géc cho Chi nhanh
VPPK dit dai (qua Trung tam
Hanh chinh céng cdp huyén).

- Néu ho so khong du diéu kién
dinh chinh thi tham muu Van
ban thong bao hd so khong du
diéu kién giai quyét trinh L&nh
dao Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai xem xét, ky
duyét va chuyén Trung tam
Hanh chinh céng cip huyén tra
cho ngudi nop ho so theo BI.

Mau 05:
Van ban thong bo ho
so khong du diéu Kién
giai quyet

Mau 05; Bién ban thém
dinh, To¢ trinh, Don dé
nghi dinh chinh da

, Lanh dao Chi duoc xac nhan noi
B5 | Ky duyét két qua tai budc B4 nhanh VPDK | 01 ngay dung dinh chinh, dy
dat dai thao ndi dung dinh
chinh Ién Giay chiang
nha,n hoac du thao
Giay chang nhan
Pong dau, phat hanh Van ban | Cén bo Chi x S A
B6 |va chuyén toan bd ho so cho | nhanh VPDK | 0,5 ngay Mau 05 \t/ﬁer(l)o S0 kem
Vian phong dang ky dat dai. dat dai,
Vién chace Van phong dang ky Mau 05
klen,1 tra, thafn dinh ho so: Théng bao cép, Giéy
- Néu du dieu Kién dinh chinh chung nhan doi v§i
57 Giay chuang nhén thi xac nhan | Vién chuc 02 o truong hop c6 nhu cau
vao Bién ban tham dinh ho so, | VPPK dit dai ngay cap lai giay chuang

du thao Théng bao cip Giay
chang nhan ddi voi truong hop
c6 nhu cau cap lai gidy chung
nhan; du thao ndi dung dinh

nhan; Giay chitng nhan
(da ghi nd1 dung dinh
chinh)/ du thao Gidy
chung nhan mdi hoac
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chinh 1&n Gidy chtng nhan
hoic in Gidy chiing nhan moi
kém hd so trinh Truong/ phd
phong dang ky cap gidy ching
nhan.

Néu khong du diéu kién tham

du thao Vian ban tra hd
SO.

muu Vin phong diang ky dat | Lanh dao,
dai ban hanh Vian ban thong | Viéen  chuc, Mau 05, 06; Vin ban
bao khong du diéu kién giai | Van thu Vin thong bao khéng du
quyét dé chuyén Trung tam | phong ding diéu kién giai quyét.
Hanh chinh céng cdp huyén tra | ky dat dai
cho ngudi nop ho so theo B10.
Mau 05; Bién ban tham
dinh; Théng bao cap
Tham dinh hd so, ky duyét Giay chang nhan d6i
Bién ban tham dinh, ky nhay | Truong/ pho véi truong hop ¢ nhu
Gidy chang nhan, trinh Théng | phong Ping cau cap lai gidy chung
B8 |bao cip Gidy chung nhan ddi| kyvacdp | 1,5ngay | nhan; Gidy ching nhan
V6i truong hop ¢6 nhu cau cap | Giay chung (da ghi ndi dung dinh
lai giay ching nhan 1én Lanh nhan chinh)/ dy thao Gidy
dao VPPK dit dai. ching nhan méi hodc
du thao Vin ban tra hd
50.
Mau 05;
Thong bao cip Gidy
e s e 1A L ching nhan doi véi
o Xerr} xeht: ky dt;]yethke; ,ql;]a %lal Lanh dao o trwong hop c6 nhu cAu
tc4hué3/ne]tqtu ;éguc anh chinh theo | oo~ N9y | cin | ai gidy ching
' nhan; Giay chang nhan
duoc dinh chinh ndi
dung co sai sét hoac
Gidy chang nhan moi
Poéng dau, phat hanh van ban|  Vin thu Mau 05;
v:il chuyén két qua va, toan IE)cf) VPDK; Céq 05ngay | Thong béo cip Gidy
B10 |[h6 so cho Chi nhanh Van | by VPDK dat | ™ ching nhan déi voi
phong dang ky dat dai. dai X

truong hop ¢6 nhu cau
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cip lai gidy chtng
nhan; Giay chirng nhan
duoc dinh chinh ndi
dung c6 sai sét hoac
Giay chang nhan mai.

Cap nhat thong tin vao sb dia Can bo Chi , Mau 05, 06;
chinh, luu ho so. an bo LAl Giay chang nhan dugc
B11l ’ nhianh VPDK di , n .
2 LA N A R 1 noa inh chinh ndi dung cé
Chuyén ket qua veé Trung tam dat dai gay . y X
A . N P . sal s6t hoac Giay
Hanh chinh cdng cap huyén. , A e
chirng nhan mai.
Mau 05, 06;
Gidy chang nhan dugc
. . L . s dinh chinh ndi dung co
Tra ket qua giai quyet va thu Can bo Gio hanh | S ot Aot H g-;
B12 , . 2 , sai sot hoac hoac Giay
phi theo quy dinh (néu co). TN&TKQ chinh ching nhan méi hoic
Véan ban thong bao
khong du di€u kién gial
quyet kem theo ho so.
* Truong hop o so' qud han xit 1Y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay truéc ngay het
han xur Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua
chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén dé guri cho to chiic, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyeét ho so' ngueoi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhgn/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén phan mém:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
]
Mau 01 Mau 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
o]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

- Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢o); 06 luu tai B phan TN&TKQ caa Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ket
qua giai quyet TTHC.

- | H so dau vao theo muc 2.3.

- | To trinh, Bién ban tham dinh ctia Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai;

- | Théng bao cap giay chitng nhan cia Vin phong dang ky dat dai;

- | Giay chitng nhan (ban photo).

- | Sb dia chinh, co so dit liéu dat dai (tham chiéu).

- | Vian ban tra hd so (Truong hop khong du diéu kién dinh chinh Gidy chting nhan).

Ho so dugce luu tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Thu hoi Gidy ching nhan da cip khong ding quy dinh cia phap lujt dat

dai do nguoi sir dung dat, cha sé hiru tai san gin lién véi dat phat hién

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.05
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khong
2.2 | Céach thac thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
- Qua B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa (néu c6 nhu cau), truong hop
nop ho so tai cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan ho so) UBND cap xa
phai chuyén ho so vé Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
- Qua dich vu buu chinh ’
- Qua Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | Ban sao
' ’ ' chinh
(1) | Pon phan &nh viéc cap Gidy chiing nhan khong ding quy dinh. X
(2) | Ban goc Giy chung nhan da cap. X
* Luu y khi nop hé so: ) )
+ Neu ngp ho so tryc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén hodc Bo phdn
Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa, truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban
goc c,ié doi ch‘iéu;
+ Neu ngp ho so qua mang dién tur thi quét (Scan) tir ban chinh,
+ Neu nop ho so qua dwong b chinh thi ngp ban sao co ching thiee cia co quan co
tham quyén.
2.4 | SO lwong hé so: 01 (bd)
2.5 | Thai han giai quyét: Khong quy dinh
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Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;

2.6 |- B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap x&;
- Qua dich vu buu chinh; ,
- Qua Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan c6é thim quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai déi véi truong
hop ngu’orl sir dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat da duoc cap Glay ching
nhan va thyc hién cac quyen Cua nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi
dat ma phai Cap mai G]ay chuang nhan quyén su dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai
2.7 | san khac gan lien véi dat va cap doi, cap lai Giay ching nhan.
- Co quan dwoc iy quyén: Khong. ’ ,
- Co quan thuc hién: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai; Van phong dang ky dat
dai.
- Co quan phoi hep: Co quan thanh tra.
Po6i twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dff)ng‘ dan cu, nguoi Vit
2.8 | Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc s& hitu nha & gan lien véi quyen st dung dat ¢ tai
Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
+ HO so du dieu kign: Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan Iy, Quyét
2.9 dinh thu hoi Giay ching nhan. ‘ ‘ ’
+ HO so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du dieu kién thu hoi Giay
chung nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Tr_aAch Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Truong hop ngudi ndp hd so nop A
Can bo
tai Bo phan Tiép nhan va Tra ket _
. Zoimas ~s1a | TN&TKQ;
qua cua UBND cap xa thi Can b¢ o bA 4 XA A1- %
TN&TKQ kiém tra hd so: can b dja | Mauso 01; 02, 03 (neu
B1 A o chinh; 03 ngay |co); 06 va 01 bo ho so
- Néu ho so chua day du hoic | UBND cip theo muc 2.3

khong hop 1¢ thi husng dan b | xd/nguoi
sung, hoan thién hd so theo quy | nop hd so
dinh.
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- Néu hd so day du, hop 1é thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so.
Tbi da khong qua 03 ngay (ke tu
ngay nhan ho so) UBND cap x&
phai chuyén ho so vé Trung tam
Hanh chinh céng cp huyén.

1. Truong hop nguoi nop hd so
nop tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén: Can bo
TN&TKQ tiép nhan ho so truc
tiép tir nguoi Nop hd so hoic tir
buu dién hoic Qua Hé thdng
thong tin giai quyét thu tuc hanh

chinh tinh Ha Tinh: Can bo

http://dichvucong.hatinh.gov.vn TN&TKQ; M3u sé 01: 02, 03 (néu
B2 |- Néu hd so chua diy di hogc | cdnbodia | G0 8NN c)06 \a 01 by s so

khong hop 1& thi huéng dan bé | chinh ~Chin theo muc 2.3

sung, hoan thién hd so theo quy | UBND cap

dinh. Xa/nguoi

- Néu hd so ddy di, hop I¢ thi | Nop ho so

lam thﬁ tuc tiep nhan ho 50, hen

tra ket qua cho ngudi nop ho so.

2. Trudng hop tiép nhan ho so tur

UBND xa thi Chuyén ho so cho

Chi nhanh Van phong Pang ky

(VPDK) dat dai giai quyet.

Chuyén hé so cho Chi nhanh Van | Cén b .| Mau 01, 05 va Hb so
B3 \ < Y SR X 0,5ngay |, .

phong dang ky dat dai giai quyet. | TN&TKQ kém theo

Tham dinh hd so:

Néu du diéu kién dé nghi thu hoi

Giay chung nhén thi I@p Bién ban | Can bo Chi Mau 05:
5 | tham dinh, T& trinh d& nghi Van | nhanh Gior hanh Wi

phong déng‘ ky d’ét dai ra quyét | VPDK  dit chinh Du thao Bién ban tham

dinh thu hoi Giay chang nhan | dai dinh, To trinh

trinh Lanh dao ’Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai ky duyét.
Truong hop nop ho so Qua Hé
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thong thong tin gidgi quyét th tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cau nguoi ngp ho so nép
lgi c&c thanh phan hé so yéu cau
ban géc cho Chi nhinh VPPK
ddt dai (qua Trung tdm Hanh
chinh cong cdp huyén).

Néu khong du diéu kién thi tham
muu Chi nhanh Van phong déng
ky dat dai ban hanh Van ban

5 , A . a1 Lias | Chi nhanh Mau 05, 06; Vin ban
thong bao khong dit dicu kien | yppy ™ 44y thong béo khong du
giai quyet, chuyéen kem ho so dai didu kien giai quy&t
sang Trung tam Hanh chinh céng i '
cap huyén dé tra két qua theo
budc B14.

Lanh  dao x )
55 | Xem xét hd so va ky duyét két | Chi nhanh | Gihanh | Mau 05
qua tai B4. VPDK dat| chinh | Bién bantham dinh, To
dai trinh.
Phat hanh Vin ban va chuyén Van thu, Mau 05;
toan bd ho so 1én Vin phong can b chi Gio hanh A 2 1A
B6 9 . aAe 4 i X nhanh . Ho so dugc chuyen 1én
dang ky dat dai giai quyeét. VPDK  dt chinh Vin phong ding ky dit
dai dai.
Soét xét, hoan thién hd so:
Néu hd so di dieu kién thi xac —
nhan vao Bién ban thAm dinh, du Can bo Mau 05;
thao Quyét dinh thu hdi Gidy | VPDK dit Hb so kém theo,
chung nhan trinh Truéng/ pho dai s Quyét dinh thu hoi giay

\ - ;o K . X , Gio hanh h n

B7 | phong dang ky va cap giay chiing chinh chirng nhan.
nhan.
Néu ho so khong du diéu kién thi | Can bo, Mau 05, 06; Vin ban
tham muu Van phong dang ky | Lanh dao, thong bao khong du
dat dai ban hanh Vian ban théng | Van thu diéu kién thu hodi va hod
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bao khong du diéu kién thu hoi, | VPDK dat so' keém theo.
chuyén kem ho so cho Chi nhanh dai
Vian phong dang ky dat dai dé tra
két qua theo budc B14.
2 ) Truong/ Mau 05;
gham dinh 16 so, ky duygt bien |- o psne || H so, Bién ban thim
an tham dinh ho so, trinh Quyeét | [ . > | Giohanh o . X

B8 . e e X , A Pang ky va , dinh; du thao Quyeét
dinh thu hoi Giay ching nhan 1én i Gid chinh 4inh thu hai Gi4
Lanh dao VPDK dit dai cap >lay NN B not 12y

' ' chung nhan chung nhan, Giay
churng nhan
Xem xét, ky duyét ket qua giai | Lanh dao Gio hanh Mau 05;

B9 | quyet thq tuc hanh chinh theo | VPDK dat chinh D thao Quyét dinh thu
tham quyen. dai hdi; Gidy ching nhan
Dong dau, phat hanh Quyét dinh | Vin thu Gio hanh Mau 05,

B10 | thu hoi Giay ching nhan. VPDK dat chinh Quyét dinh thu hdi

dai Gidy chung nhan .
Cap nhat thong tin vao sé dja | Chinhanh Mau 05, 06;
B12 | chinh, lruhd so. VPDK dat | Giohanh | Quyét dinh thu hbi giy
Chuyén két qua ve Trung tam dai chinh | chitng nhan.
Hanh chinh cdng cap huyén.
Mau 01, 06:
A . .| Quyét dinh thu hdi giay

B13 | Tra két qua giai quyét. Tﬁg‘Tblg G";f‘?‘”h ching nhan hodc Vin

Q chin ban thong bao khong
du dicu Kién thu hoi va
ho so kém theo

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, ket qua gidgi quyét trén phan mem:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

93

@j

Mau 01 Mau 01.docx
Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ket
qua giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

T& trinh cia Chi nhanh VPDK dat dai.

Bién ban tham dinh.




94

Quyét dinh thu hdi gidy chung nhan.

S6 dia chinh, co s& dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong béo khong du diéu kién thu hoi (Truong hop khong di diéu kién cap
doi Giay ching nhan).

Ho so duge luu tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va luu trit theo quy dinh hién hanh.

5. Pang ky, cap Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen so hiru nha ¢ va

tai san khac gin lién véi dat déi véi truong hop da chuyén quyen sir dung dat truéc
ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén Chuyen quyén da dwgc cap Gidy chitng nhan
nhung chwa thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDVP.07
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khong.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén:
- Qua B9 phén Tiép nhan va Tra két qua UBND cap X (néu c6 nhu cau), truong hop
nop ho so tai cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan h6 so) UBND cap xa
phai chuyén ho so vé Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua dich vu buu chinh. ’
- Qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Bin 1 Bin sao
' P » a0 gom. chinh
2.3.1 | Truwdong hep nhan chuyén nhweng, nhan thira ké, nhan ting cho quyén sir dung
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dat, tai san gan lién véi dat ma c6 hegp dong hodc vin ban vé chuyén quyén theo
quy dinh nhung bén chuyén quyén khong trao Giay ching nhan cho bén nhan
chuyen quyén, ho so gom:

1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo y
mau BM.DDVP.07.01.
(2) | Hop dong hoic vian ban vé chuyén quyén da lap theo quy dinh. X
Trwong hep nhan chuyén nhugng, nhin ting cho quyén sir dung dit nhung
2.3.2
khong 1ap hop déng, vin ban chuyén quyén theo quy dinh, hd so gdbm co:
1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo «
mau BM.DDBVP.07.01.
(2) | Ban géc Giay chiing nhan da cap. X
Gidy to vé viéc chuyen quyen st dung dét, tai san gan lien voi
(3) | dat co du chir ky cua bén chuyén quyen va bén nhan chuyén X
quyen.
* Luu Y khi ngp ho so: ) )
+ Neu nop ho so tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén hodc B9 phan
T iép nhén va Tra ket qua UBND cap xa, trwong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban
goc de doi chiéu,
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dwong buwu chinh thi ndp bdn sao ¢é chirng thuce ciia co quan c6
tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
Thai han giai quyét:
a) Truong hop chiing nhan bién dong trén Gidy chiing nhan da cap: 10 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan du ho so hop 1€, khdng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh
25 cua phap luat; khéng tinh thoi gian tiep nhan ho so tai X4, thoi gian thuc hién nghia vu tai

chinh ctia nguoi sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xu Iy doi vei truong hop sit
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

b) Truong hop cap méi Gidy ching nhan: 17 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 18, khdng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I theo quy dinh cia phap luat; khong
tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir
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dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i vé6i trudng hop sir dung dat ¢ vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

* Poi véi cac x& mién nui, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving ¢ didu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
duogc tang thém 10 ngay.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;

2.6 | - Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap X&;
- Qua dich vu buu chinh; ,
- Qua Hé¢ thong thdéng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong ding ky dét dai hodc Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai.
- Co' quan dwoc iy quyeén: Khong ’
2.7 |- Co quan tryc tiep thuc hién TTHC: Vian phong ding ky dat dai hogc Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai. ) i
- Co quan phoi hep: Uy ban nhan dan cap xa, co quan quan ly nha nudc ve nha o,
cbng trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va Moi truong,
So Tai nguyén va Méi truong.
Po6i twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nl}ﬁn, cong déng‘ dan cu, ngu;ci Viét
2.8 | Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc so hitu nha & gan lien véi quyén s dung dat ¢ tai
Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 |+ Ho so du diéu kién: Ghi vao so dia chinh va Iap ho so dé Nha nudc quan ly; Gidy
chl’rr]g nhan da xac nhan thay doi hoac Giay ching nhan cap méri. ’
+ HO so khong du dieu Kién: Van ban thong bao khong du diéu kién giai quyet.
2.10 | Quy trinh x ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két qua
nhi¢m gian
Truwong hop ding ky bién dong trén Giay chirng nhan (khdng quéa 10 ngay lam
' Viéc)
B1 |Truong hop ngudi nop ho so ndp | Canbd | g3ngay | Mauso01;02,03

tai B6 phan Tiép nhan va Tra két | TN&TKQ; (néu c6); 06 va 01 bo




qua cua UBND cép xa thi Can bo
TN&TKQ kidm tra hé so:

- Néu hd so chwa diy da hoic
khong hop 18 thi huéng din bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Néu hé so day dua, hop 1é thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho nguoi nép hd so va yéu
cau nop phi, 1& phi (néu co).

Téi da khong qua 03 ngay (ké tur
ngay nhan hd so) UBND cap xa
phai chuyén hd so vé Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.

can bo dia
chinh;
UBND céap
xa/nguoi
nop hod so

ho so theo muc 2.3

B2

1. Trudong hop ngudi nop hd so
nop tai Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén: Can bo TN&TKQ
tiép nhan ho so truc tiép tr nguoi
nop hd so hodc tir buu dién hoic
Qua Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

- Néu hd so chwa diy da hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Néu hd so day da, hop 1¢ thi 1am
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho nguoi nop hd so va yéu
cau nop phi, 18 ph| (néu co).

2. Truong hop tiép nhan hd so tir
UBND x4 thi Chuyén ho so cho
Chi nhanh Van phong DPang ky
(VPDK) dit dai giai quyét.

Can bd
TN&TKQ;
can bo dia

chinh
UBND cap
xa/nguoi
nop ho so

Gio
hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03
(néu cd); 06 va 01 bo
ho so theo muc 2.3

B3

Chuyén hé so cho Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai giai quyet.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so
kém theo

B4

Tham dinh hd so:
+ Néu khong du diéu kién giai

Chi nhénh
VPDK dat

03 ngay

Mau 05;

Thong bao vé viéc
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quyét thi ban hanh vin ban théng dai lam thu tuc cdp Gidy
bao khong du diéu kién giai quyét chttng nhan quyén st
kém theo hd so chuyén Trung tam dung dat, quyén so
Hanh chinh céng cap huyén tra cho htru nha & va tai san
ngudi nop ho so theo B11. khéc gan lién voi dat
+ Néu du diéu kién giai quyét thi cho nguoi  nhan
thdng béo bang van ban cho bén chuyén quyén hoic
chuyén quyén va niém yét tai tru Vin ban théng béo
s& Uy ban nhan dan cap xi noi co khong da diéu kién
dat vé viéc lam thu tyc cap Gidy giai quyét kém theo
chung nhan quyén st dung dat, hd so.
quyén sé hiru nha & va tai san khac
gan lién véi dat cho ngudi nhan
chuyén quyen.
(Truong hop khong 1o dia chi cua
ngudi chuyén quyén dé thdng bao
thi phai dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching cua dia phuong
ba sb lién tiép)
Théng bao Vvé viéc
g v .~ | Uy ban nhan lam thu tuc cap Glay
Niém yét tai try s¢ Uy ban nhan dan xa: ching nhan quyen st
dan cap x& hoac dang tin trén " X dung dat, quyen s¢
BS " R . .o Phuong tién | 30 ngay - NURAC
phuong tién thong tin dai ching N . hiru nha ¢ va tai san
cua dia phuong ba s6 lién tiép. thong tin dal khac gan lién véi dat
ching A
cho nguoi nhan
chuyén quyén
- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay
thdng béo hodc dang tin lan dau
tién trén phuong tién thong tin dal
ching cua dia phuong ma khong
c6 don d¢ nghi giai quyét tranh
chap thi Chi nhadnh Van phong | Chinhanh X AR hik 2
B6 | ding ky dat dai lap phiéu chuyén | VPDK dit | 02 ngay | Mau 0; phicu chuyen
. . . p ) thong tin dia chinh
thong tin dia chinh g co quan dai
thué.
- Truong hop ¢6 don dé& nghi giai
quyét tranh chap thi chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai huéng dan
c4c bén nop don dén co quan nha




99

nuéc 6 tham quyen giai quyét
tranh chap theo quy dinh.

Nguoi sir dung dat thuc hién nghia
vu tai chinh va chuyén két qua vé
cho Chi nhanh VPPK dit dai (qua
Trung tdm Hanh chinh cong cip
huyén).

Luu y:

Truong hop thuge doi twong duwoc
mién, giagm hodc khéng thuge doi
twong thuc hién nghia vu tai chinh

Chang ta thuc hién
nghia vy tai chinh,
Giay to ching minh

thi ngp ban sao giay to ching minh Newdi g Khong | thudc dién mién giam
B7 | cho Chi nhanh VPDK dat dai (qu,a gﬁ?' nop qua 30 | hoic khong thudc doi
Trung tm Hanh chinh cong cdp 050 ngdy | twong thuc hién nghia
huyen). ‘ vu tai chinh; céac
Truong hop ngp ho so Qua Hé thanh phan hd so yéu
thong thdong tin gigi quyet thu tuc cau ban géc.
hanh chinh  tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn thi
ngueoi ngp ho so nép lai dong thoi
cac thanh phdan hé so yéu cdu ban
goc cho Chi nhanh VPPK ddt dai
(qua Trung tdm Hanh chinh céng
cap huyén).
Mau 05;
Du thao xac nhan ding ky bién | can ha Chi Pon dang ky bu:an
dong va ghi noi dung dang ky bién Carr:hk;%r(,: & \ dong duoc xac nhan
B8 | dong trén gidy chung nhan trinh | yppg g4t | 02 hgay | Not dung bicn dong,
lanh dao Chi nhanh Vin phong dai GIa): E:hung PhaQ
dang ky dAt dai ky duyét. quyen sir dyng dat da
dugc ghi ndi dung
dang ky bién dong
Mau 05;
Lha.nhh‘?‘f‘z Pon ding ky bién
B9 | Ky duyét két qua thuc hién tai BS. f/langagét 02 ngay |dong duoc ky xac
dai nhan noéi dung bién

dong, Gidy chung
nhan quyen su dung
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dat da duoc ghi va
xac nhan noi dung
dang ky bién dong

Mau 05, 06;
Can bo Chi % . A
. . ¥ G h h
- Bong dau, phat hanh van ban va | nhanh Van Ay crms A
. . N . . . quyén su dung dat da
chinh ly, cap nhét bién dong vao | phong Dang duoc ghi va xéc nhén
B10 ho. so dia chinh, co so dir liéu dat | ky dat dai 0,5ngay | noi dung dang ky bién
dai. o
L Ong.
- Chuyeén ket qua cho Trung tam HO so dia chinh, co s¢
Hanh chinh cong cap huyén. dir lieu vé dat dai
duoc cap nhat day du
thong tin.
Mau 01, 06
Giéy chang  nhan
Gic quyén st dung dat da
gy | Tra két qua giai quyét va thu phi Can bo héln(;] dugc ghi va xac nhan
theo quy dinh. TN&TKQ hinh ndi dung dang ky bién
chi dong hoac Van ban
thong bao khong du
diéu kién giai quyet
kém ho so
g | Trusng hep cAp méi Giay chieng nhan (khoéng qua 17 ngay lam viéc ngay lam
" | viée)
Truong hop ngudi nop hd so nop
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cua UBND cap xa thi Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so: Can bo
- Néu hd so chua ddy du_hoac TN&S:I;Q MU S6 0L 02. 03
5y | khong hop 1¢ thi husng din b Ca“h,(-’h_la 03 nas yiaul S0 06.v2 O ba
sung, hoan thien hd so theo quy | . CHinM: ngay | (néu co); 06 va 01 bg
dinh. UB:ND cap ho so theo muc 2.3
_ Néu hb so ddy da, hop I¢ thi lam | X&/nguoi
nop ho so

thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho ngudi nop ho so va yéu cau
nop phi, 1€ phi (néu co).

Toi da khong qua 03 ngay (ké tir
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ngay nhan hd so) UBND cép x&
phai chuyén ho so vé Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén.

1. Trudng hop ngudi ndp hd so ndp
tai Trung tdm Hanh chinh céng cap
huyén: Can bo TN&TKQ tiép nhan
hd so truc tiép tir nguoi nop hd so
hoac to buu dién hoac Qua Hé
théng théng tin giai quyét thu tuc

hanh  chinh  tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn Can bo

- Néu hd so chwa diy du hoic | TN&TKQ; | giy Mau sé 01; 02, 03
B2 |khong hop 1& thi huéng din bé| canbodia | panh | (néuco); 06 va 01 bo

sung, hoan thién hd so theo quy Chinh, chinh ho so theo muc 2.3

dinh. UBND cap

- Néu hd so day du, hop I¢ thi lam Xa/nguoi

thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két | nop ho so

qua cho ngudi ndp ho so va yéu cau

nop phi, 18 phi (néu co).

2. Trudng hop tiép nhan hd so tir

UBND x4 thi Chuyén hé so cho

Chi nhanh Van phong Dang ky

(VPDK) dit dai giai quyét.
83 Chuyeén ho so cho Chi nhanh Van | Cén bo 0,5 Mau 01, 05 va Ho so

phong dang ky dat dai giai quyét. TN&TKQ ngay kem theo

Tham dinh ho so:

Néu du diéu kién giai quyét thi ban —

hanh Vin ban thdng bao cho bén Mau 05;

chuyén quyén va niém yét tai tru so Thong bao vé viéc

Uy ban nhan dan cp xa noi ¢6 dat o lam thi tuc cap Giay

Ve Viéc Iam tha tuc cap Glay chu:ng Chi nhanAh .| chtng nhan quyen s
B4 | nhan quy?n sir dung dat, quyén so VPE;E dat | 03n9ay | quno dét, quyén so

hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dat cho ngudi nhan chuyén
quyén.

(Truong hop khong rd dia chi cua
ngudi chuyén quyén dé théng bao
thi phai dang tin trén phuong tién

hrtu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat
cho nguoi  nhan
chuyén quyén
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thong tin dai chung cua dia phuong
ba so lién tiep).

Néu khong du diéu kién giai quyét
thi ban hanh Van ban thong bao
khong du diéu kién giai quyét kem
theo hd so chuyén Trung tam Hanh
chinh céng c4p huyén tra cho nguoi
nop hé so theo B16.

Mau 05, 06; Vin ban
thong bao khong du
diéu kién giai quyét
kém theo hd so

Thong bédo veé viéc
lam thu tuc cap Giay

Niém yét tai tru s6 Uy ban nhén Uy dt;?]nxr;han chimg nhan quyen st
dan cap x@ hoac dang tin trén " . | dung dat, quyén so
B5 " A : o Phuong tién | 30 ngay
phuong tién thong tin dai chdng N . htu nha ¢ va tai san
\ g Lovia ik thong tin dai T Y
cua dia phuong ba so lién tiep. . khac gan lién voi dat
ching s A
cho  nguoi  nhan
chuyén quyén
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay
théng bao hodc dang tin lan dau
tién trén phuong tién thong tin dal
ching cua dia phuong ma khong c6
don d¢ nghi giai quyét tranh chap
thi chi nhanh Van phong déng ky Miu  05: Phidu
dat dai 1ap phiéu chuyén théng tin 2 A . ax
chuyén thong tin dé
dia chinh giri co quan thué. L - .
| chinhanh xac dinh nghla vu tal
gg | [Tuong hop c6 don de nghi giai VPBK dit | 02 ngay | €N phicu  chuyén
quyet tranh chap thi chi nhanh Van dai a ngay thong tin dia chinh
ai )

phong diang ky dat dai ban hanh
Vin ban thong bao khong du diéu
kién giai quyet va huéng dan cac
bén nop don den co quan nha nudc
c6 tham quyén giai quyet tranh
chap theo quy dinh, chuyén hd so
cho Trung tdm Hanh chinh cbng
cap huyeén tra cho nguoi nop hd so
theo theo B16.

hodc Van ban thong
bao khong du diéu
kign giai quyet
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Nguoi st dung dat thuc hién nghia
vu tai chinh va chuyén két qua vé
cho Chi nhanh VPPK dit dai (qua
Trung tdm Hanh chinh cdng cap
huyén)

Luu y:

Truong hop thude doi twong dwoc
mién, giam hodc khéng thugc ddi
twong thuc hién nghia vu tai chinh

Chang tir thuc hién
ngtﬁa vu tai chinh,
Giay to ching minh

thi ngp bdn sao gidy to chirng minh Newdi 16 Khong | thuoc dién mién giam
B7 | cho Chi nhanh VPDK dat dai (qu’a ghé sc.p qua 30 | hoac khéng thudc doi
Trung tdm Hanh chinh cdng cap ngdy | tuong thuc hién nghia
huyén). ‘ vu tai ‘chl’r]h; cac
Trwong hop ngp ho so Qua H¢ thanh phan ho so yéu
thong thdng tin gigi quyét thi tuc cau ban géc.
hanh chinh  tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn thi
nguoi ngp ho so ngp lai dong thoi
cac thanh phan ho so yéu cau ban
goc cho Chi nhanh VPPK dat dai
(qua Trung tam Hanh chinh cong
cap huyen)..
Lap bién ban thim dinh, To trinh, | Cén b Chi Mau 05;
du thao Gidy chiing nhan chuyén nhanh v | Bién ban thim dinh
B8 lén Vian phong Ding ky dat dai | VPPK dat 02 ngay To m?]h errrl tlhéo’
xem xet, gial quyet. dai Gidy chiing nhan.
Lanh dao Mau 05;
. b LA i1z L chi nhanh s R S
BO | Ky duyét ket qua thuc higntai B. | oo "per | 01ngay Bién ban tham dinh,
o a To trinh, dy thao
al Gidy chiing nhan.
DPong dau, phat hanh Van ban va | Can b Chi x 5 A \
B10 | chuyén toan bo hd so cho Van| ppanhvan | 0,5 ngay Mau 05 \t/ﬁer(])o s0'kem
phong dang ky dat dai. phong Ping
ky dat dai
B11 So’at Xet, h(?an thi¢n k’m so:’ Cér] bo Yan 25ngay | | Mau 05; W
Néu du diéu kién cép Gidy chang | phong Déng Ho so, Bién ban tham
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nhan thi xa4c nhan vao Bién ban | ky dét dai dinh, du thao Théng
tham dinh, du thao Théng bao cip b4o cip Gidy chung
gidy chting nhan, du thao Gidy nhan, Gidy chung
chung nhan, Quyét dinh huy Gidy nhan; Quyét dinh hay
chung nhan da cép d6i véi truong Gidy chang nhan da
hop khdng nop Gidy chitng nhan dé cap ddi voi truong
lam tha tuc trinh Truéng/ pho hop khong nop Gidy
phong Ding ky va cip Gidy ching chung nhan d& lam
nhan. thu tuc.
- Néu khong du diéu kién thi du
thdao Van ban théng bao khong du
dieu kién giai quyét trinh lanh dao CNan bo, MU 05, 06; Van ban
Van phong bang ky dat dai ky| Lanh dao théng béo khong di
duyét, chuyén két qua kém hd so | VPDK dit diéu kien giai quyét
cho Chi nhanh Van phong dang ky dai :
dat dai dé tra cho ngudi nop ho so
theo budc B16.
Mau 05;
Théam dinh hd so, ky duyét bién ban Ho so, Bién ban tham
thﬁm dinh hé so, trinh Thong ba}o Truéng/ phé din_h,, Thong bao cap
cap giay chiing nhan, ky nhay Giay hone Dan _g;éy chﬁ:ng nban :
g1y | Ching nhan, Quyet dinh huy Giay pky \‘/ga cépg 02 ngay Giay chung nhan; du
ching nhén da cap doi véi truong Gidy chimg thgp Quyet dinh huy
hop khdng nop Giay chiing nhan dé Ahan Giay ch_ﬁ:ng nhan da
lam thu tuc 1én Lanh dao VPDK dat ' cap dol vai truong
dai. hop khéng nop Giay
chtng nhan dé lam
tha tuc.
Mau 05;
Gidy chang nhan;
Lanh dao Théng bao cap glay
Ky duyét két qua giai quyet thi tuc S . |chang nhan; Quyét
B3 | hanh chinh theo tham quyen. Vpdg?giiky 02ngay | 4inp hay Giay chiang

nhan di cap d6i Voi
truong hop khdng nop
Gidy chiang nhan dé
lam tha tuc.
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Pong diu, phat hanh vin ban va

Mau 05:

Gidy chtng nhan;

, dau ‘ 3 : Thong béo cap gia
chuyén két qua va toan bo hd so | von thw ong bao cap glay

B14 | cho chi nhdnh Van phong dang ky | . CanPO | g5 ngay | CMENG  nhan; - Quyet
§A0d0.1 nhanh Van phong dang ky VPPK dét 2 Ngay dinh hiy G,’iéy g:hl'rng

at dai. dai nhan da cip dbi Vi
truong hop khdng nop
Giay chang nhan dé
lam thu tuc.
Cap nhat thdng tin vao s6 dia o
3 Y : Chi nhanh x )

B15 chmh,ﬁ luulho SO. ‘ VPDK dét ‘ , Mau 05, 06;
Chuyén két qua vé Trung tam Hanh dai 01 ngay | Gidy chung nhan
chinh c6ng cap huyén.

Mau 01, 06;
S ) o Gid |Gidy chang nhan;
B16 Ea ket (?iqahglal quyet va thu phi Tﬁg]Tblg hanh | hodc Van ban thong
theo quy dinh. Q | chinh |bdo khéng du didu
kign giai quyet kem
ho so.
* Trieong hop ho so qud han xiz 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rrudc ngay hét
han X Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 161 va hen lai ngay tra ket
qua chuyén cho Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén dé guiri cho to chirc, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén phan mém:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vgi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
o]
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
a]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

Pon diang ky bién dong dat dai tai san gin lién véi dat

BM.DDVP.07.01 @j

BM.DDVP.07.01.doc
X

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

W
BM.DDVP.07.07 I:H
BM.DDVP.07.07.doc
X

HO SO LUU

Truwong hop ding ky bién dong trén Gidy chirng nhan da cap.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh Vin
phong déng ky dat dai tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyéet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 don ding ky bién dong da dugc xac nhan noi
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dung thay dbi).

Céc chung tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh.

Bién ban tham dinh.

H0 so dia chinh, co sé dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban théng bao khong du diéu kién giai quyét (Truong hop khong da diéu kién).

4.2

Truong hop cap méi Giay chieng nhan

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua Chi nhanh Van
phong déng ky dat dai tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 don dang ky bién dong da dugc xac nhan noi
dung thay doi).

Céc chung tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh.

Bién ban tham dinh, To trinh ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

Quyét dinh huy Gidy chimg nhan da cap doi voi truong hop khong nop Giay ching
nhan dé lam thu tuc.

Giay ching nhan (ban photo); Thong bao cap Giay chiing nhan.

S6 dia chinh, co so dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét (Truong hop khong dua diéu kién).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit cia Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai va luu trit theo
quy dinh hién hanh.




108

6. Ping ky bién dong quyen s dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi

dit trong cac trudng hop chuyen ddi, chuyén ‘nhugng, cho thué, cho thué lai, thira
ké, tang cho, gop vén biang quyen st dung dat, quyén sé hiru tai san gin lidn véi
dit; chuyén quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién véi dat caa ve hoic
chéng thanh cia chung ve va Chong, ting thém dién tich do nhan chuyén nhwong,
thira ké, tang cho quyén sir dung dat da c6 Giay chieng nhan

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PDVP.08
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
=
Diéu kién thuc hién
Theo bidu dinh kem: thu tuc hanh chinh th
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cap huyén;
- Qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x& (néu c6 nhu cau), truong hop
nop ho so tai cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (ke tir ngay nhén h6 so) UBND cap xa
phai chuyén ho so vé Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.
- Qua dich vu blgfu chinh; ’
- Qua H¢ thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Ho so' ngp khi thu:c hign ding ky bién dong quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai
san gan lién véi dat trong cac trwong hop chuyén nhueng, cho thué, cho thué lai,
231 |thira ké, tang cho, gép von bang quyen s dung dit, quyén s¢ hiru tai san gan
lien véi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat caa
vo hoidc chong thanh cia chung ve va chang:
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat, theo mau
(1) BM.BbVP.08.01. «

Doi vei truong hop ho gia dinh, c4 nhan nhan chuyén quyen st
dung dat ndng nghiép thi phai thé hién tong dién tich nhan chuyén
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quyén tai diém 4 Muc | cia Mau s6 09/DK (Ly do bién dong) nhu
sau: “Nhan ... (ghi hinh thtc chuyén quyén sir dung dat)...m? dat
(ghi dién tich dit nhan chuyén quyén); téng dién tich dit néng
nghiép dang str dung do nhan chuyén quyén va di ding ky chuyén
quyén str dung dat tir ngay 01/7/2007 dén trude ngay 01/7/2014 1a

.. m? va tir ngay 01/7/2014 dén nay 1a ... m? (ghi cu thé dién tich
nhan chuyén quyén theo ting loai dat, ting dia ban tinh, thanh phé
truc thudc Trung uwong)”;

()

Hop dong, van ban vé viéc chuyen doi, chuyén nhuong, cho thué,
cho thué lai, thura ké, tang cho quyen su dung dat, quyen so hiru tai
san gan Ilen Vi dat; gop von bang quyen su dung dat, quyen SO hitu
tai san gan lién voi dat; chuyén quyen sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién vai dat cua vo hodc chong thanh caa chung vo va chdng
theo quy dinh.

Truong hop ngudi thira ké quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién vai dat 1a nguoi duy nhat thi phai co don dé nghi dugc ding
ky thira ké quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat
ctia nguoi thira ké.

3)

Ban gdc Gidy chirng nhan da cap.

(4)

Vin ban chap thuan cia co quan Nha nu6c ¢6 tham quyén doi voi to
chire kinh té nhan chuyen nhuong, nhan gop vén, thué quyén sir dung
dat ndng nghiép dé thuc hién du an dau tu;

©)

Vian bin cuia ngudi s dung dat dong ¥ cho chu so hitu tai san gan
Ilen Vvéi dat dugc chuyen nhwong, tang cho, cho thué, gop von tai san
gan lién Vei dat ddi véi truong hop Chuyen nhuong, tang cho, cho
thué, gép von bang tai san gan lién véi dat ma chi s hitu tai san gan
lién voi dat khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat.

(6)

Truong hop ngudi d& nghi cip Gidy chung nhan da chét trudc khi
dugc trao Gidy ching nhan thi nguoi duoc thira ké quyén sir dung
dat theo quy dinh cua phap luat thira ké nop bo sung gidy to vé thira
ké theo quy dinh.

(7)

Vin ban cua céc thanh vién trong ho gia dinh st dung dat dong y
chuyén quyén sir dung dat ciaa ho gia dinh da dugc cong ching hoac
chung thuc theo quy dinh cua phap luat.
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(8)

Vin ban x&c nhan truc tiép san XUat ndng nghiép dbi véi truong hop
nhan chuyén nhuong, tang cho quyén str dung dat trong l0a.

2.3.2

Ho so' ndp khi cap Giay chieng nhan déi véi trwong hop dién tich dat ting thém
do nhén chuyén nhugng, thira ke, ting cho quyén sir dung dat da cé Giay chirng
nhan trong trwong hop thira dat goc da dwec cap Giay chitng nhan:

1)

bon dé nghi cép lai, cp doi Gidy ching nhan quyén sir dung dét,
quyén sé hitu nhd ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo Mau X
BM.DDVP.08.02.

()

Ban gbc Giay chitng nhan cua thira dét goc. X

3)

Ban géc Gidy chitng nhan va hop ddng, van ban vé viéc chuyén
nhuong, thira ké, ting cho quyén st dung dat duoc lap theo quy dinh
cua dién tich dat taing thém. Truong hop nhan chuyén nhuong, thira
ké, tang cho phan dién tich dat tang thém theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu 82 cua Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP thi nop ban goc Giay
chang nhan cua bén chuyén quyén sir dung dat hoic hop dong, vin
ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén su dung dét
cua dién tich dat tang thém.

2.3.3

Hb so' ndp khi thuc hién thi tuc xdc dinh lai dign tich dat & cho hd gia dinh, ca
nhan da dwoc cap Giay chang nhan bao gom:

1)

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo mau
BM.DBVP.08.01.

()

Ban gbc Giay chirng nhan da cap. X

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cap huyén hodc B phdn
Tie zep nhédn va Tra két qua UBND cdp xd, truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban
goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buwu chinh thi ndp ban sao c¢é chirng thuc ciia co quan cé
tham quyén.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bo)
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2.5

Thai han giai quyét:

a) Truong hop ching nhén bién ddng trén Gidy chirng nhan da cép

- Truwong hep 1 (TH1): Thoi gian thuc hién thu tuc dang ky bién dong quyén sir
dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién VGi dat trong truong hop Chuyen d6i, chuyén
nhuong, thira ké, tang cho, dang ky gop von bang quyen su dung dat, quyen so hiru tai
san gan lién vai dat 1a khdng qué 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1€
- Trwong hep 2 (TH2): Thoi gian thuc hién thu tuc dang ky bién dong quyén st
dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dit trong trudng hop cho thug, cho thué lai
quyén str dung dat: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so hop I¢.

- Truwong hep 3 (TH3): Thoi gian thuc hién thu tuc dang ky bién dong quyen sur
dung dat, quyen s& htru tai san gan lién véi dét trong truong hop chuyén quyén sir
dung dét, quyén so hiru tai san gin lién véi dat cua vo hodc chdng thanh caa chung vo
va chéng: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so hop 16.

Thoi gian nay khong tinh thai gian cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh cua ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu 1y d6i véi truong hop
sir dung dat o vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi vai cac xa mién ni, hai dao, ving sdu, vung Xa, vung co diéu kién kinh té - x& hoi
kho khin, ving co diéu kién kinh té - x& hoi dac biét khé khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay.

b) Trwong hop cAp méi Gidy chieng nhan:

- Truong hep 1 (TH1): Thoi gian thyc hién thi tuc ding ky bién dong quyen st
dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién VGi dat trong trudng hop Chuyen d6i, chuyén
nhuong, thura ké, tang cho, dang ky gop von bang quyen sir dung dat, quyén s& hitu tai
san gan lién véi dat 1a khong qua 17 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop
lé

- Truwong hep 2 (TH2): Thoi gian thuc hién tha tuc dang ky bién dong quyén s
dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat trong truong hop cho thué, cho thué lai
quyen st dung dat: 10 ngay lam viéc, ke tr ngay nhan dugc ho so hop 18,

- Trwong hep 3 (TH3): Thoi gian thuc hién thu tuc dang ky bién dong quyen su
dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat trong trudng hop chuyén quyeén sir
dung dét, quyén so hiru tai san gan lién véi dat cua vo hoac chong thanh cua chung vo
va chéng: 12 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so hop 18.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x&, thoi gian thyc hién nghia vu tai
chinh ctia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu 1y d6i véi truong hop
su dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, vung sdu, ving xa, vung 0 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khian, ving co diéu kién kinh té - x& hoi dac biét khé khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay.
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Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;

2.6 | - Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap X&;
- Qua dich vu buu chinh; ,
- Qua Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Vian phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.
” - Co quan dwoc uy quyeén: Khong ,
1o quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai. 7 , ‘
- Co quan phoi hgp (néu cd): Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan ly nha nuéc ve
nha &, xay dung, néng nghiép, thué, kho bac.
Pé6i twong thwc hign TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dff)ng‘ dan cu, nguoi Viét
2.8 | Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc s& hitu nha ¢ gan lién véi quyén su dung dat ¢ tai
Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 |+ Ho so du dicu kién: Ghi vao so dia chinh va Iap ho so dé Nha nudc quan ly; Gidy
chung nhén da xac nhan thay d6i hodc Giay chiing nhan cap mai. ,
+ Ho0 so khong du dicu kién: Van ban théng b&o ho so khong du diéu kién giai quyet.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Tr_aAch Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
A | Ping ky bién dong trén Gidy chirng nhan
- Tr1r0'ng h0’p 1 (TH1) Ping ky bién dong quyen s dung dat, quyeén sé hiru tai
I san gan lién véi dat trong truong hop chuyen doi, chuyen nhugng, thira ké, ting
cho, ding ky gop von bing quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién veéi
dat (khong qué 10 ngay lam viéc)
Truong hop nguoi n6p hé so Can bo Mau sé 01: 02. 03 (néu
BL |NOP tai BO phan Ticp nhan va | TN&TKQ; | o3ngay | c6); 06 va 01 bo ho so
Tra ket qua cua UBND cap xa | canbo dia theo muc 2.3
thi Can b6 TN&TKQ kiém tra chinh; '
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ho so:

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Néu hé so day du, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop ho so
va y&u cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Tbi da khong qua 03 ngay (ké tir
ngay nhan hd so) UBND cap xa
phai chuyén hd so vé Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.

UBND cap
Xa/nguoi
nop ho so

B2

1. Truong hop nguoi nop hd so
nop tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén: Céan bo
TN&TKQ tiép nhan hd so truc
tiép tir ngudi nop hod so hoic tir
buu dién hoic Qua Hé thdng
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hé so theo quy
dinh.

- Néu ho so day du, hop I¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, & phi (néu
co).

2. Trudng hop tiép nhan hod so tir
UBND x4 thi Chuyén hd so cho
Chi nhanh Van phong béang ky
(VPDK) dét dai giai quyét.

Can bo
TN&TKQ;
can bo dia

chinh
UBND cap
Xa/nguoi
nop hod so

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03 gnéu
cd); 06 va 01 bo ho so
theo muc 2.3

B3

Chuyén ho so cho Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai gial
quyet.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so
kém theo
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B4

Tham dinh hd so:

Néu du diéu kién giai quyét thi
chuyén hd so cho co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh.

Néu khéng du diéu kién giai
quyét thi ban hanh Vin ban
thong bao hd so khong du didu
kién giai quyét kém theo hd so
chuyén Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén tra cho nguoi
nop ho so theo BY.

Vién chuc,
Lanh dao
Chi  nhanh
VPPK  dit

dai

4,5 ngay

Mau 05:

Phiéu chuyén théng tin
thuc hién nghia vu tai
chinh

Mau 05, 06; Vin ban
thong b&o hd so khong
du diéu kién giai quyét
kém theo hd so

BS

Nguoi st dung dat thwc hién
nghia vu tai chinh va chuyén két
qua vé cho Chi nhanh VPPK dat
dai (qua Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén)

Luu y:

Truwong hop thude déi twong
dwoC mién, giam hogc khong
thuéce doi twong thuc hién nghia
vy tai chinh thi ngp bdn sao gidy
to chieng minh cho Chi nhanh
VPPK dat dai (qua Trung tam
Hanh chinh céng Ca'p huyén).
Truong hop nop ho so Qua H¢
thong thdng tin gigi quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguwoi ngp ho so ndp lai dong
thoi cac thanh phan hé so yéu
cau ban géc cho Chi nhanh
VPPK dat dai (qua Trung tam
Hanh chinh cong cdp huyén)..

Ngudi nop
ho so

Khéng
qua 30
ngay

Ching tur thuc hién
nghia vu tai chinh,
Gidy to chiing minh
thuoc dién mién giam
hoic khdng thudc ddi
tugng thuc hién nghia
vu tai chinh; cac thanh
phan hd so yéu cau ban
goc.

B6

Du thao x&c nhan trén Pon dang
ky va ghi noi dung dang ky bién
dong trén giay chiing nhan trinh
lanh dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai ky duyét

Céan bo Chi
nhanh
VPDK dit
dai

02 ngay

Mau 05;

Pon ding ky bién dong
duoc xac nhan noi
dung thay doi, Giay
chang nhan quyén su
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dung dit di duoc ghi
noi dung dang ky bien
dong

Mau 05:
Pon ding ky bién dong

Lanh dao ey RN
g7 | KV duyet két qua thyc hien tai | chinhanh | o gggg I%agacdgifjane?g
budc B6 VPDK dat chtng nhan quyén su
dai dung dat di duoc ghi
va xac nhan noi dung
dang ky bién dong
Mau 05, 06;
Can bo Chi £ . A
- Pong dau, phat hanh van ban | nhanh Vin Gla}x] s himg 0 har~1
o E Y A . b quyén st dung dat da
va chinh ly, cap nhat bien dong | phong bang dwoc ghi va xéc nhan
B8 V_aAIO h? S0 dia chinh, co s& dir | ky dat dai 01ngay |noi dung ding ky bién
liéu dat dai. don
ong
- Chuyén két qua cho Trung tam Ho so dia chinh, co s&
Hanh chinh céng cap huyén. dir liéu vé dit dai dugc
cap nhat day du thdng
tin
Mau 01, 06
Gidy chimg nhan
quyén st dung dat da
gg | Tra két qua giai quyét va thu phi|  Can bo Gio hanh | duge ghi va xdc nhén
theo quy dinh. TN&TKQ chinh | ndi dung dang ky bién
dong hoac Van ban
thong biao khong du
diéu kién giai quyét
kém ho so
Trudng hep 2 (TH2): Pang ky bién dong quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai
Il | san gan lién véi dat trong truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat
(khéng qua 03 ngay lam viéc)
Trudng hop ngudi nop hd so| Canbod Mau s6 01; 02, 03 (néu
Bl |nop tai Bo phan Tiép nhan va| TN&TKQ; | 03ngay | co); 06 va 01 b ho so
Tra két qua cua UBND cap x4 | cén bo dia theo muc 2.3
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thi Can by TN&TKQ kiém tra
ho so:

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng din bé
sung, hoan thién hé so theo quy
dinh.

- Néu hd so day du, hop 1é thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va y&u cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Ti da khong qua 03 ngay (ké tir
ngay nhan hd so) UBND cap xa
phai chuyén hd so vé Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.

chinh;
UBND céap
Xa/nguoi
nop hd so

B2

1. Truong hop nguoi nop hd so
nop tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén: Céan bo
TN&TKQ tiép nhan hd so truc
tiép tir ngudi nop hod so hoic tir
buu dién hoic Qua Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién hé so theo quy
dinh.

- Néu hé so day du, hop lé thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop ho so
va yéu cau nop phi, & phi (néu
co).

2. Trudng hop tiép nhan ho so tir
UBND x4 thi Chuyén hd so cho
Chi nhanh Van phong DPang ky
(VPDK) dét dai giai quyét.

Can bo
TN&TKQ;
can bo dia

chinh
UBND cap
xa/nguoi
nop hod so

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03 (néu
cd); 06 va 01 bo ho so
theo muc 2.3

B3

Chuyén hd so cho Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai giai

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so
kém theo
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quyét.

B4

Tham dinh ho so:

Néu du diéu kién giai quyét thi
chuyén ho so cho co quan thué
xac dinh nghia vu tai chinh.

Néu khéng du diéu kién giai
quyét thi ban hanh van ban
thong bao khong du diéu kién
giai quyét trinh lanh dao Chi
nhanh Vin phong diang ky dat
dai ky duyét va chuyén Vian ban
thong bao khong du dicu kién
dang ky bién dong kém theo hod
so cho Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén dé tra cho ngudi
nop ho so theo budc BY.

Vién chuc,
Lanh dao
Chi  nhanh
VPPK  dit

dai

01 ngay

Mau 05;

Phiéu chuyén théng tin
thuc hién nghia vu tai
chinh

Mau 05, 06; Vian ban
thong bao khong du
diéu kién giai quyét
kém theo ho so

BS

Nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén két
qua vé cho Chi nhanh VPPK dat
dai (qua Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén)

Luu y:

Treong hop thude doéi twong
duwoC mién, giam hogc khong
thuéc doi twong thuc hién nghia
vy tai chinh thi ngp bdn sao gidy
to chieng minh cho Chi nhanh
VPPK dat dai (qua Trung tam
Hanh chinh céng cdp huyén).
Trwong hop ngp hé so Qua Hé
thong thdng tin gigi quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguoi ngp ho so ndp lai dong
thoi cac thanh phdn ho so yéu
cau bdn géc cho Chi nhanh
VPPK dat dai (qua Trung tam

Ngu‘c‘)‘i nop
ho so

Khdng
qua 30
ngay

Chtng tur thuc hién
nghia vu tai chinh,
Gidy to chiing minh
thuoc dién mién giam
hoic khdng thudc ddi
tugng thuc hién nghia
vu tai chinh; cac thanh
phan ho so yéu cau ban
géc.
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Hanh chinh céng cdp huyén)..

Du thao xac nhan trén Pon dang

Mau 05;
Don ding ky bién dong

ky va ghi ni dung dang ky bién | can bo Chi dugc xac nhan noi
B6 | dong trén giay chiing nhan trinh nhanh 0,5ngay | dung thay doi, Giay
lanh dao Chi nhanh Vian phong | vPPK dat chirng nhén quyen Sﬁ_:
dang ky dat dai ky duyét. dai dung dat da duoc ghi
noi dung dang ky bién
dong
Mau 05;
. Pon ding ky bién dong
KV duvat ké * thuc hien tai thnhhclta?] dugc ky xac nhan noi
B7 B?Sl uyét két qua thuc hién tai \C/PIE;]Kag‘t 05ngay | dung thay ddi, Gidy
dai a chung nhan quyén st
al dung dat da dugc ghi
va xac nhan noi dung
dang ky bién dong.
Mau 05, 06;
Pon diang ky bién dong
. dugc ky x&c nhan noi
_ Déng déu, phdt hanh vin ban ot Ky xac finah no
3 chinh IV. cap nhat bién d dung thay doi, Giay
va chinih 1y, cap hhat blen dong j- . 0 s chiing nhan quyén su
vao ho so dia chinh, co s¢ dir - . SO .
B8 licu dat dai nhanh 0,5ngay | dung dat da duoc ghi
Icu da cal- VPDK dét va xac nhan noi dung
- Chuyeén ket qua cho Trung tam dai dang ky bién dong.
Hanh chinh cdng cap huyén. Ho so dia chinh, co s
dir liéu ve giét dai duoc
cap nhat day du thong
tin.
Mau 01, 06:
Giéy ching  nhan
‘ - s ] . s én su d dat da
B9 Tra két qua giai quyet va thu phi Céan bo Gio hanh gﬁzingif v;}nféc ilhéi
theo quy dinh. TN&TKQ chinh ' :

ndi dung ding ky bién
dong hoac Van ban
thong bdo khong du
didu kién giai quyét
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kém ho so

Truong hep 3 (TH3): Dang ky bién dong quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai
san gan Ilen véi dat trong truong hep Chuyen quyén sir dung dit, quyen sé hiru
tai san gin lién véi dat caa vo hoic chong thanh caa chung ve va chong (khéng

qué 5 ngay lam viéc)

Truong hop ngudi nop hd so
nop tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua caa UBND cép x4
thi Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so:

- Néu ho so chua day du hoic

khong hop 1¢ thi huong dan bo Can bo

fjl::]]f?’ hoan thién ho so theo quy 'gél\lngi)'l(:)lfi% | M,ﬁu o 0\1; 02, 93 gnéu
Bl | _'Néu hd so dhy da, hop 18 thi | chinh: UBND 03 ngay | c0); 06 va 01 bo ho so

lam thi tuc tiép nhan ho so, | cip xd/nguoi theo myc 2.3

hen trd két qua cho ngudi nop | nop hé so

ho so va yéu cau nop phi, 1€ phi

(néu co).

Téi da khong qua 03 ngay (ké

tir ngay nhan ho so) UBND cap

x& phai chuyén hd so vé Trung

tam Hanh chinh céng céap

huyén.

1. Truong hop ngudi nop hod so

nop tai Trung tdm Hanh chinh

cong cip huyén: Can Dbo

TN&TKQ tiép nhan ho so truc

tiép tir nguoi Nop hod so hoic tir Can bo

buu dién hoic Qua H¢ thdng | TN&TKQ: Gio hanh Mau s6 01; 02, 03 (néu
B2 | thong tin gidi quyet thu tuc | canbo dia chinh c0); 06 va 01 bo ho so

hanh chinh tinh Ha Tinh: | chinh UBND theo muc 2.3

http://dichvucong.hatinh.gov.v | cdp xa/nguoi

n. nop ho so

- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so theo quy
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dinh.

- Néu hd so day du, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho nguoi nop
hd so va yéu cau nop phi, 1& phi
(néu co).

2. Trudng hop tiép nhan hd so
tir UBND x4 thi Chuyén hd so
cho Chi nhanh Vian phong
bing ky (VPPK) dat dai gia
quyét.

Chuyén hd so cho Chi nhanh

Can bo

Mau 01, 05 va Ho so

B3 Vanﬁphong dang ky dat dai giai TN&TKQ 0,5 ngay kem theo
quyet.
Th,am dmh ho so: ’ C4n b Chi ’ Mauﬂ 05;
Neu du dieu kién giai quyet thi | nhanh VPPK Phiéu chuyén thong tin
chuyén ho so cho co quan thué dat dai thuc hién nghia vu tai
xac dinh nghia vu tai chinh. chinh.
B4 NéuA khong di d‘iéu kign giai 02 ngay
quyét thi ban hanh van ban . . x < 1
I , . e r tcn Vién chuec, Mau 05, 06; Van ban
thong bao khong du dieu kién | . . A . A ,
L L \ lanh dao Chi thong bao khong du
giai quyet kem theo ho so , A A %
2 A \ . nhanh VPBK dicu kién giai quyet
chuyén Trung tdm Hanh chinh L, 4 \ A
n X A e - dat dai kém theo ho so
cong cap huyén tra cho nguoi
nop ho so theo BI.
Ngudi st dung dat thyc hién
nghla vy ta; chinh va chuyen Ching tir thuc hien
két qua vé cho Chi nhanh nohia va i chinh
VPBK dat dai (qua Trung tam gha Vi o .
. A X o Giay to chang minh
Hanh chinh cong cap huyén) ho huac die X
, Neusi nop hd K 0ng thudc ign micn giam
B5 | Luuy: ) g o qua 30 | hoic khong thudc doi
Truong hop thuge doi nrong ngay tuong thuc hién nghia

dwoC mien, giam hogc khong
thuge doi nrong thuc hién
nghia vy tai chinh thi ngp ban
sao gidy to chizng minh cho
Chi nhénh VPPK ddt dai (qua

vu tai chinh; cac thanh
phan ho so yéu cau ban
goc.
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Trung tdm Hanh chinh c6ng
cap huyén).

Trwong hop nép hé so Qua Hé
thong théng tin gigi quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguoi nép ho so nép lai
dong thoi c&c thanh phan hé so
yéu c4u ban gac cho Chi nhanh
VPPK dat dai (qua Trung tam
Hanh chinh céng cdp huyén)..

Dy thao xac nhan trén Don
dang ky va ghi noi dung dang

Mau 05;
Pon ding ky bién dong

ky bién dong trén gidy chung | Cén bo Chi dugc xdc nhan  noi
B6 | nhan trinh 1anh dao Chi nhanh nhanh VPDK | 01 ngay |dung thay doi, ‘Giéy
Van phong dang ky dat dai ky dat dai chiing nhan quyen su
duyét. dung dat da duogc ghi
noi dung dang ky bién
dong.
Mau 05;

Pon ding ky bién dong
- e I A \ ... .| Lanh dao chi dugc ky x&c nhan noi
B7 g%’ duyét ket qua thuc hien tal | ol VPPK | 01ngay |dung thay déi, Gidy
dat dai ching nhan quyeén sit
dung dat da duogc ghi
va xac nhan néi dung

dang ky bién dong.

Mau 05, 06;
o a1 s 1 Pon ding ky bién dong
i ‘Dor?”ghd?}l’ pAhat Llilnll;_yandt)an dugc ky xéc nhan noi
va chinh ly, cap nhat bien dong dung thay ddi, Gidy
vao ho so dia chinh, co s& di . chana nhan auven s
BS | liéu dét dai Canbo Chi | g5 pgay | &W19 PHan GUyen su
i o nhanh VPPK ’ dung dat da duogc ghi
- Chuyen ket qua cho Trung dat dai va xac nhan noi dung

tam Hanh chinh cbng cap
huyén.

dang ky bién dong.

Ho so dia chinh, co s&
dit ligu vé dat dai dugc
cap nhat day du thdng
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tin.

Mau 01, 06

Giéy ching  nhan
quyén st dung dat da

gg | Tra két qua giai quyét va thu Can bo Gio hanh | duge ghi va xdc nhén
phi theo quy dinh. TN&TKQ chinh | ndi dung dang ky bién
dong hoac Van ban
thong biao khong du
didu kién giai quyét
kém hd so
B | Truwong hep cap méi Gidy chirng nhan
- Trwong h0’p 1 (TH1) Ping Ky bién dong quyen St dung dat, quyeén sé hiru tai
I san gan lién véi dat trong truong hop Chuyen doi, Chuyen nhugng, thira ké, ting
cho, dang ky gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi
dat (khoéng qua 17 ngay lam viéc)
Truong hop ngudi nop hd so
nop tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua UBND cap x4
thi Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so:
- Néu hé so chua day du hoic Can bo
khong hop 1¢ thi huéng dan bd | TN&TKQ;
sung, hoan thién ho so theo quy | céan bo dia Mau sé 01; 02, 03 (néu
B1 |dinh. ‘ chinh; 03 ngay | c6); 06 va 01 bo hd so
- Neu ho so day du, hop 1¢ thi | UBND cap theo muc 2.3
lam thu tuc tiep nhan ho so, hen | xd/nguoi
tra ket qua cho nguoi nop ho so | nop ho so
va yéu cau nop phi, 1€ phi (néu
co).
Ti da khong qua 03 ngay (ké tir
ngay nhan ho so) UBND cap x&
phai chuyén ho so vé Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.
1. Trudng hop nguoi nop hod so Gio hanh Mau so 01; 02, 03 (néu
B2 | nop tai Trung tam Hanh chinh |  Céan bo chinh | €0); 06 va01Dbg hé so
cong cap huyén: Can bo | TN&TKQ; theo myc 2.3
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TN&TKQ tiép nhan hd so truc | cén bo dia
tiép tir nguoi nop hd so hoic tir chinh
buu dién hoic Qua Hé théng | UBND cap
thong tin giai quyét tha tuc hanh | x&/ngudi
chinh  tinh  Ha  Tinh:| nophdso
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.
- Néu hd so day du, hop 1é thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).
2. Trudng hop tiép nhan ho so tir
UBND x4 thi Chuyén ho so cho
Chi nhanh Van phong Pang ky
(VPDK) dét dai giai quyét.

B3 S/szgﬂoﬁg dsleigcllg d%ltnd;hglilé}: Canby | 5 gsy | Mau0L 05vaHo so

X TN&TKQ ’ kém theo

quyet.
Tham dinh h6 so: Can bo Chi Mau 05;
Néu du diéu kién giai quyét thi nhanh Phiéu chuyén théng tin
thi chuyén hd so cho co quan VP DK, dat dé xéac dinh nghia vu
thué xac dinh nghia vu tai chinh. dai tai chinh

ga |Néu khong du diéu kign giai 04 ngay
quyét thi ban hanh van ban ~ x _

I , n g A LA Lanh dao Mau 05, 06;
thong bao khong du dieu ki¢n chi nhanh ' ,
giai quyet chuyén Trung tam VPDK dét Vian ban Fhong bao_ _
Hanh chinh cong cap huyén tra dai khong du diéu kién giai
cho ngudi nop ho so theo budc quyet kem theo ho so
B14.

Nguoi sir dung dat thyc hién o Khéng Chirng tir thuc hién
B5 | nghia vu tai chinh va chuyen ket Ngu:kol nop qué 30 nghia vu tai chinh,
qua vé cho Chi nhanh VPPK dét ho so ngdy Gidy to ching minh

dai (qua Trung tdm Hanh chinh

thuoc dién mién giam
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cdng cap huyén)

Luu y: ’
Truong hop thuge doi twong
dwoC mien, giam hogc khodng

hodc khong thudc dbi

tugng thuc hién nghia
vu tai chinh; cac thanh
phan ho so yéu cau ban

thuge doi tirong thuc hién nghia goc.
vy tai chinh thi ngp bdn sao gidy

to chizng minh cho Chi nhanh

VPPK dat dai (qua Trung tam

Hanh chinh céng cdp huyén).

Trwong hop nép ho so Qua Hé

thong thdng tin gigi quyét thu

tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

thi nguwoi Nép hé so nép lai dong

thoi cac thanh phan hé so yéu

cau ban goéc cho Chi nhanh

VPPK dat dai (qua Trung tam

Hanh chinh céng cdp huyén)..

Dy thao Gidy chiing nhan, To

trinh, Bién ban tham dinh hd so | Can bo Chi Mau 05;

B6 dé‘nghi Vér} ph(‘)‘r}g> dén% ky \dét nhanh . 02ngay | Du thao Ta trinh, Bién
dai xem xét, giai quyet trinh | VPDK dat ban thim dinh, Gidy
Lanh dao Chi nhanh Vin phong dai chitng nhan
dat dai ky duyét. i

Lanh dao Mau 05;
B7 | Ky duyat két qua tai budc B6 \C,IQ'D”IQ&(;‘Q 02ngay | Bién ban tham dinh,
) To trinh, Giay chirng
dai nhan
Ping diu, phit hinh Van bin va | “ 8 | MAu05vahb sokem
B8 | chuyén toan bd ho so cho Van z 0,5 ngay
A < L A, 4 VPDK dat theo
phong dang ky dat dai. dai-
Soét xét, hoan thién hd so: Mau 05;
- Néu du diéu kién cap Giay Can b Van .| Ho so, Bién ban thim

B9 chang nhan thi xac nhan vao phong Dang | 25193y | ginh: dy thao Théng

Bién ban thim dinh hd so, dy | KYdatdai

thao Théng béao cap giay chang

bao cap gidy chung
nhan , Giay ching
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nhan va in dy thao Gidy chung nhan
nhan trinh Tru:ong/pho phong
Ping ky va cap Gidy chuang
nhan.
- Néu khong du diéu kién thi dy
thdao Van ban thong bao khdng N
du dieu ki¢n giai quyet trinh lanh Céan bho, Mau 05, 06;
ig}od\/é}l p}rl]bng; Df}lg k§'l S\ét (:]ag Lanh dgg Vin ban th ong béo
y duyet, chuyen ket qua keém ho | VPDK dat khéng du didu kién giai
so cho Chi nhanh Van phong dai quyét
dang ky dat dai dé tra cho nguoi
nop ho so theo B14.
Thim dinh hd so, ky duyét bién | Truong/ phé o Maubs
ban tham dinh ho so, ky nhdy | phong Dang Ho so, Bién ban tham
B10 | Giay chung nhan, trinh du thao | ky va cap 02ngay | dinh; du thao Thong
Thong bao cap giay chang nhan | Giay chung bao cap giay chung
Ién Lanh dao VPBK dat dai nhan nhan , Giay ching
nhan
Mau 05;
Lanh dao ) ’
B11 fy ﬁ“gﬁt Eertht‘ﬁ]a g't?]' r?]”yet tzu VP dangky | 02ngay | Gidy chang nhan;
uc hanh chinh theo tham quye dét dai: Théng bao cap gidy
chung nhan
Phat hanh vin ban va chuyén két _ Mau 05;
qua va toan by hd so cho chi VI\)/SIIl(FhCl:Ién Giy ching nhan:
B12 gh?nh Vian phong dang ky dat bo VP,DK 0,5 ngay Théng béo cip gidy
a dat dai ching nhan va toan bo
ho so lién quan
Cap nhat théng tin vao so dia _
3 S “*| Chinhanh x :
B13 chmh,ﬁ luu %10 SO. ‘ VPDK dAt ‘ Mau 05, 06;
Chuyén két qua vé Trung tam dai 01 ngay Giay chang nhan
Hanh chinh cdng cap huyén.
g1g | T két qua giai quyét va thu phi |  Can bo Gid hanh Mg}“ 01, 06; Giay
theo quy dinh. TN&TKQ | chinh | chung nhan hoac Vin

ban théng bao khéng
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da diéu kién giai quyét
kém ho so

Truong hep 2 (TH2): Dang ky bién dong quyen sir dung dit, quyen s6& hiru tai
san gan lién véi dat trong treong hep cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat

(khéng qua 10 ngay lam viéc)

Truong hop ngudi nép hd so
nop tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua UBND cap x4
thi Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so chua day du hoic Can bd

khong hop 1¢ thi huong dan b6 | TN&TKQ;

sung, hoan thién ho so theo quy | cén bo dia Mau s6 01; 02, 03 (néu
B1 |dinh. ‘ chinh; 03 ngay | c6); 06 va 01 bo hd so

- Néu ho so day du, hop I¢ thi | UBND cép theo muc 2.3

lam thu tuc tiép nhan ho so, hen | xd/nguoi

tra ket qua cho nguoi nop ho so | nop hé so

va yéu cau nop phi, 1é phi (néu

co)

Téi da khong qua 03 ngay (ke tur

ngay nhan ho so) UBND cap xa

phai chuyén ho so vé Trung tam

Hanh chinh céng cap huyén.

1. Truong hop nguoi nop hd so

nop tai Trung tdm Hanh chinh

cong cap huyén: Can bo

TN&TKQ tiép nhan ho so tryc

tiép tir nguoi nop hd so hoac tir .

buu dién hoic Qua Hé thdng Can b6

thong tin giai quyét thi tuc hanh | TN&TKQ; Gio hanh Mau s6 01; 02, 03 (néu
B2 | chinh tinh Ha Tinh; | €an bf-’ dia '(;], ahn c6); 06 va 01 bo ho so

http://dichvucong.hatinh.gov.vn chinh chin theo muc 2.3

Ly . UBND cap
- Néu ho so chua day du_hodc X&/nguoi
khong hop 1€ thi hudéng dan bo nop hd so

sung, hoan thién hé so theo quy
dinh.

- Néu hé so day du, hop I¢ thi
lam thu tyuc tiép nhan hd so, hen
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tra két qua cho nguoi nop ho so
va y&u cau nop phi, 1& phi (néu
co).

2. Trudng hop tiép nhan hd so tir
UBND x4 thi Chuyén hd so cho
Chi nhanh Van phong Dang ky
(VPDK) dét dai giai quyét.

Chuyén hd so cho Chi nhanh

B3 | Van phong dang ky dit dai giai Tﬁg‘Tbng 05ngay | M Oljérgir:/e aOHO S0
quyet.
Tham dinh hd so: Mau 05;
Néu du diéu kién giai quyét thi N Phiéu chuyén théng tin
thi chuyén hd so cho co quan | Lanhdao dé xac dinh nghia vu
thué x4c dinh nghia vu tai chinh. chi nhanh tai chinh
VPDK dat
Néu khéng du diéu kién giai | dai; Canbo X
B4 quyét thi ban hanh vdn ban | Chinhanh 01 ngay M3iu 05. 06
thong bao khong du didu kien | VPDK dét au oo, To,
giai quyét chuyén Trung tam dai Vin ban thdng béo
Hanh chinh cong cip huyén tra khong du di€u ki¢n giai
cho ngudi nop hod so theo bude quyet kem theo ho so
B14.
Nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén két
quéa vé cho Chi nhanh VPPK dit
Sg;]é%%?) Lrjt;/rél%)tam Hanh chinh Ching tir th_u’C hien
¥ nghia vu tai chinh,
Laeu y: , Gidy to chirng minh
Truong hop thuge doi tuwong A Khong | thudc dién mién giam
B5 | diwgc mién, giam hogc khong | NEYIIMOP | o430 | hogc khong thuoc déi
thuge doi tirong thuc hién nghia o so ngay twong thuc hién nghia

vy tai chinh thi ngp badn sao giay
to chizng minh cho Chi nhanh
VPPK dat dai (qua Trung tam
Hanh chinh céng cdp huyén).

Trwong hop ngp ho so Qua Hé
thong thdng tin gigi quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

vu tai chinh; cac thanh
phan ho so yé€u cau ban
goc.
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi I’lth’O’I ngp hé so nép lai dong
thoi cac thanh phdn hé so yéu
cau bdn géc cho Chi nhanh
VPPK dat dai (qua Trung tam
Hanh chinh céng cdp huyén).

Dy thao Gidy chang nhan, To

trinh, Bién ban tham dinh ho so | Can bo Chi MU 05:
B6 dé nghi Van phong dang ky dat nhanh 0.5 ngdy o
dai xem xét, giai quyét trinh | VPDK dat ’ Dy thao T¢ trinh, Giay
Lanh dao Chi nhanh Van phong dai chtng nhan
dat dai ky duyét.
Lanh dao x )
B7 | Ky duyét két qua tai busc B6 Chinhanh 14 5 1 gay M 051 g
i : VPDK dat ’ To trinh, du thao Giay
dai chung nhan
, % L - .| Céanbo Chi
Don% dau,‘p hatAhargh Van ban va nhéanh s Mau 05 va hd so kém
B8 | chuyén toan bo ho so cho Van X 0,5 ngay h
phong ding ky dét dai. VPDK_ dat theo
dai;
Soat xét, hoan thién ho so:
- Néu du diéu kién cap Giay
ching nhan 7 thi xac n‘han Vao Mau 05:
Bién ban tham di,nh hf) so, du | Can bd Vin H3 so. Bién ban thim
thdao Thong bao cap gidy chung | phong Diang dinh') dyr thao Thong
nhan va in dy thao Giay chung | ky dat dai béo’céb gidy chimg
nhan trinh anong/pho phong nhan, Gidy chimg nhan
B9 Ping ky va cap Gidy chung 02 ngay
nhan.
- Néu khong du diéu kién thi dy N
thao Van ban thong bao khong | Can bo, Mau 05, 06;
du diéu kién giai quyét trinh Ianh | Lanh dao Vin ban thong béo
dao Vin phong Pang ky dat dai | VPPK dat khong di didu kién gidi
ky duyét, chuyén két qua kém hod dai '

so cho Chi nhanh Van phong

quyét
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dang ky dét dai dé tra cho nguoi
nop ho so theo B14.

Tham dinh ho so, ky duyét bién | Truéng/ pho Mau 05;
br«,{lz thar}l d;nhAho 50, ky nha}y phong Dang \ H so, Bién ban thim
B10 | Giay ching nhan, trinh du thao ky va cap 02 ngay - . A
. , 2 ; " dinh; du thao Thong
Théng béo cap gidy ching nhan | Gidy chang bao cAp gidv chin
1én Lanh dao VPPK dét dai nhan A0 2P ey cung
- - nhan, Giay chirng nhan
Mau 05;
. A LA e e ) Lanh daO
B11 fy ﬁf‘yﬁt E,ethqt‘;]a e QUYet i |\ gang ky | 02ngay |  Gidy ching nhan;
uc hanh chinh theo tham quyeén dét dai: Thong bao cap gidy
chirng nhan
Phat hanh vin ban va chuyén két g Mau 05;
qua va toan bo hd so cho chi Vén thy;
. y . y . A Can bo . Giay chirng nhan;
B12 ghgnh Van phong dang ky dat VPDK dét 0,5 ngay Théng béo cip gidy
al dai chirng nhan va toan bo
ho so lién quan
Cap nhat théng tin vao sé dia o
& S “" | Chinhanh x :
B13 chmh,w luu %10 SO. ‘ VPDK dét \ Mau 05, 06;
Chuyén két qua vé Trung tam dai 0,5 ngay Gidy chiing nhan
Hanh chinh cdng cap huyén.
Mau 01, 06; Giay
Tra két qua giai quyét va thu phi | Céan bo Gio hanh cf;nrng nhan hogc Vin
B14 ) ] ban thong bao khdng
theo quy dinh. TN&TKQ chinh AT N z
du diéu ki¢n giai quyet
kém ho so
Trudong hep 3 (TH3): Pang ky bién dong quyen st dung dat, quyen sé hiru tai
san gan Ilen voi dat trong truong hep chuyen quyén sir dung dat, quyen sé& hiru
i
tai san gan lién véi dat caa vo hodc chdng thanh ciaa chung ve va chong (khdng
qué 12 ngay lam viéc)
Truong hop ngudi nop hd so Can bg 2 <4 01 A
' ' Bo ohan Tido nhan v TN&TKQ; Mau so 01; 02, 03 (neu
B1 |hop tal Bo phan Tiep nhan va| . v ga | 03ngdy | cd); 06 va 01 bo hd so
Tra két qua cua UBND cap xa chinh: theo muc 2.3

thi Can bo TN&TKQ kiém tra

UBND cap
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ho so:

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Néu hé so day du, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop ho so
va y&u cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Tbi da khong qua 03 ngay (ké tir
ngay nhan hd so) UBND cap xa
phai chuyén hd so vé Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.

xa/nguoi
nop ho so

B2

1. Truong hop nguoi nop hd so
nop tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén: Céan bo
TN&TKQ tiép nhan hd so truc
tiép tir ngudi nop hod so hoic tir
buu dién hoic Qua Hé thdng
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hé so theo quy
dinh.

- Néu ho so day du, hop I¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, & phi (néu
co).

2. Trudng hop tiép nhan hod so tir
UBND x4 thi Chuyén hd so cho
Chi nhanh Van phong DBang ky
(VPDK) dét dai giai quyét.

Can bo
TN&TKQ;
can bo dia

chinh
UBND cap
Xa/nguoi
nop hod so

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03 gnéu
cd); 06 va 01 bo ho so
theo muc 2.3

B3

Chuyén ho so cho Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai gial
quyet.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so
kém theo
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Tham dinh hd so: Cén b Chi Mau 05;
Néu du diéu kién giai quyét thi nhanh Phiéu chuyén théng tin
thi chuyén hd so cho co quan VPDK_ dat dé x4c dinh nghia vu
thué xéc dinh nghia vu tai chinh, dai tai chinh

B4 NéuA khong du d‘iéu kign  giai 02 ngay
quyét thi ban hanh vén ban Lanh dao M3u 05. 06:
thong bado khong du dieu kién chi nhanh T
giai quyct chuyen Trung tam VPDK dit Van ban thong bao
Hanh chinh cong cap huyén tra dai khong du dieu kién giai
cho nguoi nop ho so theo bude quyét kém theo ho so
B14.
Nguoi st dung dat thwc hién
nghia vu tai chinh va chuyén két
qua vé cho Chi nhanh VPPK dat
dai (qua Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén)
Luu y:
Truong hop thuge doi nwong Chang tir thyuc hién
dwoC mien, giam hogc khong nghia vu tai chinh,
thuge doi tuwong thuc hi¢n nghia Gidy to chitng minh
vy tai chinh thi ngp ban sao giay Neudi na Khong | thudc dién mién giam

B5 |to ching minh cho Chi nhanh gﬁ"f" NP | qua30 | hoac khong thudc dbi
VPDK dit dai (qua Trung tam 00 ngdy | tuong thuc hién nghia
Hanh chinh céng cap huyen). vu tai chinh; cac thanh
Truong hop ngp ho so Qua Hé phan hd so yéu cau ban
thong thong tin gidi quyét thu gbe.
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi nguwoi ngp ho so ndp lai dong
thoi cac thanh phan hé so yéu
cau ban géc cho Chi nhanh
VPPK dat dai (qua Trung tam
Hanh chinh céng cdp huyén).
Dy thao Giay ching nhan, To'| c4n b Chi M3u 05:
trinh, Bién ban tham dinh ho so nhanh . o .
dai xem xét, giai quyét trinh dai ban tham dinh, Giay

Lanh dao Chi nhanh Van phong

ching nhan
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dat dai ky duyét.
Lanh dao Mau 05;
B7 | Ky duyét két qua tai budc B6 S,?,'Dnlgagﬂ 0Lngay | Duthio To trinh, Bién
- da ban tham dinh, Gidy
dai chirng nhan
. % s . 1. x| Cénbo Chi
Don% dau’\p hatAhar‘fh Van ban va nhanh 5 Mau 05 va hd so kém
B8 | chuyén toan bo ho so cho Van X 0,5 ngay
. y LAk s VPDK dat theo
phong dang ky dat dai. dai
Soét xét, hoan thién hd so:
- Néu du diéu kién cap Giay
ching nhan 7 thi xac n‘han Vao Mau 05:
Bién ban tham di,nh h@ so, du | Canbd Vian H3 so. Bién ban thim
thdao Thong bao cap giay chung | phong Pang dinh" dyr thao Théng
nhan va in dy thao Giay chung | ky dat dai béo’céb gidy chimg
nhén trinh Truong/pho phong nhan, Gidy ching nhan
bang ky va cap Giay chang o :
nhan. .
B9 02 ngay
- Néu khong du diéu kién thi du
thdo Véan ban thong bao khong
du diéu kién giai quyét trinh l1anh | Cén bo, Mau 05, 06;
dao Vian phong Pang ky dat dai | Lanh dao Vin ban théna bao
ky duyét, chuyén két qua kém hd | VPPK dat kh@fg oo gisi
so cho Chi nhanh Van phong dai quyét i
dang ky dat dai dé tra cho ngudi
nop ho so theo B14.
Tham dinh hd so, ky duyét bién | Truéng/ phd Mau 05;
ban tham dinh hd so, ky nhay | phong Ping H Bién ban thim
B10 | Giay chung nhén, trinh du thao | kyva cap 02 ngay d?n?w('y,du ltigo aThérawlg
Thdng bao cap giay ching nhan | Giay ching béo’céio gidy chiing
lén Lanh dao VPDK dat dai nhan nhan, Gidy ching nhan
B11 Ky d}Jy¢t k,et qua glalxquyet }hu Lanh dao 02 ngay Mau 05;
tuc hanh chinh theo tham quyén | vp dang ky Gidy ching nhan;
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dat dai; Théng bao cap gidy
chirng nhan
Phat hanh vin ban va chuyén két s Mau 05;
qua va toan bo hd so cho chi \g;ntgg; Gidy ching nhan;
B12 ghgnh Van phong dang ky dat VPDK dét 0,5 ngay Théng béo cip gidy
al dai ching nhan va toan bo
ho so lién quan
Cap nhat théng tin vao s6 dia o
g A : Chi nhanh x _

B13 chmh,w luu %10 SO. ‘ VPDK dét \ Mau 05, 06;
Chuyén ket qua vé Trung tam dai 0,5 ngay Giay chung nhan
Hanh chinh cdng cap huyén.

Miu 01, 06; Gidy
Tra két qua giai quyét va thu phi |  Céan bo Gio hanh cr]ung nhan hogc Vin
B14 ) ] ban théng bao khoéng
theo quy dinh. TN&TKQ chinh AT N Z
du diéu ki¢n giai quyet
kém ho so
* Trirong hop hé so qud han xir ly, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay hét
han xut Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay tra két
qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén dé gui cho té chitc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi co‘ trach nhiém thuc hi¢n gan thuc hi¢n dqng
thoi céac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyéet trén phan meém:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
]
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai tai san gan lién véi dat

BM.DDVP.08.01 @H

BM.BBVP.08.01.doc
X

Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

BM.DPBVP.08.02 .
W
BM.DDBVP.08.02.doc
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai
BM.DDBVP.08.03 3

W]

BM.BbVP.08.03.doc
X

HO SO LUU
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4.1

Truwong hop ding ky bién dong trén Giay chieng nhan da cap

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua Chi nhanh VPDK dé}t
dai tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét
TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 Pon déng ky bién dong duoc ky xac nhan noi
dung thay doi).

CAc chung tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

S6 dia chinh, co s& dir liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét (Truong hop khong du didu kién).

4.1

Truong hep cap méi Gidy chieng nhan

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia Chi nhanh VPDK dat
dai tai Trung tdm Hanh chinh c6ng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét
TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 Pon diang ky bién dong dugc ky xac nhan noi
dung thay doi).

Cac chung tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh.

To trinh dé nghi cap Gidy chitng nhan caa Chi nhanh VP ding ky dét dai.

Giay chang nhan ban photo; Thong béo cap gidy ching nhan.

S6 dia chinh, co so dir liéu dat dai (tham chiéu).

Vin bin thong bao khong du diéu kién giai quyét (Truong hop khong di diéu kign
cap Giay chung nhan).

Ho so duoc luu tai B6 phan luu trit cia Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai va luu trit theo
quy dinh hién hanh.
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7. Cép lai Gidy chitrng nhan hoic cép lai Trang bo sung ciia Gidy chirng nhén

do bi mat

1 KY HIEU QUY TRINH QT.DDVP.09
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | DPiéu ki¢n thuc hign TTHC
Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yet théng bao mat Glay chung nhan hoac Trang b sung
cua Gidy ching nhan tai tru so Uy ban nhan dan cap xa.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Nop hd so tryuc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua Bo phan Tlep nhan va Tra két qua UBND Cap x& (néu c6 nhu cau), truong hop
nop ho so tai Cap Xa th| cham nhat sau 03 ngay (ké tur ngay nhan ho so) UBND cép xa
phai chuyén hd so vé Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén.

- Qua dich vu buu chinh; ’
- Qua Hé thong thong tin giai quyéet thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.3 | Thanh phan hé so, bao gdm: Ban | pan sao
' ’ ) chinh
Pon d¢ nghi cip lai Gidy ching nhan theo mau
(1) | BM.bDVP.09.01 hodc Bon d¢ nghi cap lai Trang bo sung cua X
Giay chung nhan.
Gidy x4c nhan cua Uy ban nhan dan cap x& vé viéc da niém yét
(2) |théng bdo mat giay chirng nhan hoac Trang b6 sung cua Giay X
ching nhan trong thoi gian 15 ngay
Gidy xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x vé viéc thién tai, hoa
(3) | hoan doi vai truong hop mat Giay chirng nhan hoac Trang bo X

sung ctia Giay ching nhan do thién tai, hoa hoan.

* Luu Y khi ngp ho so:

+ Neu nép hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén hodc B phdn
Tiép nhén va Tra két qua UBND cdp xd, trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban
goc dé doi chiéu;
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+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu chinh thi nop ban sao cé ching thuc cua co quan cé
tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bd)
Thoi han giai quyét:
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop I8, khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 18 theo quy dinh cia phép lut; khong tinh thai gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian
2.5 | thuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly
dbi véi truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, vung sau, vung Xa, vung co diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan, ving c6 didu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
duogc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Hanh chinh céng,cép huyén; ’
2.6 |- B0 phan Tiép nhan va Tra két qua caia UBND cap xa
- Qua dich vu buu chinh. ’
- Qua Hé thong thong tin giai quyéet thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Co quan co thzfim quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.
2.7 |- Co quan thuc hién: Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai.
- Co' quan dwoc iy quyeén: Khong ,
- Co quan phoi hop: Uy ban nhan dan cap xa.
Po6i twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong d@)ng‘ dan cu, ngu;ci Viét
2.8 | Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc so hitu nha & gan lien véi quyén su dung dat ¢ tai
Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 |+ Ho so du diéu kién: Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan ly, Gidy
chung nhan. ‘ . ’
+ Ho so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong du dicu kién giai quyet.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

138

Trwong hop cap lai Gidy ching nhan bi mat

TT Trinh ty Trach Thai Biéu mau/Két qua
nhi¢m gian
Truong hop ngudi nop hd so
nop tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND cap
xa thi Can bd TN&TKQ
kiém tra ho so:
- Néu hd so chua day du L
hoiic khong hop 18 thi huéng | _ ©an bo _
din bd sung, hoan thien ho | TN&TKQ; . .
: can bo dia Mau s6 01; 02, 03 (néu
so theo quy dinh. . . , \ XA
B1l |- Néu hd so diy da, hop I¢ chlnh;A 03 ngay | cd); 06 va 01 bd ho so theo
thi lam tha tuc tiép nhan ho | UBND cap myc 2.3
s0, hen tra két qua cho nguoi x:’;l/ng}rol
nop hd so va yéu ciu nop | NOPNOso
phi, 1& phi (néu co).
Toi da khong qua 03 ngay
(ké tr ngay nhan hd so)
UBND cap xa phai chuyén
hé so vé Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén.
1. Truong hop nguoi nop hd
so nop tai Trung tdm Hanh
chinh cong cdp huyén: Can
bo TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiép tir ngudi nop ho so
hodc tr buu dién hoac Qua Can bo
Hé thong thong tin giai quyet | TN&TKOQ; XA %
5o | thi twc hanh chinh tinh Ha | can bo dia | Giohanh Cé';’;'%‘gs\j’a%ll’ Sg’h%ig‘ffl‘eo
Tinh: chinh chinh muc 2.3
http://dichvucong.hatinh.gov. | UBND c4p T
vn Xa/nguoi
- Néu hd so chua day du| NnOphoso

hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hod
so theo quy dinh.

- Néu ho so day du, hop 1é
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thi 1am tha tuc tiép nhan ho
50, hen tra két qua cho nguoi
nop hd so va yéu cau nop
phi, 1& phi (néu c9).

2. Truong hop tiép nhan ho
so tr UBND xa thi Chuyén
hé so cho Chi nhanh Vin
phong Ping ky (VPDPK) dit
dai giai quyét.

B3

Chuyén h6 so cho Chi nhanh
VPDK dat dai

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hd so kém
theo

B4

Tham dinh hd so:

+ Néu du diéu kién thi du
thdo Bién ban tham dinh hd
s0, TO trinh dé nghi cap lai
Gidy chitng nhan hodc trang
bd sung Gidy chung nhan,
ghi vao don dé nghi vé 1y do
cap lai Gidy chang nhan, du
thao Gidy chang nhan trinh
Lanh dao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai ky
duyét.

Truong hop ngp hé so Qua
Hé thong théng tin gidi quyét
thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn thi yéu cdu nguoi nop ho
so nép lai cac thanh phan ho
so yéu cau ban géc cho Chi
nhanh VPPK dit dai (qua
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén).

+ Néu khong du diéu kién thi
du thdo Van ban thong bao
khong du didu kién giai
quyét trinh lanh dao Chi
nhdnh Van phong dang ky
dat dai ky duyét.

Céan bo Chi
nhanh
VPDK dit
dai

2,5 ngay

Mau 05; Bién ban tham
dinh; T& trinh, Don dé
nghi da dugc ghi, Xac nhan
ly do cip d6i, du thao
Giay chiing nhan hoac
trang b6 sung Giay chung
nhan hoac Vian ban théng
bao khong du diéu kién
giai quyét.
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Mau 05; Bién ban tham
dinh; To trinh, Pon dé
nghi da duoc ghi, Xac nhan

Ko duvet K i oidi v éﬁ“ﬁh‘m 1y do cip ddi, du thao
B5 tangrye et qua glal quye VPIDK dt 1 ngay Giay fh&ng nh-:%n hoé,c
dai trang b6 sung Giay chP:ng
nhan hoac Vian ban théng
bao khong du diéu kién
giai quyét.
Phat hanh van ban va:
+ Chuyén toan bd hd so cho
Vin phong dang ky dat dai
giai quyét theo budc B7. Vién chirc
+ Hodc chuyén Van ban | Chinhanh . x L .
B6 thong bao khong di didu| VP DK dt 0,5ngay | Mau 05 va ho so kém theo
kién giai quyét kém theo hod dai
so cho Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén dé tra
cho nguoi nép hd so theo
B12.
Soat xét, hoan thién ho so:
- Néu du diéu kién cap lai
Gidy chiang nhan thi xac
nhan vao Bién ban tham Mau 05:
dinh, dy thao Thong bao cap Can bo Bi&n ban thim dinh
B7 |lai Gidy ching nhan, du thao | VPDK dat | 25108y | ' thao Thong béo cip lai
Quyet dinh hiy Giay chiing dai Gidy chiing nhan, Quyét
nhan bi mat va cap lai Giay . v an, 2y
, A \ dinh, Giay chirng nhan
chung nhan trinh
Trudéng/phd phong dang ky
va cap gidy ching nhan.
- Neu khong du diéu kién thi | c4n pe.
dy thao Van ban thong bao | [ anh dqo, Méu 05, 06; Vn ban thong
khong du dicu kien gial | vyp thy bao khong dit didu kién
quyét trinh lanh dao Van | yppg it giai quyét kém theo hd so.
phong dang ky dat dai ky dai

duyét, déng dau va chuyén
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kém hd so cho Chi nhéanh
Vin phong dang ky dét dai
dé tra cho nguoi nép hd so
theo B12.

Tham dinh ho so, ky duyét
bién ban tham dinh ho so,

Mau 05:

ky nhay duy thao Théng béo | Trusng/ phé Ho so, Bién ban thim
cap lai Gidy chang nhan, dy | phong Pang dinh; dy thao Thong béo
B8 |thao Quyét dinh huy Gidy | kyvacap | Olngay | cap lai Giay ching nhan,
chung nhan bi mat va cép lai | Gidy ching dy thao Quyét dinh hiy
Gidy chung nhan, ky nhay nhan Giay chirng nhan bi mat va
Gidy chitng nhan trinh  [én cap Iai’Giéy chirng nhan,
Léanh dao VPDK dit dai Gidy chirng nhan
Mau 05;
Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao I_g}éso’ Thong bdo cap I;a'
g N ; 2 2 . y ching nhan, Quyeét
B9 |thu 'Euc hanh chinh theo tham VPDK dat | 01 ngay dinh hiy Gidy chiing nhan
quyen dai, bi mét va cAp lai Gidy
chang nhan, Giay chiing
nhan
Mau 05;
Pong dau, phat hanh van ban | Vin thu Thong béo cép lai Giay
510 | VA chuyén két qua va toan bo | VPPK; Can 0.5 ngay ching nhan, Quyét dinh
ho so cho chi nhanh Van| bo VPDK ’ huy Giay chirng nhéan bi
phong dang ky dat dai dat dai mat va cap lai Giay ching
nhan, Giay chirng nhan va
hd so kém theo
Mau 05, 06:
Théng bao cip lai Gidy
Chuyén két qua vé Trung | chinhanh chimg nhan, Quyét dinh
tam Hanh chinh cong cap | yppk dat huy Giay ching nhan bi
B11l | huyén dai 0,5 ngay mat va cap lai Giay ching

Cap nhat thong tin vao hd so
dia chinh, luu ho so

nhan, Gidy ching nhan va
ho so kém theo hodc Vin
ban thong bao khong du
diéu kién giai quyét kem
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theo ho so.
Mau 01, 06;
Brp | Tr két qua giai quyét va thu Canbd | Givhanh | Gidy chung nhan hogc Vin
phi theo quy dinh. TN&TKQ chinh ban thong béao khong du
diéu kién giai quyet kem
theo hd so
Il | Truong hep cap lai Trang bé sung cia gidy chieng nhan bi mat
TT Trinh tw TriCh Thai Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
Truong hop ngudi nop hd so
nop tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND cap
xa thi Can bd TN&TKQ
kiém tra ho so:
- Néu ho so chua day du o
hoic khang hop 1 thi huéng | _ Can PO _
din bd sung, hoan thien ho | TN&TKQ; . .
so theo quy dinh. can t?o dia \ ,Mau 50 01; O?, Of’ (néu
Bl |_ Néu ho so div di. hop 18 chinh; 03 ngay | cd); 06 va 01 bd ho so theo
y du, hop I¢ z
thi 1am tha tuc tiép nhan ho | YBND cap myc 2.3
s0, hen tra két qua cho nguoi x?/ng}rol
nop hd so va yéu ciu nop | NOPNoso
phi, I& phi (néu cd).
Toi da khong qua 03 ngay
(ké tr ngay nhan hd so)
UBND cap xa phai chuyén
hd so vé Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén.
1. Trudng hop nguoi ndp hd
so ndp tai Trung tdm Hanh Can bo
chinh cdng cap huyén: Cén| TN&TKQ; o Mau sé 01: 02, 03 (néu
B2 bo TN&TKQ tlep nhan hO so | can bo dia Gio ,hanh CO) 06 va 01 bo h@ so theo
truc tiép tir ngudi nop hd so chinh chinh ' muc 2.3
hoic tir buu dién hoic Qua | UBND cap '
Hé thong thdng tin giai quyét |  xa/nguoi

thu tuc hanh chinh tinh Ha

nop hod so
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Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn

- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi hudng
dan bo sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

- Néu hd so day du, hop 1&
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
50, hen tra két qua cho nguoi
nop hdé so va yéu cau nop
phi, 1& phi (néu cd).

2. Truong hop tiép nhan ho
so tr UBND xa thi Chuyén
hé so cho Chi nhanh Vin
phong Piang ky (VPPK) dat
dai giai quyét.

B3

Chuyén ho so cho Chi nhéanh
VPDK dat dai

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém
theo

B4

Tham dinh hd so:

+ Néu du dicu kién thi dy
thao Bién ban thim dinh hd
s0, Thong bao cap lai Trang
bo sung Gidy chang nhan,
Quyét dinh huy Trang bo
sung gidy chimg nhan bi mat
va cap lai Trang bb sung cla
gidy chting nhan ghi vao don
dé nghi vé 1y do cap lai Gidy
chung nhan, du thao Trang
bd sung Gidy chang nhan
trinh Lanh dao Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai
ky duyét.

Truong hop nép ho so Qua
Hé thong thdng tin gidi quyét
thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.

Céan bo Chi
nhanh
VPDK dit
dai

05 ngay

Mau 05; du thao Bién ban
thAm dinh ho so, Thong
bao cap lai Trang bd sung
Gidy chang nhan, Quyét
dinh huy Trang bd sung
glay chtng nhan bi mat va
cap lai Trang bd sung cua
gidy ching nhan , Pon dé
nghi da dugc ghi, Xxac nhan
ly do cap doi, du thao
Trang b6 sung Gidy chung
nhan hoac Van ban théng
bdo khong du diéu kién
giai quyét.
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vn thi yéu cau nguroi nép ho
so nép lai c&c thanh phan ho
so yéu cau ban goc cho Chi
nhanh VPDK dit dai (qua
Trung tdm Hanh chinh céng
cap huyén).

+ Néu khong du diéu kién thi
du thdo Van ban thong bao
khong du didu kién giai
quyét trinh linh dao Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai ky duyét.

Mau 05; Bién ban thim
dinh ho so, Thong bao cap
lai Trang bo sung Gidy
chung nhan, Quyét dinh
huy Trang bo sung giéy

; ; Lénh dao chirng nhan bi mat va cap
B5 Ky duyét két qua giai quyét | Chi nhanA’h 04 ngdy | lai Trang bd sung ciia gidy
tai B4 VPDK dat
) chtng nhan , Pon dé nghi
dai ~ o N O
da duoc oghl, xac nhan ly
do cap doi, Trang b6 sung
Giay ching nhan hoac Van
ban thong bao khong du
dieu ki¢n giai quyet.
Mau 05; Thong bao cap
x lai Trang bd sung Gidy
Dong dau, phat hanh van ban chimg nhan, Quyét dinh
va chuyén két qua vé Trung g : \ 2 X
Vin thu chi hay Trang bé sung gidy
tam Hanh chinh cong cap . < s
B5 huven nhanh Van | 0,5ngay | chimg nhan bi mat va cap
ye . thu VPDK lai Trang bo sung cia gidy
Cap nhat thong tin vao ho so ching nhan; Trang bd
dia chinh, luu ho so sung Giay chung nhan va
ho so kém theo
Mau 01, 06;
Tra két qua giai quyét vathu| Canbo Gio hanh | 2 o
- ang bo sung Giay chun
B6 | bhi theo quy dinh. TN&TKQ | chinh g 0O sung Llay chung

nhan hoac Van bén thong
bao khong du dieu kién
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giai quyét kém theo hd so

* Triong hop ho so qud han xiz 1y, trong thoi gian cham nhdr 01 ngay rrudc ngay hét
han xi Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay tra két
qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé giri cho té chiic, c& nhan.

* Trong qué trinh glarl quyét hé so zggum cqtrach r]hl,em thuc hién gan thuc h[_en dqng
thoi céc thao tac tiep nhdn/chuyéni/tra ho so, két qua giai quyéet trén phan mém:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vgi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
&
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
&
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.DDVP.09.01 |DPon d& nghi cap lai, cap ddi Gidy ching nhan quyén st dung
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dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat

@j

BM.DBDVP.09.01.doc
X

HO SO LUU:

4.1

Trwong hop cap lai Gidy ching nhan bi mat

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu
theo hé so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3

To trinh dé nghi cap Gidy ching nhan cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai va
cua Van phong dang ky dat dai.

Quyét dinh hay gidy ching nhan.

Gidy ching nhan hoac trang bd sung Gidy chting nhan ban photo

S6 dia chinh, co so dir lidu dat dai (tham chiéu)

Vian ban thong béo khong du dieu kién cap lai Giay ching nhan hozc trang bo sung
(Truong hop khong du dicu kién cap cap lai Giay chirtng nhan hoac trang bo sung)

4.2

Truong hop céap lai Trang bé sung ciaa Gidy chirng nhan bi mat

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Quyét dinh huy Trang bo sung cia gidy chimng nhan bj mat; Thong béo cp lai Trang
bo sung cua giay ching nhan.
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Giay ching nhan va trang bd sung caa Gidy chirng nhan ban photo

S6 dia chinh, co so dit liéu dat dai (tham chiéu)

Van ban thong bao khong dui diéu kign cap lai Gidy ching nhan hogc trang b6 sung
(Truong hop khong du dicu kién cap cap lai Giay chitng nhan hoac trang bo sung)

Ho so duoc luwu tai B6 phan luu trit cia Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai va luu trit theo
quy dinh hién hanh.

8. biang ky chuyen muc dich sit dung dat khong phai xin phép co quan nha

nwéc co thAm quyén

KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.10

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hién TTHC:

- Chuyén dit trong cdy hang nim sang dat néng nghiép Ifhéc gom: ’dét sir dung dé xay
dung nha kinh va cac loai nhg‘;l khac phuc vu muc dich trong trot; dat xay dung chuong
trai chdn nudi gia stc, gia cam va cac loai dong vat khac duoc phap luat cho phep;
nudi trong thay san cho muc dich hoc tap, nghién ctu thi nghiém;

- Chuyén dat trong cay hang nam khéc, dat nudi trong thiy san sang trong cay lau
nam,

- Chuyén dat trong cay 1au nam sang dat nudi trong thuy san, dat trong cay

hang nam;

- Chuyén dat & sang dat phi ndng nghiép khong phai 1a dat o;

- Chuyén dat thuong mai, dich vu sang céc loai dat khac thudc dat san xuat,

kinh doanh phi néng nghiép khang phai 1a dét co s& san xuat phi néng nghiép; chuyeén
dat san xuat, kinh doanh phi néng nghiép khong phai 1a dat thuong mai, dich vu, dat
co s& san xuat phi ndng nghiép sang dat xay dung cong trinh su nghiép.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:
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- Nop hé so tryuc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua Bo phan Tlep nhan va Tra két qua UBND Cap x4 (néu c6 nhu cau), truong hop
nop ho so tai Cap xa thi cham nhét sau 03 ngay (ké tir ngay nhan hd so) UBND cap x4
phai chuyén ho so vé Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.

- Qua dich vu buu chinh;
-Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

,3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | Ban sao
' chinh

Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat, theo mau | x

(1) | BM.BDVP.10.01.
Gidy chirng nhén quyén str dung dat; Gidy chang nhan quyén sir X

(2) |dung dat, quyén so htu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;
Gidy chtrng nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dat 6.
* Luu y khi ngp ho so:
+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cap huyén hodc B6 phdn
Tie lep nhén va Trd két qua UBND cdp xd, trwong hop yéu cdu ban sao thi kém theo bdn
goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua dweong buwu chinh thi ngp ban sao c6 ching thuc ciia co quan c6
tham quyén.

2.4 | S6 lwogng ho so: 01 (bo)
Thoi han giai quyét:
a) Truong hop chiing nhan bién dong trén Gidy ching nhan da cp: 10 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan du hd so hop 1¢, khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh
cua phap luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan ho so tai X3, thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh ctia nguoi str dung dét; khdng tinh thoi gian xem xét xu Iy ddi véi truong hop sir
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

25 | b) Truong hop cap mai Giay ching nhan: 17 ngay Iam viéc, ke tir ngay nhan du ho so

hop 1€, khdng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh ctia phap luat; khdng
tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi str
dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i véi trudng hop sir dung dat ¢ vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

* Pdi véi cac x& mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay.
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Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Hanh chinh cdng cap huyén; ,
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap xa;

20 - Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Vian phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh
2.1 | van phong dang ky dat dai.
- Co quan dwoc iy quyén: Khong
- Co quan phdi hep (néu c6): Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén, Co quan
quan Iy nha nudc vé nha ¢, xay dung, ndng nghiép, thué, Uy ban nhan dan cap x4.
Poi twong thwc hign TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét
2.8 | Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duoc so hitu nha & gan lién voi quyén sir dung dat ¢ tai
Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 |+ Ho so du diéu kién: Ghi vao so dia chinh va Iap ho so dé Nha nuéc quan ly; Gidy
chung nhan da xac nhén thay doi hoac Giay chung nhan cap méi.
+ Ho so khong du diéu Kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xw ly cdng viéc
T Trinh tw Trach nhigm | Thai Biéu mau/Két qua
gian

Truong hep ding ky bién dong trén Gidy chirng nhan (khdng qua 10 ngay lam
Viéc)
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Bl

Truong hop ngudi nop ho so
nop tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND cip xa
thi Can bo TN&TKQ kiém tra
hé so:

- Néu hé so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Néu hé so day du, hop 16 thi
lam thu tyc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
ho so va yéu cau nop phi, Ié
phi (néu co).

Tbi da khong qua 03 ngay (ké
tir ngdy nhan hé so) UBND
cap xa phai chuyén hd so vé
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén.

Can bo
TN&TKQ;
can bo dia

chinh; UBND
cap xa/nguoi
nop ho so

03 ngay

Mau s6 01; 02, 03 (néu
cd); 06 va 01 bo ho so
theo muc 2.3
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1. Trudng hop nguoi nép ho
so nop tai Trung tdm Hanh
chinh céng cp huyén: Céan bo
TN&TKQ tiép nhan hd so
tryc tiép tir nguoi nop hod so
hoac tir buu dién hoac Qua Hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n

A A A 5 - Cén b6 ~ y y

- Néu ho so chua day du hoac TN&TKQ: . Mau sb 01; 02, 03 (néu
B2 | khong hop I¢ thi hudng dan b6 | i iy | 19PN | ee); 06 va 01 bo ho so

sung&'gr(])an thién ho so theo | onignD | 0 theo muc 2.3

quy dinh. X s o

_ Néu hd so diy da, hop 18 thi Czpéxar/]gi‘;‘"

lam thu tyc tiép nhan hé so, P

hen tra két qua cho ngudi nop

hd so va yéu cau nop phi, I¢

phi (néu co).

2. Truong hop tiép nhan hé so

tir UBND x4 thi Chuyén hd so

cho Chi nhdnh Van phong

Piang ky (VPPK) dat dai giai

quyét.

Chuyén hd so cho Chi nhanh Can bo 0,5ngay | Mau 01, 05 va Ho so
B3 | Van phong dang ky dat dai | TN&TKQ kem theo

giai quyet
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Tham dinh hd so:

+ Néu khong du diéu kién giai
quyét thi ban hanh van ban
thong bao khong du diéu kién
giai quyét kém theo hd so
chuyén Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén tra cho ngudi
nop hd so theo B6.

Truong hop nop ho so Qua H¢
thong théng tin gidi quyét th
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

Mau 05:

Pon ding ky bién dong
duoc xac nhan néi dung

e : Can bo Chi thay d6i, Gidy chang
http://dichvucong.hatinh.gov.v A . ; N 2
B4 |1 thi yéu cau nguoi nop ho so nl;lanh. VPDK | 6,5 ngay ntlan quyen su d}-mg dat
dat dai da dugc ghi noi dung
nop lai cac thanh phan ho so < A S <
dang ky bién dong hoac
yéu cau bdn goc cho Chi 9 \ A :
Van ban thong bao
nhanh VPPK dat dai (qua A A
A X . A khong du dicu kién giai
Trung tdm Hanh chinh cong Ll A
£ A quyet kem theo ho so.
cap huyen).
+ Néu du diéu kién giai quyét
thi du thao xac nhan trén Pon
dang ky va ghi noi dung déng
ky bién dong trén giay chang
nhéan trinh lanh dao Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai ky
duyét.
Mau 05;
Pon ding ky bién dong
. e LA 2 ... . | Lanh dao chi dugc ky xac nhan noi
BS EX duyét ket qua thuc hién tai nhanh VPPK | 02 ngay dung thay ddi, Gidy
' dat dai chtng nhan quyén sir

dung dét da duoc ghi va
xac nhan ni dung dang
Ky bién dong.
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- Dong déu, phat hanh van ban 01 ngay Mau 05, 06;
va chuyen ket qua cho Trung | Can b Chi Gidy chimg nhan quyén
tdm Hanh chinh cdng cap | nhanh Vin sir dung d4t da duoc ohi
huyén phong Déqg va xac nhin ndi dung
B6 | _ Chinh ly, cap nhat bién dong | k¥ dat dai dang ky bién dong
Vao h(f) so dia chinh, co so dir - HO so dia chinh, co s&
lidu dat dai dit lieu vé dat dai duoc
cap nhat day dua thong
tin
Mau 01, 06
Gidy ching nhan quyén
g R . L N str dung dat da duoc ghi
B8 Tra ket qua giai quy_et TTHC Can bo Glo,hanh va xdc nhan ndi dung
va thu phi theo quy dinh. TN&TKQ chinh ding k¥ bién dong hoic
Vian ban thong bdao
khong du diéu kién giai
quyét kém hd so
;| | Trudng hop ngudi sir dung dat yéu cau cap méi Giay chieng nhan (khdng qua 17
ngay lam viéc)
Truong hop nguoi nop ho so
nop tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND cip x4
thi Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
- Néu hé so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo | can bo
lejlr;g&i:rc]).an fhien 1o sor theo Iélth&ESQ’ : Mau s6 01; 02, 03 (néu
Rl , 0 dia \ . 5 A RA
Bl - Néu hé so day du, hop 18 thi | chinh: UBND 03 ngay |cod); 06 va 01 bo ho so
lam thu tuc tiep nhan ho so, | cAn  xa/nguoi theo muc 2.3
hen tra ket qua cho ngudi NOP | nop hd so

hd so va yéu cau nop phi, 1é
phi (néu co).

Ti da khong qua 03 ngay (ké
tr ngdy nhan hd so) UBND
cap x& phai chuyén hd so vé
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén.
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B2

1. Trudng hop nguoi nép ho
so nop tai Trung tdm Hanh
chinh céng cp huyén: Céan bo
TN&TKQ tiép nhan hd so
tryc tiép tir nguoi nop hod so
hoac tir buu dién hoac Qua Hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n

- Néu hé so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Néu hé so day du, hop 16 thi
lam thu tyc tiép nhan hé so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, I¢
phi (néu co).

2. Truong hop tiép nhan hé so
tir UBND x4 thi Chuyén hd so
cho Chi nhdnh Van phong
Piang ky (VPPK) dat dai giai
quyét.

Can
TN&TKOQ;

bo

can bo dia
chl'nh UBND
cap Xa/nguoi

nop ho so

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03 (néu
cd); 06 va 01 bd ho so
theo muc 2.3

B3

Chuyén hd so cho Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai
giai quyet

Can
TN&TKQ

bo

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hd so
kém theo




155

Tham dinh hd so:

+ Néu du diéu kién giai quyét
thi du thao Bién ban tham
dinh ho so, Gidy chang nhan ,
To trinh dé& nghi Vin phong
dang ky dat dai xem xét, giai
quyét trinh Lanh dao Chi
nhanh Vin phong ding ky dat
dai ky duyét.

Truwong hop nop ho so Qua H¢
thong théng tin gidi quyét th

Mau 05:
Du thao Bién ban tham

tuc hanh chinh tinh Ha Tinh: Caf‘ b6 Chi . dinh ho so, To trinh,
B4 | http: /idichvucong.hatinh.gov.v nhanh VPDK | 6 ngay Gidy chitng nhan hoic
n thi yéu cdu nguoi ngp ho so dat dai Vin ban thong bao
ngp lai cac thanh phan hé so khong du diéu kién giai
yéu cau ban goc cho Chi quyét kém theo hd so.
nhinh VPDK ddt dai (qua
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén).
+ Néu khong du diéu kién giai
quyét thi du thao Vin ban
thong bao khong du diéu kién
giai quyét trinh Lanh dao Chi
nhanh Vian phong ding ky dat
dai ky duyét.
Mau 05;
. Du thao Bién ban thim
o Lanh dao Chi \ dinh hd so, To trinh,
B5 Ky duyét ket qua tai B4. n}}anh' VPBK | 02 ngay Gidy chitng nhan hoic
dat dai Vin ban thong bao
khong du diéu kién giai
quyét kém theo hd so.
DPoéng diu, phat hanh vin ban.
- Truong hop du diéu kién thi
chuyén toan bo hé so cho Vin Cin b5 Chi
\ 5 ;AL g ) x <A .
B6 ph;mg‘ dingkydatdai | b VPPK | 05ngay | Mau05Vaho sokem
- Truong hgp khong du dieu 4t dai- theo

kién thi chuyén két qua va
toan bo hd so sang Trung tam
Hanh chinh cong dé tra két
qua
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Soéat xét, hoan thién hd so:
- Néu du diéu kién cip Gidy
chung nhan thi xac nhan vao

Mau 05:

Bién ban thim dinh hé so, dy | Can 0o Van Hb so, Bién ban thim
thao Thong bao cip gidy |Phong Dang dinh; du thao Théng
ching nhan va in dy thao Gidy | KV dat dai bo cAp gidy ching
ching nhan trinh Trudng/phd nhan, Gidy chang nhan
phong Piang ky va cap Giay
chirng nhan.
B8 2,5 ngay
- Néu khong du diéu kién thi
du thao Van ban thdng bao
khong du dieu kién giai quyet x .
trinh 1anh dao Vian phong | Can bd, Lanh Mau 05, 06;
Piang ky dit dai ky duyét, |dao  VPPK Van ban thdng bao
chuyén két qua kém hd so cho | dat dai khong du dieu ki¢n giai
Chi nhanh Vin phong dang ky quyet
dat dai dé tra cho nguoi nop
ho so theo B14.
Tham dinh ho so, ky duyét \ . x )
bién ban thim dinh ho so, ky | Tond/Pho - Mauds
nhay Gidy ching nhan, trinh | PRONE =~ PalE . Ho so, Bién ban tham
B9 A S S . ky va cap |02 ngay b ThA Y
Thong béo cap gidy ching Gidy ching dinh; Thong bao cap
nhan Ién Lanh dao VPPK dat | 2 giay chung nhan , Giay
dai ‘ chirng nhan
Ky duyét két qua giai quyét |Lanh dao VP - Mau05;
B10 |thu tuc hanh chinh theo thim | dang ky dat | 02 ngay Giay chuang nhén;
quyén dai; Thong béo cap giay
chung nhan
Phat hanh van ban va chuyén Vs " Mau 05;
kff qﬁ%‘ \}/la toan EO hédf" Clﬁ‘? Via)lll-)K; Cén \ Gidy chung nhan;
Bl1l fiai (rilaian Vian phong dang ky bs VPDK dit 0,5 ngay Thﬁng tiéo C.:?lp qiéy A
dai chirng nhan va toan bo
ho so lién quan
Cap nhat théng tin vao sé dia
B1p | chinh, hruho so. Chi  nhanh Mau 05, 06;
Chuyén két qua vé Trung tam | YPPK dat dai | 01 ngay Gidy chung nhan

Hanh chinh cong cip huyeén.
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Mau 01, 06; Giay ching
nhan hoac Vian ban

Tra két qua giai quyét va thu | Cén bo | Giy hanh | 0 T TS S
B13 . . ¥ ) thong bao khong du diéu
phi theo quy dinh. TN&TKQ chinh Kien giai quyét kem hé
SO
* Triong hop o so qud han xur 1y, trong thoi gian cham nhcjl‘ 01 ngay truoc ngay hé:t
han xur Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket
qua chuyeén sang Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén dé gui cho to chirc, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qud gidai quyet trén phan mem:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Mau 01 |E|j
Mau 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 |E|j
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 IEJ
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 |Ej
Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 |E|j
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 06 |Ej
Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
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BM.DDVP.10.01 | Pon ding ky bién dong dit dai tai san gan lién véi dat

@j

BM.BDVP.10.01.doc
X

HO SO LUU:

Trwong hop ding ky bién dong trén Gidy chirng nhan da cap

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cia Chi nhanh VPPK dat
dai tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét
TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 don dang ky bién dong da duogc xac nhan noi
dung thay doi).

C4c chung tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh.

S6 dia chinh, co s¢ di lidu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét (Truong hop khong di diéu kién
dang ky bién dong).

4.1

Truong hep cap méi Giay chirng nhan

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua Chi nhanh VPDK d?’;t
dai tai Trung tdm Hanh chinh c6ng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét
TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Céc chung tir lién quan dén thuc hién nghia vu tai chinh.

To trinh dé nghi cap Gidy ching nhan ciia Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai.

Giay ching nhan (ban photo); Thong bao cap gidy ching nhan.

S6 dia chinh, co so dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét (Truong hop khong di diéu kién
cap Giay chung nhan).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit cia Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai va luu trit theo
quy dinh hién hanh.
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. Tach thira hoic hep thira dit

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.11
2 NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 Piéu kién thuc hién TTHC:
Pam bao diéu kign téch thira dat, diéu kién hop thira dat theo tung loai dat va dién
tich toi thiu duoc tach thira doi véi ting loai dat theo quy dinh cua Uy ban nhan dan
cap tinh.
2.2 Céch thirc thuc hién TTHC:
- Nop hé so tryuc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén:
- Qua Bo phan Tlep nhan va Tra két qua UBND Cap x& (néu cé nhu Cau) truong hop
nop hd so tai Cap Xa thi cham nhat sau 03 ngay (ké tur ‘ngay nhan hd so) UBND cap
x& phai chuyén hd so vé Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
- Qua dich vu buu chinh; ’
- Qua Hé thong thdong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
231 | Ho so khi thuc hién thii tuc tch thira hoiic hep thira dat:
) Pon dé nghi tach thwa hoic hop thua dat, theo mau y
BM.BDbVP.11.01.
(2) | Ban goc Giay chirng nhan da cap. X
Ho so khi thuc hign thi tuc tach thira dat tir Giay ching
2.3.2 | nhan da cap chung cho nhieu thira dat de cap riéng mét Giay
ching nhan:
- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo
mau BM.DDVP.11.02.
. Doi vai truong hop thira dat duoc téch ra tir Gidy ching nhan da
(1) | cAp chung cho nhidu thira d4t dé cAp rieng mot Gidy chang nhan |~ %
thi khong ké khai, khong xac nhan cac thﬁng’ tin tai diém 5 cua
muc |, cac muc Il va IV cua Don dang ky bieén dong dat dai, tai
san gan lién voi dat theo mau BM.DDVP.11.02.
(2) | Ban goc Giay chung nhan da cap. X
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* Luu y khi ngp ho so:

+ Neu nép ho so truc tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cap huyén hoac Bo phdn
Tiép nhan va Tra két qua UBND cdp xd, truong hop yéu cau ban sao thi kém theo
ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua dwong buu chinh thi nop ban sao co chirng thuc cua co quan
6 thim quyen

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
Thoi han giai quyét:
15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, khong ke thoi gian xem xét xu Iy

5 doi véi truong hop sir dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau gidm dinh

D va thoi gian hoan thién b6 sung ho so theo quy dinh. ‘ ,

Dol véi cac xa mien ndi, hai dao, vang séu, vung xa, vang c6 dieu kién kinh te - xa
hoi kho khan, vung c¢6 dicu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién dugc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Hanh chinh céng,cép huyén; ’

2.6 | -Bophan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap x&;
- Qua dich vu bg’u chinh; ’
- Qua Hé thong thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan thyc hién: Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong bang ky
dat dai.

2.7 | . Co quan dwgc ity quyeén: Khong. ’ 7
- Co quan phoi hep: Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén; Uy ban nhan dan
cap xa.

Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong déng‘dén cu, ngu:(‘ji Viét

2.8 | Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc s¢ hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat ¢ tai
Viét Nam.

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so du dieu kign: S q ‘
+ Truong hop tach thira dé thuc hién chuyen quyen: Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho
so d€ Nha nudc quan ly, Ban Trich do dia chinh, trich luc thta dat. ’

29 |4 Truong hop hop thira hodc tach thura dat tr Gidy chung nhan da cap chung cho
nhicu thwra dat dé cap riéng mot Giay chirng nhan: Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so
dé Nha nudc quan ly, Ban Trich do chinh ly hop thira, trich luc thira dat, Giay chung
nhan.

- H6 so khong du diéu Kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc




161

Trwong hep tach thira dé thyc hién chuyén quyén

TT Trinh tw Tréch nhiém ;2\?’: Biéu mau/Két qua

Truong hop ngudi nop ho so

nop tai Bo phan Tiép nhan

va Tra két qua caa UBND

cap x& thi Can bo TN&TKQ

kiém tra ho so:

- Néu hd so chua day du

hoac khéng hop 1€ thi hudng Can bo

dan bd sung, hoan thién hd | TN&TKO: . o .

so theo quy dinh. can bo d% . I\/,Ia.u S0 0\1’ 02, 93 §“e“
Bl | . Néu hé so ddy di, hop I chinh: UBND 03 ngay |co0); 06 va 01 bo ho so

thi 1am thi tuc tiép nhan ho | cp xa/nguoi theo muc 2.3

so, hen tra két qua cho| nop hd so

nguoi Nop ho so va yéu cau

nop phi, 1& phi (néu cd).

Toi da khong qua 03 ngay

(ké tr ngdy nhian hd so)

UBND cap xa phai chuyén

hd so vé Trung tam Hanh

chinh céng cap huyén.

1. Truong hop ngudi ndp ho

so nop tai Trung tdm Hanh

chinh céng cip huyén: Cén

bo TN&TKQ tiép nhan hd

so truc tiép tir ngudi nop hd

so hoac tr buu dién hoac

Qua Hé théng thong tin giai b

quyét thu tyc hanh chinh Q XA Aq £
5, |tinh Ha Tinh: | TN&TKQ; | Giy hanh 'an_“ o 8;’022593h§”e“

http://dichvucong.hatinh.gov |  €an bo dia chinh ) L

i chinh UBND theo muc 2.3

s . cap xa/nguoi
- Néu ho so chua day du nop hd so

hoac khong hop I¢ thi huéng
dan b sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

- Néu ho so day du, hop Ié
thi 1am tha tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho
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ngudi Nop ho so va yéu cau
nop phi, I¢ phi (neu co).

2. Truong hop tiép nhan hd
so tir UBND x4 thi Chuyén
hé so cho Chi nhanh Vin
phong Diang ky (VPDK) dat
dai giai quyét.

B3

Chuyén hoé so cho Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai giai quyét.

Can bd
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so
kém theo

B4

Tham dinh ho so:

+ Néu khong du diéu kién
giai quyét thi ban hanh vin
ban thong bao khong du
diéu kien giai quyét chuyén
Trung tam Hanh chinh céng
cap huyén tra cho Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua
cia UBND cap xd/ho gia
dinh/ca nhan theo Budc BO.
+ Néu du diéu kién giai
quyét thi chuyén sang thuc
hién B5.

Trwong hop nép hé so Qua
Hé thong thong tin gidi
quyét thi tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn thi yeu cdu ngueoi nép ho
so ngp lai cac thanh phan
ho so yéu cau ban goc cho
Chi nhanh VPDK d&it dai
(qua Trung tam Hanh chinh
cdng cap huyén).

Chi nhanh
VPDK dit dai

2 ngay

Mau 05;
Van ban thong bao
khong du diéu kién giai
quyet kém theo ho so

BS

Chuan bi cac noi dung va
phdi hop cac co quan lién
quan tién hanh trich do tai
thuc dia

Chi nhanh
VPDK dat
dai, Phong
TNMT
UBND cap
huyén,
UBND cap x4

5 ngay

Mau 05;

Két qua trich do tai thuc
dia
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Xac nhan noi dung tach thua | Céan bo Chi Mau 05;
trong don dé nghi; Iap bang | nhénh VPDK Ghi ngi dung xac nhan
trich do dia chinh, thuc hién dat dai \ 8 A
, . n . vao Pon dang ky va du
B6 ch}nh IAy be}n do~va trich qu 5 ngay thao ban Trich do dia
thira dat trinh 1anh dao Chi chinh.
nhanh Van phong dang ky
dat dai ky duyét.
Lanh dao Chi Mau 05;
qy | Xem xét, ky duyét két qua nhagPtXPBK > noay | POM ding ky va ban
thue hién tai B6. atdai 98 | Trich do dia chinh cua
cac thira dat da duogc ky
duyét.
Pong dau, phat hanh Vin
ban va chuyén toan bo hé so
cho Vin phong dang ky dat
dai. Can b6 Chi x L
C oy \ Mau 05 va ho so kém
B8 | Chuyén két qua vé Trung | nhdnh VPBK 0,5 ngay theo
tam Hanh chinh cong cap |  datdai
huyén.
Cap nhat théng tin vao so
dia chinh, luu ho so.
Mau 01, 06; Trich luc
gg | Tra két qua giai quyét va thu Can bo Gio hanh | hodc Van ban thong béo
phi theo quy dinh. TN&TKQ chinh | khong du diéu kién giai
quyét kém ho so.
i | Truong hop hep thira hogc tach thira dit tir Giay chieng nhan di cap chung cho
nhieu thira dat dé cap riéng mot Giay chiwng nhan
Truong hop ngudi ndp ho so
nop tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cia UBND
ap xa thi Can bo TN&TK A
E?gm ?r; h(’iC :10' 70 TNETEQ Can by
) . ' . TN&TKQ; M3u sé 01 02. 03 (né
- Néu hé so chua diy di| canbo dia _ | Mau so 01; 02, 03 (neu
Bl hoiic khong hop I¢ thi huéng | chinh: UBND 03 ngay |co0); 06 va 01 bo ho so
din b sung, hoan thién ho | cp x&/nguoi theo muc 2.3
so theo quy dinh. nop ho so

- Néu ho so day da, hop 18
thi 1am tha tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho
ngudi Nop hd so va yéu cau
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nop phi, 18 phi (néu co).

Téi da khong qua 03 ngay
(ké tr ngdy nhian hd so)
UBND cép xa phai chuyén
hé so vé Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén.

1. Truong hop ngudi nép ho
so nop tai Trung tdm Hanh
chinh céng cép huyén: Cén
bo TN&TKQ tiép nhan hd
so truc tiép tir ngudi nop hod
so hoac tr buu dién hoac
Qua Hé thdng théng tin giai
quyét tha tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov

vn Can bo L ]

- Néu hd so chua ddy da| TN&TKQ; | Giyhanh I\/,Ia.u 30 0\1; 02, 93 gneu
B2 | hogc khong hop I¢ thi huéng | €an bo dia chinh | €0): 06 va 01 bd ho so

din bd sung, hoan thi¢n ho | chinh UBND theo muc 2.3

so theo quy dinh. cap Xa/nguoi

- Néu ho so day du, hop 16| Nop ho so

thi 1am thu tuc tiep nhan ho

so, hen tra két qua cho

ngudi Nop hd so va yéu cau

nop phi, 1€ phi (neu co).

2. Truong hop tiép nhan ho

so tir UBND x4 thi Chuyén

hé so cho Chi nhanh Vin

phong Piang ky (VPPK) dat

dai giai quyet.

Chuyén ho so cho Chi A x LU
B3 | nhanh Van phong dang ky TﬁgTbng 0,5 ngay :2/\;?# tr?el()’ 05 va Ho so

dat dai giai quyét.

Tham dinh ho so: Mau 05;

- Néu du diéu kién thi chinh | Can b Chi Dy thio Bién ban tham

Iy hop thira trén ban do dia | nhanh Vin .| dinh, T& trinh, trich luc,
B4 | chinh, trich Iuc thira dat, dw | phong ding ANgay | g4 thao Gidy chiing nhan

thao Bién ban tham dinh, To |  ky dat dai hoac Vin ban théng bao

trinh  dé nghi Van phong
Ding ky dat dai giai quyét;

khong du diéu kién giai
quyet.
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du thao Giay chimg nhéan
trinh Lanh dao Chi nhanh
Vin phong diang ky dit dai
ky duyét.

Trirong hop nép hé so Qua
Hé thong thong tin gidi
quyét thi tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn thi y8u cau nguoi ngp ho
so ngp lai cac thanh phan
hé so yéu cau ban goc cho
Chi nhanh VPDK dat dai
(qua Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén).

- Néu khong du diéu kién thi
du thao Vian ban thong béo
khong du diéu kién giai
quyét trinh lianh dao Chi
nhanh Van phong dang ky

dat dai ky duyét.
Mau 05;
Lanh dao Chi Bién ban tham dinh, To
g5 | Ky duyét két qua giai quyét | nhanh Vian 02 ngay trinh, trich luc, du thao
tai B4. phong dang Giay chang nhan hoac
ky dat dai Vin ban théng béo
khong du dieu ki¢n giai
quyét.
Phat hanh van ban va:
- Chuyén toan bd ho so cho Mau 05; Bién ban tham
Van phong dang ky dat dai dinh, To trinh, trich luc,
giai quyet. Canbo Chi du thao Gidy chung
B6 -hAHOé(‘i) ’ Chllg’l@in V;lfl dbém nhanh Vin 0.5 ngay nhan, ho so kém theo.
Kion gia Quyét ke theo b | s i dnt Hogc mau 05, 06; Van
N gral quyet kem theo y dat dai ban thong bao khong di
so cho Trung tdm Hanh A LA JORR
. . z A 2R ez dieu kién giai quyet kém
chinh cong cap huyén dé tra
w An RA theo.
cho nguoi nop ho so theo
B12.
B7 | Can bo Van phong Dang ky | Canbo, Lanh | 5 5 ngay Mau 05;

dat dai soat xét, hoan thién

dao VPBK

Dy thao Théng béo cap
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ho so:

- Néu du diéu kién cap Gidy
chirng nhan thi xac nhan vao
Bién ban tham dinh, du thao
Théng béo cap gidy chung
nhan kém du thio Gidy
chung nhan trinh Trudng/
pho phong Ping ky va cap
Giay ching nhan.

dat dai

giay chtng nhan, Giay
chirng nhan

- Néu khong du diéu kién thi
du thao Van ban théng bao
khong du diéu kién giai
quyét trinh linh dao Vian
phong Piang ky dat dai ky

Can b, Lanh

Mau 05, 06: Vin ban

duyet. chuyén két qua kem dao, Van thu thong béo khong du diéu
h so cho Chi nhanh Vin VPDK dat dai Kién giai quyeét
phong dang ky dat dai dé tra
cho nguoi nop ho so theo
B12.
Tham dinh ho so, ky duyét 7 ] X nr.
bign ban thim dinh ho sa, | oond PO - Mauos
B8 ky nhay Giay chung nhan, pk' \;ga ch g 02 nod Ho so, Bién ban tham
trinh du thao Thong bao cap Gig chtrrl? gay dinh; dy thao Thong béo
giay chung phan Ién Lanh rxllhén g cap giay ching nhan,
dao VPDK dat dai. : Giay chung nhan
Ky duyét két qua giai quyet Mau 05;
tha tuc hanh chinh theo Lanh dao X A . % : X
B9 XA < . .| 02ngay | Thong bao cap gidy
tham quyen. VPDK dat dai Chl:fng nhé,n, Gléy Chl:‘['ng
nhan
o v chuyén ket qui va| ViR i ein e
B10 | /3 b3 hd so cho Chinhann | 20 VPPK dat | 0.5 ngay Thong bao cap giay
oan }?‘ 0 s‘d({c (;{, dﬂnda,n dai ching nhan, Giay ching
Van phong dang ky dat dal. nhan va hd so kém theo
Cap nhat thﬁng tin vao so
dia chth, l}ru ho sox‘ Can b Chi L 05, 6.
Chuyén két qua ve Trung | nhanh VPDK . ) au o, Lo,
B11 |tam Hanh chinh cong cip dét dai 01 ngay | Gidy chung nhan

huyén.
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Mau 05, 06;
, o , ... . | Gidy chiing nhan hoic
Tra két qua giai quyet va thu Can bo Gio hanh 14y chung e ¢
B12 hi th h TN&TK hinh Van ban thong bao
phi theo quy dinh. Q | ohinh | 1hong du didu kien cép
doi Giay chuang nhén
kém theo ho so
* Truong hop ho so qud han xu 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
het han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh cdng cap huyén dé gui cho to chuc, ca
nhan.
* Trong qud trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén phan
mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc bwdc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
)
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo ddi ho so
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@j

BM.bDVP.11.01 BM.DDVP.11.01.doc
Pon d& nghi tach thira hoic hop thira dat X

Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

BM.DDVP.11.02 w]

BM.BbVP.11.02.doc
X

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh Vian
phong ding ky dat dai tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 don dang ky bién dong di duoc xac nhan noi
dung tach thua).

Ban trich luc dia chinh da duoc ky duyét d6i véi cac thira dat.

Giay chtrng nhan (ban photo); Théng bao cap GCN.

S6 dia chinh, co so dir liéu vé dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét (Trudong hop khong du diéu kién
tach thura).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit cia Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai va luu trit theo
quy dinh hién hanh.

10. Piing ky dat dai 1an dau doi véi treong hop dwoe Nha nwéc giao dat dé

quan ly
1 KY HIEU QUY TRINH QT.DPDVP.12
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:

Khéng
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2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Nop hd so tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
- Qua B9 phén Tiép nhan va Tra két qua UBND cap X (néu c6 nhu cau), truong hop
nop ho so tai cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan h6 so) UBND cap xa
phai chuyén ho so vé Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén.
- Qua dich vu buu chinh; ,
- Qua Hé¢ thong thdéng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A A A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon ding ky, cdp Gidy chung nhan quyen sir dung dat, quyén SO
(1) |hu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo mau X
BM.DbVP.12.01.
@) Van ban cua co quan nha nu6c €O tham quyén vé viéc giao dat dé «
quan ly (néu co).
3) So d6 hoic trich do dia chinh thira dat, khu dat duoc giao quan ly (néu X
co).
* Luu y khi nop hé so: , ,
+ Neu nop ho so tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén hodc B9 phan
Tiep nhan va Tra két qua UBND cap xa, truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban
goc c?‘é doi chg’éu,‘
+ Neu nop ho so qua mang dién tw thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dwong buwu chinh thi ndp ban sao ¢é chirng thuce ciia co quan c6
tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01(bo)
Thoi han giai quyét:
07 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 18. Thoi gian nay khdng tinh thoi gian
95 cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khéng tinh thoi gian tiép nhan ho

so tai X&, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi sir dung dat; khéng tinh
thoi gian xem xét xur ly doi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh.

D4i véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, viing c¢6 diéu kién kinh té - x& hoi
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kho khin, ving ¢ didu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
duoc tang thém 10 ngay.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;

2.6 | - Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap xa
- Qua dich vu buu chinh. ,
- Qua Hé¢ thong thdéng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Co quan thuc hién: Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.
- Co' quan cé tham quyén quyét dinh: Chi nhdnh Vin phong dang ky dat dai.
2.7 | .o quan dugc iy quyén: Khong , 7
- Co quan phoi hep: Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén; Uy ban nhan dan
cap xa (néu co).
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cong dong dan cu duoc giao dat quan ly.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 |+ Ho so du dieu kign: Van ban thong béo két qua dang ky; Ghi vao so dia chinh va lap
ho so dé Nha nuéc quan ly. . ’
+ Ho so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong du dicu kién giai quyet.
2.10 | Quy trinh xr ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Tho Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Truong hop nguoi nop hd so
nop te,}i B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua UBND cap xa
th“l Can bo TN&TKQ kiém tra Céan bo
ho so: TN&TKQ;
PR TN An bo dia Mau sé 01; 02, 03 (néu
- Néu ho so chua day du hoac can bo di . , AR
B1 | khong hop I thi huéng din bé chinh; 03 ngay | cd); 06 va 01 bd ho so
sung, hoan thién hd so theo quy | UBND €ap theo muc 2.3
dinh. Xd/ngudi
’ nop ho so

- Néu ho so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho ngudoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
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co).

Tbi da khong qua 03 ngay (ké
tir ngay nhan hd so) UBND cip
x& phai chuyén hd so vé Trung
tm Hanh chinh coéng cap
huyén.

1. Truong hop ngudi nop hd so
nop tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén: Can bo
TN&TKQ tiép nhan hd so truc
tiép tir ngudi Nop hod so hoic tur
buu dién hoic Qua Hé thdong
thong tin giai quyét tha tuc

hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn ]
_ Can bo
B2 |- Néu hé so chua day du_hoac -(I;glngggfi% Gio hanh I\/,Ia.u ()Sg O},O(iZb?Bhgneu
knong hop 1¢ thi huong din b6 |~ chin | chinh | oo 99 V8 91 DO o s
sung, hoan thi¢n ho so theo quy | UBND chp €0 muc 2.
dmh. N . | X&@/nguoi
- Néu ho so day du, hop 1€ thi nop hd so
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen )
tra két qua cho ngudi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).
2. Truong hop tiép nhan hod so
tir UBND x4 thi Chuyén ho so
cho Chi nhanh Van phong Bang
ky (VPDK) dit dai giai quyét.
83 Chuyén ho so cho Chi nhanh | Cén b 0.5 ngay Mau 01, 05 va Ho so
Van phong dang ky dat dai. TN&TKQ ’ kém theo
Tham dinh hd so: Mau 05;
+ Néu khong da diéu kién giai | Can bo Chi Don ding ky dugc ghi
quyét thi ban hanh van ban nhanh . noi dung, can ctr ding
B4 | thong bao khong di didu kien | vPPK dit | °4™9%Y | ky; Van ban thong béo
giai quyét, kém ho so trinh lanh dai két qua ding ky hoic

dao Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai ky duyét, chuyén

Van ban thong bao
khong du dieu kién giai
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Trung tdm Hanh chinh cong cip
huyén dé tra cho ngudi nop hd
so theo B7.

+ Néu du diéu kién giai quyét
thi kiém tra hién trang dat ghi
noi dung, can c dang ky dat
dai lan dau d6i voi truong hop
dugc Nha nuéc giao dat dé
quan ly vao don va du thao
Vin ban théng bao két qua
dang ky dat dai 1an dau déi véi
trrong hop dugc Nha nudc giao
dat dé quan ly trinh lanh dao
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai ky duyét.

quyét kém theo hd so

Mau 05;
. Pon dang ky dugc xac
KV duvet két qua thuc hien tai Lh%nr}]lh(?ﬁ?] nhan, Van ban thong bao
B | gy (o e e qir | 02ngay | két qua dang ky (da ky
' o a duyét) hoge Van ban
al thong bao khong du dieu
kién giai quyet (da ky

duyét) kem theo ho so
Mau 05, 06:

Van thu < , ,
£ . ’ Don d ky dugc xac
- Pong déu, phat hanh van ban | Can bo Chi M. Van ban thong béo
va chuyen ket qua cho Trung | nhanh Van Két (,qué ding ky hoic
B6 LamAnHa”h chinh cong  cap pﬁ‘,’%%tﬂdar?g 05ngay |Van ban théng béo
W |y datda khong du diéu kién giai
- Ghi vao so dia chinh, 18p ho quyét (da ky, dong dau)

so d€ nha nude quan ly. kem theo ho so
HO so duoc tao lap va

cap nhat day du

Mau 01, 06

g7 | Tré két qua cho ho gia dinh, c&| Canbo | Gidhanh | Vin ban théng bao két
nhan. TN&TKQ chinh | qua dang ky hodc Van

ban thong bao khong du
dieu kién giai quyet kem
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theo hd so

* Trieong hop ho so qud han xiz 1y, trong thoi gian cham nhdr 01 ngay rrudc ngay hét
han xi Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay tra két
qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén dé giri cho, hg gia dinh, cd

nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén phan mém:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bugc trong quy trinh.

BIEU MAU
]
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
]
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo ddi ho so

BM.DDVP.12.01

Pon ding ky, cap Gidy chang nhan quyen st dung dat, quyén

s& hitu nha ¢ va tai san khéc gan lién voi dat,
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@j

BM.DBVP.12.01.doc
X

Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chu so hitu chung tai
san gan lién véi dat.
BM.BDDVP.12.02 |Ej

BM.BDVP.12.02.doc
X

Danh sach cac thua dat nong nghiép cua clng mot nguoi st
dung, nguoi dugc giao quan ly dat.

BM.DDVP.12.03 Ej

BM.DDVP.12.03.doc
X

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia Chi nhanh VPPK dat
- | dai tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét
TTHC.

- | Ho so dau vao theo muyc 2.3 (trong d6 Pon ding ky, cp gidy ching nhan di dugc
ghi, xac nhan ndi dung dang ky).

- | Van ban théng bao két qua ding ky.

- | S6 dia chinh, co s¢ dir liéu vé dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét (Truong hop khong du diéu kién
dang ky).

Ho so duge luu tai Bo phan luu trlr cua Van phong déng ky dét dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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11. X6a diing ky cho thué, cho thué lai, gép vén bang quyén sir dung dat, quyén

sé hiru tai san gan lién voi dat

KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.13

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Viéc gop von bang quyén st dung dat cham dut trong cac truong hop sau day:

- Hét thoi han gop vén bang quyén sir dung dat;

- M6t bén hoic cac bén dé nghi theo thoa thuan trong hop dong gop von;

- Bi thu hdi dat theo quy dinh cua Luat Dt dai;

- Bén gop vén bang quyén sir dung dat trong hop dong hop tac kinh doanh hoic
doanh nghiép lién doanh bi tuyén b pha san, giai thé;

- C4 nhan tham gia hop dong gop von chét; bi tuyén b 1a da chét; bi mat hoic han
ché nang luc hanh vi dan su; bi cdm hoat dong trong linh vic hop tac kinh doanh ma
hop dong gop vén phai do ca nhan dé thuc hién;

- Phép nhan tham gia hop dong gop vén bi cham dut hoat dong ma hop dong gop von
phai do phap nhan d6 thuc hién.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén:

- Qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép x& (néu c6 nhu cau), truong hop
nop ho so tai cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan ho so) UBND cép xa
phai chuyén ho so vé Trung tm Hanh chinh cong cap huyén.

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Hé thong théng tin giai quyét tha tyc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban

, Ban sao
chinh

Thanh phan hé so, bao gom:

1)

Vin ban thanh Iy hop déng cho thué, cho thué lai, gop vén
bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat hoic hop dong
cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dat, tai san
gan lién vai dat ¢ xac nhan da duoc thanh ly hop dong.

()

Ban gdc Giay chimg nhan da cap dbi véi treong hop cho thué, |
cho thué lai quyen st dung dat cua chu dau tu xay dung ha
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tang trong khu céng nghiép, cum cdng nghiép, khu che XUAt,
khu cong ngh¢ cao, khu kinh té va truong hop gop vén bing
quyén sir dung dét, quyén so hiru tai san gan lién véi dat.

* Luu y khi nop ho so:

+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cap huyén hodc B6 phdn
Tie lep nhdn va Trd két qua UBND cdp xd, trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban
goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buwu chinh thi ndp ban sao c¢é chirng thuc ciia co quan c6
tham quyén.

Sb lwgng hd so: 01(bo)

2.4
Thoi han giai quyét:
03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cua phap luat; khdng tinh thoi gian tiép
nhan hd so tai x4, thoi gian thyuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi st dung dat; khdng
2.5 | tinh thoi gian xem xét xtt ly ddi voi truong hop sir dung dét 6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh.
DOi véi céc xa mien ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 dieu kign kinh té - x& hoi
kho khan, vung c6 diéu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Hanh chinh c()ng’cép huyén; ’
26 | - B0 phan Tiep nhan va Tra ket qua cua UBND cap xa;
- Qua dich vu buu chinh; ’
- Qua Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
- Co quan dwoc ity quyén: Khéng ’
2.7 | -Co quan thyc hién: Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.
- Co quan phoi hep: Phong Tai nguyén va Mdi truong, S¢ Tai nguyén va Moi
treong, Uy ban nhan dan cap xa.
Poi twong thuc hign TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét
28 | Nam dinh cu & nuwéc ngoai duoc so hitu nha & gan lién véi quyén st dung dét o tai

Viét Nam.
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Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan ly, Gidy

29 chtng nhan.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét.
210 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu :]_r:%cr?] -glg_i:\(:]l Biéu mau/Két qua
Truong hop ngudi nop hd so
nop tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND cap
xa thi Can bé6 TN&TKQ
kiém tra ho so:
- Néu hd so chua day du L
hodc khong hop 1¢ thi husng | Can bo
dan bd sung, hoan thign ho | TN&TKQ; o ,
so theo quy dinh. can bo dia Mau s6 01; 02, 03 (néu
Bl |- Néu hé so diy da, hop Ié chinh; 03 ngay | c0); 06 va 01 b ho so theo
thi 1am thu tuc tiép nhan ho | UBND cap muc 2.3
s0, hen tra két qua cho nguoi |  X&/nguol
nop hd so va yéu cAu nop | NOPhoso
phi, 18 phi (néu co).
Téi da khong qua 03 ngay
(ké tr ngay nhan hd so)
UBND cip x& phai chuyén
hé so vé Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén.
1. Truong hop nguoi nop hd
so nop tai Trung tdm Hanh
chinh cong cdp huyén: Can o
bo TN&TKQ tiép nhan hd so | _ Can bo
tryc tidp tr nguoi nop hd so | TN&TKQ; Gio hanh Mau sb 01; 02, 03 (néu
B2 |hogc tir buu dién hoac Qua | Canbodia | =& LN | c6): 06 va 01 b ho so theo
Hé théng théng tin giai quyét chinh , chin muc 2.3
thii tuc hanh chinh tinh Ha | UBND cap
Tinh: Xa/ng}rc‘)’l
http://dichvucong.hatinh.gov. | 9P ho so

vn.
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- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi hudng
dan bo sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

- Néu ho so day du, hop 1é
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
s0, hen tra két qua cho nguoi
nop hdé so va yéu cau nop
phi, 1& phi (néu cd).

2. Truong hop tiép nhan ho
so tr UBND x& thi Chuyén
hd so cho Chi nhanh Vin
phong Piang ky (VPPK) dat
dai giai quyét.

Chuyén hd so cho Chi nhanh

B3 Vén ph(‘ing dang ky dat dai TﬁgTbng 0,5 ngay Mau 01, Oir:/eaoHO 50 kem
giai quyét.
Tham dinh hd so:
+ Néu khong du diéu kién
giai quyét thi ban hanh vin
ban thong bao khong du diéu
kién giai quyét trinh lanh dao
Chi nhanh Van phong dang
ky dit dai ky duyét va .
chuyén Vian ban thong bao Mau 05;
khong du didu kién giai Pon dang ky bién dong
quyét kém theo hd so cho | Can b Chi duoc xac nhan noi dung
Trung tdm Hanh chinh cong nhanh .| thay d6i, Gidy chung nhan
B4 | cip huyén dé tra cho ngudi | VPDK dit 01 ngay quyén sir dung dat da duoc
nop ho so theo budce B6. dai ghi ndi dung dang ky bién

+ Néu du diéu kien giai
quyét thi du thao xac nhan
trén Bon dang ky va ghi noi
dung dang ky bién dong trén
gidy chiing nhan trinh Ianh
dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dt dai ky duyét.

Truwong hop nép hé so Qua
Hé thong théng tin gidi quyét
thu tuc hanh chinh tinh Ha

dong hoac Van bép théng
bao khong du dieu kién
giai quyet kém theo ho so.
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Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn thi yéu cdu nguwoi nép ho
so ngp lai cac thanh phan ho
so' yéu cau ban goc cho Chi
nhanh VPPK dit dai (qua
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén).

Mau 05;
Pon ding ky bién dong

Lanh dao duoc ky Xac ,nhan noi dung
Ky duyét két qua thyc hien | chinhanh .| thay doi, Gidy chiing nhan
BS ta?lB4 ye At e NE T UppK dét | O1M9Y | quyén s dung dét da duoc
' dai ky xac nhan noi dung ding
ky bién dong hoidc Van ban
thong bao khong du diéu
Kién giai quyeét.
Mau 05, 06;
- Pong dau, qphét’ hanh van Gidy Chl’Ing nhan quyén sir
ban va chuyén két qua cho Can b Chi dppg dat da duoc dang ky
Trung tim Hanh chinh cong | . L bién dong hoac Van ban
B6 | cap huyén. . b 0,5ngay | thong bdo khong du dicu
. | phong Pang kien giai quyét kém theo
- Chinh I){, cap nhat bien | ky dat dai h(;)' .
dong vao so dia chinh, co s& 2o 1 s dit lie
dit licu dat dai Sg d;gt chlph, co so dir licu
: ' ve dat dai duoc cap nhat
day du thong tin.
Mau 01, 06;
Gidy chung nhan quyen st
Tra két qua giai quyét vathu| Canbo Gio hanh | dung dat da duoc dang ky
B7 | phi theo quy dinh. TN&TKQ | chinh |bién dong hogc Van ban

thong bao khong du diéu
kién giai quyet kem theo
ho so

* Triong hop ho so qud han xiz 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rrudc ngay hét
han xit Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra két
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qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cdp huyén d@é gii cho hé gia dinh, cd

nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhagn/chuyeén/tra ho so, két qua gidgi quyét trén phan

mém:http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
2
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o)
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
o)
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
w)
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh Vin phong
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dang ky dat dai tai Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 don ding ky bién dong da duoc ghi va xac
nhan noi dung thay doi).

Gidy ching nhan dugc xac nhan ding ky bién dong (ban photo).

S6 dia chinh, co s& dit liéu vé dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong bao khong du diéu kién xo6a ding ky (Trudong hop khong da diéu kién
x0a dang ky).

Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

12. Pang ky xic 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ke sau khi dwgc Cap

Giay chang nhén lan dau va diang Ky thay d6i, cham dut quyén sir dung han ché
thira dat lién ke

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDVP.14
2 | NQI DUNG QUY TRINH

21 | Piéu kign thuc hign TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop hd so tryuc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua B¢ phan Tlep nhan va Tra két qua UBND Cap x& (néu c6 nhu Cau) trudng hop
nop hd so tai Cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (ké tur ‘hgay nhan hd so) UBND cép
x& phai chuyén hd so vé Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom: Ban | Bansao
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chinh

(1)

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat, theo
mau BM.DD.14.01.

()

Ban gbc Gidy chitng nhan da cap cia mot bén hoic cac bén lién
quan.

3)

Hop ddng hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh cua Toa an
nhan dan ve viéc xac 13p hoac thay doi, cham dut quyen st dung X
han ch¢ thira dat lien ke.

(4)

So do thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma
nguoi sir dung thira dat lien ké duoc quyen st dung han che.

* Luu Y khi ngp hé so:

+ Neu nép ho so truec tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cap huyén hodac Bo phan
Tiép nhdn va Tra két qua UBND cdp xd, triong hop yéu cau ban sao thi kém theo
ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong bueu chinh thi nép ban sao c¢é chimg thuc ciia co quan
c6 tham quyén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop I¢, khéng tinh
thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir
dung dat, thoi gian xem xét xir 1y doi voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian Iy y kién cua cac co quan lién quan (néu co).

Ddi voi cac xa mién r]UI, hai dao, viing sau, viing xa, ving co diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, ving c6 dieu kién kinh té - x8 hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
dugc ting thém 10 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x&;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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- Co quan thuc hién: Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.

2.7 h
- Co quan dugc iy quyén: Khong ’ ,
- Co quan phoi hop: Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa.
Doi tweng thyc hign TTHC: H) gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét
28 | Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duoc so hitu nha ¢ gan lien voi quyen sir dung dat o tai
Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Hb so du diéu kién: Ghi vao so dia chinh va I1ap ho so dé Nha nude quan ly; Gidy
2.9 ching nhan. ‘ ‘ ’
+ HO so khong du diéu Kién: Van ban thong bao khong du diéu kién giai quyet.
210 | Quy trinh X ly cong viéc
R Tréch Thoi T .
TT Trinh tw nhigm gian Bieu mau/Keét qua
Truong hop nguoi nop ho so
nop tgi Bo phan Tiep nhé}n va
Tra ket qua cua UBND cap xa
thi Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so:
- Néu hd so chua day du hoac CAN b
khong hop 18 thi huéng din bd an bo
U T TN&TKQ;
sung, hoan thién ho so theo AR 5z p
: can bo dia Mau s6 01; 02, 03 (néu
quy dinh. " X N s A
Bl |- Néuhd so day du, hop I¢ thi chmh,A 03 ngay c6); 06 va 01 bo ho so
lam thii tyc tiép nhan hé so, U%ND cap theo myc 2.3
hen tra két qua cho nguoi ngp | ¢ nﬁ}m'
hé so va yéu cau nop phi, ¢ Nop No so
phi (néu co). 7
Toi da khong qué 03 ngay (ke
tr ngay nhan ho so) UBND
cap xa phai chuyén ho so ve
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén.
B2 | 1. Truong hop ngudi nop hod Gio Mau s6 01; 02, 03 (néu
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so nop tai Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén: Céan bo
TN&TKQ tiép nhan hd so truc
tiép tir ngudi nép hd so hoic
tr buu dién hoac Qua Hé
théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n.

- Néu hé so chua day di hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hod so theo
quy dinh.

- Néu hé so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho nguoi nop
hd so va yéu cau nop phi, 1¢
phi (néu co).

2. Truong hop tiép nhan hd so
tir UBND x4 thi Chuyén hd so
cho Chi nhanh Van phong
Ping ky (VPPK) dat dai giai
quyét.

Can bo
TN&TKQ;
can bo dia

chinh
UBND céip
X&/nguoi
nop hd so

hanh
chinh

c6); 06 va 01 bo hd so
theo muc 2.3

B3

Chuyén ho so cho Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai
giai quyet.

Can bo
TN&TKQ

0,5
ngay

Mau 01, 05 va Ho so kém
theo

B4

Tham dinh ho so:

+ Néu khong du diéu kién giai
quyét thi ban hanh vin ban
thong bao khong du diéu kién
giai quyét kém theo hod so
chuyén Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén tra ngudi nop
hé so theo budc B10.

+ Néu du diéu kién giai quyét
thi thyc hién kiém tra thuc dia,
tham dinh ho so, chuyén thong
tin co quan thué xic dinh
nghia vu tai chinh (néu co).

Chi nhénh
VPDK dat
dai

05 ngay

Mau 05;

Van ban théng bao khéng
du diéu kién giai quyét
kém theo hd so hoic
Phiéu chuyén théng tin
thuc hién nghia vu tai
chinh.
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Nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén
két qua vé cho Chi nhénh
VPDK dit dai (qua Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén)
Luu y:

Truong hop thude déi twong
dwoC mién, giam hogc khong
thuge doi nrong thuc hién

Chirng tir thuc hién nghia
vu tai chinh, Giay to
chang minh thuoc dién

nghia vy tai chinh thi ngp ban Neudi 1 Khéng o m hodc Kho
B5 | Sao gidy to ching minh cho gr‘ff" NP | quazo | Mich glam hoac Knhong
Chi nhanh VPPK dét dai 0 s0 ngay | thuoe doi tuong thuc hién
Truong hop ngp ho so Qua Hé nghia vu tai chmfA\, céc
théng thong tin gidi quyét thu thanh phan 1o so yéu cau
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh: ban goc.
http://dichvucong.hatinh.gov.v
N thi nguoi Nép ho so nép lai
dong thoi cac thanh phdn ho
so yéu cau ban géc cho Chi
nhanh VPPK dat dai (qua
Trung tdm Hanh chinh céng
cap huyén).
Dy thao x4c nhan trén Don Mau 05;
dang ky bién dong va ghi ndi | can pg chi Pon ding ky bién dong
dung théng tin can xac Iép nhanh . du(jC Xac nhén n6| dung’
B6 |trén gidy chung nhan trinh | yppk dit | 02 "9%Y | Gidy ching nhan quyén
lanh dao Chi nhanh Van dai sit dung dat da dugc thé
phong dang ky dat dai ky hién noi dung thong tin
duyét. can xac lap.
Mau 05;
Léanh dao Pon ding ky bién dong
Ky duyét két qua thuc hién tai | chinhanh .| dugc xac nhan noi dung,
B7 | buoc B6. vPBK dit | %2"9% | Gidy ching nhan quyen
dai st dung dat da thé hién

noi dung théng tin can
xac lap.
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, Mau 05, 06;
- Poﬁg d;au,klfzilat h’an}rl] Véill_l ban Cﬁr} t;lo \(/?:hl Gidy ch ang nhan quyér]
va chuyén k&t qua cho Trung | nhénh Vin Sit dung dit da duge thé
B3 LamA anhchinh cong  cap | phong Bang | 5 sy | hien noi dung thong tin
uyen. ky dat dai cin X4c 1ap
- Ghi vao so dia chinh, Iap ho Ho so dia chinh, co s6 dir
so dé nha nudc quan ly. lieu ve dat dai dugc cap
nhat day du thong tin
Mau 01, 06
Gic Gidy chung nhan quyén
Tra két qua giai quyét va thu|  Canbo héln(;l stt dung dat di duoc thé
B9 | phi theo quy dinh. TN&TKQ | ot [hién noi dung thong tin
can xac 1ap hoac Van ban
thong bao khong du dicu
kién giai quyét kém ho so
* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé guri cho té chirc, ca
nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhi¢ém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén phan
mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo doi ho so

Pon diang ky bién dong dat dai, tai san khac gan lién véi dat

BM.DD.14.01 @j

BM.DBVP.14.01.doc
X

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh Van
- | phong Dang ky dat dai tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

- Ho so dau vao theo muyc 2.3 (trong d6 don dang ky bién dong da duoc ghi va xéac
nhan noi dung thay doi).

- | Gidy chitng nhan da duoc thé hién noi dung thong tin can xéc lap (ban photo).

- S6 dia chinh, co s& dir liéu vé dat dai (tham chiéu).

- | Van ban thong bao khong du diéu kién diang ky (Trudng hop khong du diéu kién
dang ky).

Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai va luu trir
theo quy dinh hién hanh.
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13. Xac nhan tlep tuc sir dung dit néng nghi¢p cia hd gia dinh, c4 nhén khi

hét han sir dung dat déi véi truedang hop ¢ nhu cau

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDVP.15
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khi hét han str dung dat.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Nop hd so tryuc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua B¢ phan Tlep nhan va Tra két qua UBND Cap x& (néu c6 nhu cau), truong hop
nop ho so tai Cap Xa th| cham nhat sau 03 ngay (ké tur ngay nhan ho so) UBND cép xa
phai chuyén hd so vé Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén.

- Qua dich vu buu chinh; ’
- Qua Hé thong thong tin giai quyéet thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

23 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | Ban sao

: ’ ' chinh

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo mau y

(1) | BM.PPVP.15.01.

(2) | Ban goc Giay ching nhan da cap. X
* Luu y khi ngp hé so: ’ )
+ ]yéu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén hodac Bo phdn
Tiép nhdn va Tra két qua UBND cap xa, truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban
goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dwong buwu chinh thi ndp ban sao c¢é chirng thuc ciia co quan c6
tham quyén.

24 | S6 lweng ho so: 01(bo)

2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, khéng tinh
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thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st
dung dat, thoi gian xem xet xu Iy dbi voi truong hop str dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian ldy y kién cia cic co quan lién quan
(néu co).

Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan, ving c6 didu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Hanh chinh cﬁng,cép huyén; ,
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap xa;

2.6
- Qua dich vu bl}'u chinh; ’
- Qua Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.
27 | - Co quan dugc iy quyén: Khong ,
- Co quan thyc hign: Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai. ’
- Co quan phoi hop: Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén; UBND cap xa.
Poi twong thwc hign TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét
2 g | Nam dinh cu & nudc ngoai dugc s hitu nha & gan lién véi quyén st dung dat 6 tai
Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
29 |+ Ho so du dieu kién: Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan ly, Gidy
chiing nhén dugc xac nhan ndi dung déng ky bien dong. . ’
+ Ho so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong du dicu kién giai quyet.
210 | Quy trinh xi ly cong viéc
- Trach Thoi T TS
TT Trinh tw nhigm gian Bieu mau/Ket qua
Truong hop ngudi nop ho so | Céan bo
P Boohin T e TNATCD s 010,03 0
B1 a Pl canbodia | o3ngay |c6): 06 va 0l bo hd so theo

xd thi Can bo TN&TKQ|  chinh:
kiém tra ho so: UBND cap

- Néu hé so chua day du| X&/nguoi

muc 2.3
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hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bo sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

- Néu hd so day du, hop 1&
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
50, hen tra két qua cho nguoi
nop hdé so va yéu cau nop
phi, 1¢ phi (néu co).

Uy ban nhan dan Cap Xa noi
c6 dat kiém tra hd so, xac
nhan ho gia dinh, ca nhan
dang tryc tiép str dung dat dé
san xuat nong nghiép ma
chua c¢6 quyét dinh thu hoi
dat cta co quan nha nudc cO
tham quyén va chuyén hd so
dén Vin phong ding ky dat
dai

Toi da khong qua 03 ngay
(ké tr ngay nhan hd so)
UBND cip xa phai chuyén
ho so vé Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén.

nop hd so

B2

1. Truong hop nguoi nop hd
so nop tai Trung tdm Hanh
chinh cong cdp huyén: Can
bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi nop ho so
hoac tur buu dién hoiac Qua
Hé théng théng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hod
so theo quy dinh.

- Néu ho so day du, hop 1é
thi 1am tha tuc tiép nhan ho
s0, hen tra két qua cho nguoi

Can bd
TN&TKQ;
can bo dia

chinh
UBND cap
Xa/nguoi
nop hod so

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03 (néu
cd); 06 va 01 bd ho so theo
muc 2.3
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nop hdé so va yéu cau nop
phi, 1& phi (néu cd).

2. Truong hop tiép nhan ho
so tr UBND x& thi Chuyén
hd so cho Chi nhanh Vin
phong Pang ky (VPPK) dat
dai giai quyét.

Chuyén hd so cho Chi nhanh

Lo T | Canbo .| Mau 01, 05 va Ho so kém
B3 Van ph(ing dang ky dat dai TN&TKQ 0,5 ngay theo
glal quyet.
Tham dinh hd so:
+ Néu khong du diéu kién
giai quyét thi du thao Vin
ban thong bao khong du diéu
kién giai quyét trinh lanh dao
Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai ky duyét , _
+ Néu du didu kien giai Mau 05;
quyét thi xac nhan ndi dung Du thdao Vian ban thdng
thay d6i trén don dang ky a bdo khong du diéu kién
bién dong, ghi ndi dung ding Can bo Chi giai quyét kém theo ho so
B4 | kY bién dong Ién gidy ching nhanh A 03 ngay |hoac Don diang ky bién
nhan. VPDK dat dong dugc xac nhan noi
Truong hop ngp hé so Qua dai dung thay ddi, Gidy ching
Hé thong théng tin gidi quyét nhan quyén st dung dat da
thi tuc hanh chinh tinh Ha duogc ghi ndi dung dang ky
Tinh: bién dong.
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn thi yéu cdu nguoi nop ho
so nép lai cac thanh phan ho
so yéu cau ban géc cho Chi
nhanh VPPK dit dai (qua
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén).
, Lanh dao Mau 05;
BS Q/Bd;y@t két qua thuc hién \C/I’I])I glt;aggt 0lngay |DPon ding ky bién dong
' ' dai duoc ky xac nhan noi dung

thay d6i, Gidy chung nhan
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quyén sir dung dat da duoc
ghi va xac nhan noi dung
diang ky bién dong hoic
Van ban thong bao khong
du diéu kién giai quyét.

- Pong dau, phat hanh vin

Mau 05, 06:

bon dang ky biér} dong
dugc ky, dong dau Xxac
nhan ndi dung thay doi,

ban va chuyén két qua cho| Van thu, Gidy chung nhan quyen st
Trung tdm Hanh chinh céng | Céan bo Chi dung dat da dugc ky dong
B6 | cap huyen. nhdnh Van | 0,5ngay |dau xac nhén noi dung
 Ghi vao sb dia chinh, co s¢ | Phong Dang ding Ky Dien dong hoac
di lidu dét dai, 14p ho so d& | KV datdai Vén ban thong bao khong
nha nuréc quan Iy, dg dieu k:¢n giai quyeét
kém theo ho so.
So dia chinh duoc cap
nhat, ho so duoc tao lap,
luu trir .
Mau 01, 06
Gidy ching nhén quyén sir
Tra két qua giai quyét vathu| Canbd | Gio hanh | dung dat dd duoc xdc nhén
B7 | phi theo quy dinh. TN&TKQ | chinh |ndi dung dang ky bién

dong hodac Van ban thong
bao khong du diéu kién
giai quyét kem ho so.

* Trirong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trieéc ngay hét
han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay tra két
qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé giti cho té chic, c& nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi ¢d trach nhigm thuc hién cdn thuc hi¢n dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyeéni/tra ho so, két qua giai quyéet trén phan mém:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
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@j

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@ﬁl

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|ﬂ|j

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

BM.DDVP.15.01 |Ej

BM.DBVP.15.01.doc
X

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP déang ky
dat dai tai Trung tdm Hanh chinh c6ng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (trong d6 don ding ky bién dong di duoc ghi va xac




194

nhan noi dung thay d6i).

Gidy ching nhan dugc xac nhan noi dung dang ky bién dong (ban photo).

S6 dia chinh, co s6 di liéu vé dat dai (néu co).

Vin ban thong bao khong du diéu kién xac nhan (Truong hop khong du diéu kién xac

nhan).

Ho so dugce luu tai Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai dé bao quan, luu trix theo quy dinh.

14. Ping ky quyén sir dung dit lan diu

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.16
2 | NQI DUNG QUY TRINH
21 | Pidu kign thuc hign TTHC:
Khoéng
2 9 | Céach thirc thuc hign TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén;

- Qua B¢ phan Tlep nhan va Tra két qua UBND Cap x& (néu c6 nhu cau), truong hop
nop ho so tai Cap Xa th| cham nhat sau 03 ngay (ké tur ngay nhan ho so) UBND cép xa
phai chuyén ho so vé Trung tim Hanh chinh cong cip huyén.

- Qua dich vu buu chinh; ’
- Qua H¢ thong théng tin giai quyéet thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

23 | Thanh phan hé so, bao gdm: Ban | Bansao

. ’ ' chinh

Pon dang ky, cip Gidy ching nhan quyen su dung dat, quyen

(1) |s¢ hiu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo mau X
BM.bbVP.16.01;
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)

Mot trong cac loai gidy to vé quyén str dung dat (ban sao mot
trong cac gidy to da co cong ching hoic ching thuc hoic ban
sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hd so
kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh)
nhu sau:

(a) Gidy to vé quyén duogc sir dung dét trude ngay 15 thang 10
nim 1993 do co quan c6 tham quyén cip trong qué trinh thuc
hién chinh sach dat dai cua Nha nudc Viét Nam dan cha Cong
hoa, Chinh phit Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam Viét
Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

(b) Gidy chang nhan quyen su dung dat tam thoi duoc co quan
nha nudc co tham quyén cip hoic co tén trong S6 ding ky
rudng dat, S6 dia chinh trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;

(c) Giay to hop phap vé thira ke tang cho quyén sir dung dat
hoac tai san gan lién véi dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha
tinh thuong gan lién véi dat;

(d) Glay to Chuyen nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha ¢
gan lién voi dat 0 trude ngay 15 thang 10 nam 1993 dugc Uy
ban nhan dan cip x& xac nhan 1a di st dung truéc ngay 15
thang 10 ndm 1993;

(d) Gidy to thanh Iy, hoa gia nha & gan lién véi dat ; gidy to
mua nha ¢ thuoc s¢ hitu nha nude theo quy dinh cua phap luat;
(e) Gidy to vé quyen st dung dat do co quan c6 tham quyén
thudc ché do cii cap cho ngudi st dung dat;

(g) Mot trong cac gidy to lap trude ngay 15 thang 10 nam 1993
c6 tén ngudi str dung dat, bao gom:

- S6 muyc ké dat, so kién dién 1ap trude ngay 18 thang 12 nim
1980.

- Mot trong céc gidy to duoc I1ap trong qua trinh thyc hién dang
ky rudng dat theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 nim
1980 cua Thi tuéng Chinh phii vé cong tac do dac, phan hang
va ding ky thong ké rudng dat trong ca nudc do co quan nha
nuée dang quan 1y, c¢6 tén nguoi st dung dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét cia Hoi dong diang ky rudng dat cap xa
xac dinh nguoi dang sir dung dat 1a hop phap;

+ Ban tong hop cac truong hop sir dung dat hop phap do Uy ban
nhan dan cip xa hoic Hoi dong dang ky rudng dat cip xa hoic
co quan quan ly dat dai cap huyén, cap tinh lap;

+ Don xin dang ky quyen s dung ruong dat d6i véi truong hop
khéng c6 bién ban xét duyét va Ban téng hop cac truong hop su
dung dat hop phap. Truong hop trong don xin dang ky quyén str
dung rudng dat co su khac nhau gitra thoi diém 1am don va thoi
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diém xac nhan thi thoi diém xac 1ap don duoc tinh theo thoi
diém som nhét ghi trong don;

+ Giay to vé viéc chitng nhan da dang ky quyén sir dung dat
ciia Uy ban nhan dan cap x&, cap huyén hoic cap tinh cip cho
ngudi str dung dat;

+ Gidy to vé viéc ké khai dang ky nha ctra dugc Uy ban nhén
dan cap x4, cap huyén hoic cap tinh xac nhan ma trong dé co
ghi dién tich dat c6 nha &;

+ Gidy to cua don vi qudc phong giao dat cho cén b, chién sy
lam nha ¢ trudc ngay 15 thang 10 nim 1993 theo Chi thi s6
282/CT-QP ngay 11 thang 7 nam 1991 cua Bo truong Bo Quéc
phong ma viéc g1a0 dat do phu hop véi quy hoach su dung dat
lam nha & cua can bo, chién sy trong quy hoach dat qudc
phong da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét.

- Dy 4n hoic danh sach hodc vin ban vé viéc di dan di xay dung
khu kinh té méi, di dan tai dinh cu dugc Uy ban nhan dan cép
huyén, cdp tinh hoic co quan nha nuéc c6 thim quyén phé
duyét.

- Gidy to cua néng trudng, 1am truong quéc doanh vé viéc giao
dat cho nguoi lao dong trong nong trudng, 1am truong dé lam
nha & (néu co).

- Giay to ¢6 noi dung vé quyén sé hitu nha &, cong trinh; vé viéc
xay dung, sira chita nha &, cong trinh duoc Uy ban nhan dan cap
huyén, cap tinh hodc co quan quan 1y nha nuéc vé nha &, xay
dung chiing nhéan hogc cho phép

- Gidy to tam giao dat cua Uy ban nhan dan cap huyén, Cap tinh;
Pon dé nghi dugc st dung dat duoc Uy ban nhan dan cip x4,
hop tac xa noéng nghiép phé duyét, chap thuan trudc ngay 01
thang 7 nam 1980 hoic dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap
tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to cua co quan nha nudc c6 tham quyén vé viéc giao dat
cho co quan, to chirc dé bé tri dat cho cén bg, cong nhan vién tu
lam nha & hoic xay dung nha & dé phan (cip) cho can bo, cong
nhan vién bang vén khong thudc ngan sach nha nuéc hoic do
can by, cong nhan vién ty dong gép xay dung. Truong hop xay
dung nha ¢ bang vén ngan sach nha nudc thi phai ban giao quy
nha & d6 cho co quan quan ly nha ¢ cua dia phuong dé quan ly,
kinh doanh theo quy dinh cua phap luat.

(h) Ban sao cac gidy to lap trudc ngay 15 thang 10 nam 1993 c6
tén nguoi su dung dat néu tai diém g c6 xac nhan cua Uy ban
nhan dan cip huyén, cp tinh hodc co quan quan ly chuyén
nganh cip huyén, cap tinh déi véi truong hop ban gbc gidy to
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nay da bi that lac va co quan nha nudc khong con luu giit hd so
quan Iy viéc cap loai gidy to do.

(i) S¢ Tai nguyén va Mo6i truong, Phong Tai nguyén va Méi
tredng c6 trach nhiém cung cap sd muc ké dat, s6 kién dién 1ap
trude ngdy 18 thang 12 nam 1980 quy dinh tai Khoan 1, Diéu
18, Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh Phu
dang duoc luu tri tai co quan minh cho Uy ban nhan dan cip xa
va ngudi s dung dat dé phuc vu cho viéc dang ky, cap Gidy
chung nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san
khéc gan lién voi dat.

(k) Mot trong cac gidy to vé quyén st dung dat néu tai cac
diéma,b,c,d,d, e, g va h trén day ma trén glay to do ghi tén
nguoi khac, kem theo gidy to vé viéc chuyén quyén st dung
dat co chit ky cua cac bén co lién quan.

(1) Ho gia dinh, c4 nhan duoc sir dung dat theo ban an hoic
quyét dinh ciia Toa &n nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co
quan thi hanh an, van ban cong nhan két qua hoa giai thanh,
quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 céo vé dat dai
clia co quan nha nudc c6 tham quyén di duoc thi hanh

(m) Ho gia dinh, ca nhan dang st dung dat c6 quyet dinh giao
dat, cho thué dat ciia co quan nha nudc c6 tham quyén tir ngay
15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

(n) Gidy xac nhan 1a dat str dung chung cho cong déng dbi Voi
truong hop cong déng dan cu dang sir dung dat.

Truong hop c6 ding ky quyén sir dung dat han ché déi vai thira
dat lién ké phai c6 hop ddng hoic vin ban thoéa thuan hoic
quyét dinh cua Toa 4n nhan dan vé viéc xac 1ap quyén st dung
han ché thira dat lién k&, kém theo so dd thé hién vi tri, kich
thugc phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung thira dat lién
ké& duoc quyén st dung han ché.

3)

Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; glay to' lién quan dén
viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién
véi dat (néu co).

(4)

Truong hop ¢ ding ky quyén si dung han ché d6i véi thira dat
lien ké phai ¢6 hop dong hoic vin ban thoa thuan hoic quyét
dinh cua Toa 4n nhan dan vé viéc xac lap quyén st dung han
ché thira dét lién ké, kém theo so d@6 thé hién vi tri, kich thudc
phan dién tich thira ¢at ma ngudi sir dung thira dét lién ké dugc
quyén sir dung han ché.
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* Luu y khi nop ho so:

+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cap huyén hodc Bo phdn
Tie lep nhén va Trd két qua UBND cdp xd, trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban
goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buwu chinh thi ndp ban sao ¢é chirng thuc ciia co quan c6
tham quyén.

Sb lwgng hd so: 01(bo)

2.4
Thoi han giai quyét: 10 ngdy Iam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, khang tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay I¢ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian ticp
nhan ho so tai xd, thoi gian thgc hién nghia vu tai chinh Cua nguoi st dung dat; khéng
tinh thoi gian xem xét xu 1y doi véi truong hop sir dung dat o vi pham phap luat, thoi
2.5 gian trung cau giam dinh.
Déi voi cac xa mién ndi, hai ddo, ving su, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan, vung co dicu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
dugc tdng thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Hanh chinh céng,cép huyén; ’
26 |- B0 phan Tiep nhan va Tra ket qua caa UBND cap xa
- Qua dich vu bt}'u chinh. ’
- Qua Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
- Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.
27 |- Co quan dwgc iy quyén: Khong
- Co quan tryc tiép thwc hién: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
- Co quan phoi hop: Phong Tai nguyén va Moéi truong cap huyén; UBND cap xA.
Poi twong thuc hiégn TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét
28 | Nam dinh cu & nuéc ngoai duoc so hitu nha & gan lién véi quyén st dung dét o tai
Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
99 |+ Hb so du diéu kien: Ghi vao so dia chinh va Iap ho so dé Nha nuéc quan ly; Thong

béo ket qua dang ky. ‘ ’
+ Ho so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong du dicu kién giai quyet.

2.10

Quy trinh xw ly cdng viéc
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T Trinh tw :lz%cnr; gg‘;}" Biéu mau/Két qua

Truong hop ngudi nop hd so

nop tai Bo phan Tiép nhan va

Tra két qua cia UBND cap x4

thi Can bo TN&TKQ kiém tra

hd so:

- Néu hé so chua day di hoic L

khdng hop 18 thi huéng din b | _ Can bo

L TN&TKQ;

sung, hoan thién ho so theo ARSI X X B

quy dinh. can k,)o dia \ M,au SO 0‘1, 02, 93 gneu
Bl |- Néuhd so day di, hop I¢ thi chlnh;A 03 ngay c0); 06 va 01 bo ho so

lam thu tuc tiép nhan hd so, UBND cap theo myc 2.3

hen tra két qua cho ngudi nop | XA/Nguol

hé so va yéu ciu nop phi, I | NOPhoso

phi (néu co).

Tbi da khong qua 03 ngay (ké

tir ngay nhan ho so) UBND

cap x& phai chuyén hd so vé

Trung tdm Hanh chinh cbéng

cap huyén.

1. Truong hop nguoi nop hd

so nop tai Trung tdm Hanh

chinh c6ng cap huyén: Can bo

TN&TKQ tiép nhan hd so truc

tiép tir nguoi Nop hd so hoic

tr buu dién hoac Qua Hé

thong thong tin giai quyét thi | Can b

tuc héln_h chinh tinh Ha Tinh: | TN&TKQ; o Miu s6 01; 02, 03 (néu
B) http://dichvucong.hatinh.gov.v | ¢4n tl@ dia | GIo ,hanh c6): 06 va 01 bo hd so

" chinh chinh theo muc 2.3

- Néu hé so chua day du hoac | UBND cap .

khong hop 18 thi huong dan bé | X&/nguoi

sung, hoan thién hd so theo | NOP ho so

quy dinh.

- Néu hé so day du, hop 16 thi
lam thu tuc tiép nhan hod so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, 18
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phi (néu co).

2. Truong hop tiép nhan hé so
tir UBND x4 thi Chuyén hd so
cho Chi nhanh Van phong
Ping ky (VPPK) dét dai gial
quyét.

Chuyén hd so cho Chi nhanh

B3 | Van phong ding ky dét dai Tﬁg‘Tbng 0,5 ngay | MU 0L, Oir:’eaoHo so'kem

glal quyet.

Tham dinh ho so:

+ Néu khong du diéu kién giai

quyét thi du thao van ban

thong bao khong du diéu kién

giai quyét, kém ho so trinh

lanh dao Chi nhanh Van

phong Piang ky dat dai ky

duyet. ‘ , Mau 05;

+ Néu du dieu kién giai quyet < , .

thi to chuc kiém tra thyc dia, | Can bo Chi ann dgr?;lgx;:y nﬁggf: \?;E

lay y kien cua UBND Xxa (neu nhanh 07 nad ban thona béo két ua
B4 | can thiét) xac nhan noi dung | VPPK dit ngay Fing Lt ghoéc Vin gén

dang ky vao don dang ky. dai théngg bio khong di didy

Trurong hop nop ho so Qua He kién giai quyét kém theo

thong théng tin gidi quyet thu o so

tuc hanh chinh tinh Ha Tinh: '

http://dichvucong.hatinh.gov.v

n thi yéu cdu nguoi nop ho so

nop lai cac thanh phan hé so

yéu cau bdn goc cho Chi

nhanh VPPK dat dai (qua

Trung tdm Hanh chinh céng

cap huyén).

Mau 05:
Lanh dao < , .

oo | K9 duyet ket qua thuc hien tai | chinhanh | o nf;ﬂ fg;gblgf]fﬁgﬁgxggo

BA. VDI dat két qua dang ky (da ky

duyét) hodc Van ban
thong bao khong du diéu
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kién giai quyét (da ky
duyét) kém theo ho so

Mau 05, 06;
Van thu < . A . £
z ) : DPon d ky, cap Gi
- Péng déu, phat hanh van ban | Cén bo Chi Ch‘fﬁ]g o
va Ch‘ﬁ]Ye?] keL,qf]a cho Trung nﬁ‘i‘nh Vvan nhan, Vin ban thdng bao
LamA annh chinh —cong - cap i,odn;g delng 0.5 na: két qua dang ky hoac Van
B6 | huyen. Y at dat > N9%Y" 1 ban thong bao khong da
- Cap nhat thong tin thira dat diéu kién giai quyét (da
dang ky vao ho so dia chinh, ky, dong dau) kém theo
co so dir liu dat dai. hq SO
HO so duoc tao 13p va cap
nhat day du
Mau 01, 06
, L , .| Van ban thdng bao két
B7 Tra két qua giai quyet va thu Céan bo Gio hanh qL?; d;ﬂg k¢ %oﬁc V;n
phi theo quy dinh (néu co). TN&TKQ chinh bén thong béo khong dii
dieu ki¢n giai quyet kem
theo ho so.
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trieéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay tra két
qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cdp huyén d@é guii cho hé gia dinh, cd
nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyénitra ho so, két qua giai quyéet trén phan mém:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vgi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
)
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03

0
M&u 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

Mau 04

)
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

M&u 05.docx

Mau 06

b
Mau 06.docx
S6 theo doi ho so

BM.DDVP.16.01

Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyen
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat

@j

BM.DDVP.16.01.doc
X

BM.DDVP.16.02

Danh sach nguoi st dung chung thira dat, chu sé hitu chung tai

san gan lién vai dat
=

BM.DDVP.16.02.doc
X

BM.DDVP.16.03

Danh sach cac thira dat ndng nghiép cia cing mot ngudi Sir
dung, nguoi dugc giao quan ly dat
]

BM.DBVP.16.03.doc
X

BM.DD.16.04

Béo c4o két qua ra soat hién trang str dung dat cua td chic, co
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So ton gido

@j

BM.DDVP.16.04.doc
X

Théng ké cac thira déat (kém theo Bao céo ra soat hién trang
quan ly, s dung dat)

BM.DDVP.16.05 @j

BM.DDVP.16.05.doc
X

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia Chi nhanh VPPK dat
- dai tai Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét
TTHC.

- Ho so dau vao theo myc 2.3 (trong d6 Don déang ky, cap Glay chuang nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat da duoc xéac nhan thong
tin.

- | Van ban théng bao két qua ding ky.

- | S6 dia chinh, co s¢ dir liéu vé dat dai (tham chiéu).

- Vin ban thong bao khong du diéu kién ding ky (Truong hop khong du diéu kién dang
ky).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cia Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai va luu trit theo
quy dinh hién hanh.
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